Hrvatski jezik

GRAD MOSTAR

ODJEL ZA ORGANIZACN,
PRAVNE POSLOVE OPCU
UPRAVU, CIVILNU ZASTITU
I VATROGASTVO

SLUZBA ZA
OPCU UPRAVU
I GRADSKA PODRUCIA




Sluzba za opcu upravu i1 gradska podrucja je
nadlezna za:

- savjetovanje i pravnu pomo¢ gradana,

- koordiniranje i nadzor nad radom
podrucnih ureda,

- srediSnje zadace uprave (primanje i
slanje poste, evidencija, recepcija i
telefonska centrala, prijevoz, kuriri,
tiskanje, ¢iS¢enje 1 osiguranje zgrada)

Sluzba za opéu upravu i gradska podrucja ima
uze organizacijske jedinice:

- podrucne urede,

- pisarnicu i $alter salu (Centar za usluge
gradanima)

Podru¢ni uredi se formiraju radi kvalitetnije i
efikasnijeg pruzanja usluga gradanima u
podru¢jima za koje su nadlezni, te obavljaju
poslove:

- informiranja 1 savjetovanja gradana i
pravnih osoba u svim upravnim
pitanjima,

- pruzanju pomo¢i pri podnoSenju i
zaprimanju zahtjeva i zalbi,

- izdavanja dokuemnata za koje im je
dana ovlast,

- prosljedivanja informacija stru¢nim

sluzbama,

- vrSenje poslova vezanih za biracke
popise,

- ostali poslovi koji im se daju u
nadleznost.

U Gradskoj upravi Grada Mostara utemeljeno
je 6 podru¢nih ureda u 6 gradskih podrugja:

1. Podrucni ured Sjever

2. Podrucni ured Zapad,

3. Podruc¢ni ured Stari Grad,

4. Podrucni ured Jugozapad,

5. Podrucni ured Jugoistok,

6. Podrucni ured Jug.

Pruzanje besplatne pravne pomoc¢i doprinosi

se jacanju ustavnosti, zakonitosti, te

ekonomicnije ostvarivanju prava i interesa

gradana, prvenstveno iz djelokruga opéinskih

sluzbi.

Pravna pomo¢ se pruza na usmeni zahtjev

stranke koja se neposredno obrati viSem

struénom savjetniku za pravnu pomo¢ u

podru¢nim uredima, u vremenu od 10,00 do

14,00 sati. U jednostavnijim slucajevima

pruza se odmabh, a ukoliko se radi o slozenijim

predmetima, naredni dan.

Besplatna pravna pomo¢ obuhvata:

- davanje pravnih savjeta

- urucivanje gotovih obrazaca prigovora,
zalbi, zahtjeva i sl

- pomoc¢ kod sastavljanja isprava

~ pomo¢ pri sastavljanju predstavki i
prijedloga nadleznim organima

~ vrSenje drugih poslova pravne pomo¢i

Pravna pomo¢ pruza se prvenstveno:

- gradanima Grada Mostara u zastiti 1
ostvarivanju njihovih prava, iz

nadleznosti Odjela za organizaciju, pravne
poslove 1 opéu upravu i ostalih odjela
Grada Mostara

- invalidima, borcima/braniteljima,
obiteljima poginulih branirelja/
porodicama palih boraca, Zrtvama rata, a u
ostvarivanju njihovih prava po tim
osnovama

- licima u stanju socijalne potrebe, u zastiti 1
ostvarivanju njihovih prava po tom
0SNovu.

Dodatne informacije mozete dobiti u

podru¢nim uredima:

Podruéni ured Jug, tel:480-810

Podru¢ni ured Zapad, tel:384-190

Podruéni ured Jugozapad, tel:310-507

Podru¢ni ured Sjever, tel:574-016

Podru¢ni ured Jugoistok, tel:572-647

Podruéni ured Stari Grad, tel:551-019

U Centru za usluge gradanima obavljaju se
sljedece usluge:

- informiranje stranaka i izdavanje obrazaca za
podnosenje zahtjeva,

- primanje podnesaka i izdavanje dokumenata,
- ovjera potpisa, prijepisa i rukopisa,

- izdavanje izvoda iz mati¢nih evidencija,

- prijepis dokumenata iz arhive izdaje se po
zahtjevima fizickih i pravnih osoba,

Uplate upravne pristojbe vrSe se uz primjenu
Odluke upravnim pristojpama s Tarifom
Grada Mostara (“Sluzbeni glasnik Grada
Mostara” broj:10/06).



