CENTAR ZA USLUGE GRADANIMA

U Centru za usluge gradanima obavljaju se
sljedece usluge:

- informisanje stranaka i izdavanje obrazaca
za podnoSenje zahtjeva,

- primanje podnesaka i izdavanje dokumenata,
- ovjera potpisa, prijepisa i rukopisa,

- izdavanje izvoda iz mati¢nih evidencija,

- prijepis dokumenata iz arhive izdaje se po
zahtjevima fizickih i pravnih osoba,

Uplate administrativne takse vrSe se uz
primjenu Odluke administrativnim taksama s
Tarifom Grada Mostara (“Sluzbeni glasnik
Grada Mostara” broj:10/06).

Uplate upravne pristojbe/ administrativne
takse vrse se na ziro racun Grada Mostara

broj: 1610200009950746,
Sifra Grada: 180,
vrsta prihoda: 722131.

Uplate nize od 30 KM mogu se izvrSiti na
Salterima Centra za usluge gradanima.

Grad Mostar
Centar za usluge gradanima

Adema Buéa br. 19

Radno vrijeme:

od 8,30 do 14,30 sati

Kontakt telefon: 500-678
Faks: 500-650

www:mostar.ba
e-mail:grad.mostar@mostar.ba

Hrvatski jezik

GRAD MOSTAR

ODJEL ZA FINANSME 1
NEKRETNINE

SLUZBA ZA NEKRETNINE

Zakup poslovnih prostorija




Zahtjevi stranaka za dodjelu poslovnih prostorija koje
su u vlasnistvu Grada Mostara, produzenje i raskid vec¢
zakljucenih ugovora o zakupu poslovnih prostorija
rjeSavaju se pokretanjem upravnog postupka u Sluzbi
za nekretnine u skladu sa Zakonom o zakupu poslovnih
zgrada 1 prostorija (“Sluzbeni list SRBIH” broj:
33/77),0dlukama o dodjeli poslovnih prostorija u zakup
bivsih op¢ina i centralne zone, pravnih prednika Grada,
dok se ne donese odluka o izdavanju u zakup poslovnih
prostorija Grada Mostara, Zakona o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BIH” broj:
49/04), Zakona o javnom pravobranilastvu HNK (
“Sluzbene novine HNK” broj:8/99) te Statuta Grada
Mostara (“Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara“
broj:4/04).

I Zahtjev za produZenje ugovora o zakupu
poslovnih prostorija

1. Stranka predaje popunjen obrazac zahtjeva na
protokol Gradske uprave

2. Sluzbenik izraduje nacrt ugovora po predhodno
pribavljenoj finansijskoj kartici o placenoj zakupnini u
cijelosti iz Sluzbe za finansije, sa danom podnosenja
zahtjeva, te Salje nacrt ugovora na misljenje Javnom
pravobranilastvu sa cijelim spisom.

3. Ukoliko je miSljenje Javnog pravobranilastva
pozitivno, ugovor se dostavlja gradonacelniku na
potpis, nakon Cega se stranka poziva na potpisivanje
ugovora kojom prilikom joj se urucuje jedan primjerak
ugovora.

4. U sluaju negativnog miSljenja Javnog
pravobranilastva, sluzbenik zakljuckom odbacuje
zahtjev stranke.

II Zahtjev za raskid ugovora o zakupu poslovnih
prostorija

1. Stranka predaje popunjen obrazac zahtjeva na
protokol Gradske uprave.

2. Sluzbenik izraduje nacrt ugovora o raskidu ugovora
po predhodno pribavljenoj finansijskoj kartici o stanju
pla¢ene zakupnine iz Sluzbe za finansije, sa danom
podnosenja zahtjeva, te Salje nacrt Ugovora na
misljenje Javnom pravobranilastvu sa cijelim spisom.

3. Ukoliko je miSljenje Javnog pravobranilastva
pozitivno, ugovor se dostavlja gradonacelniku na

potpis, nakon Cega se stranka poziva na potpisivanje
ugovora kojom prilikom joj se urucuje jedan primjerak
ugovora.

8. Danom potpisa ugovora o raskidu zakupnog odnosa,
zakupac je duzan predati kljueve poslovnog prostora
koji treba biti onakvog stanja kakvog ga je i preuzeo, sa
izmirenim svim komunalnim uslugama o cemu se
sacinjava zapisnik u poslovnom prostoru.

IIT Zahtjev za dodjelu poslovnih prostorija
Poslovne prostorije se dodjeljuju neposredno i putem
licitacije, a u skladu sa vaze¢im Odlukama o dodjeli
poslovnih prostorija u zakup biv§ih opc€ina i centralne
zone, pravnih prednika Grada.

Odluka o dodjeli_ u zakup poslovnih prostorija
Grada Mostara je u izradi i ocekuje se njeno
usvajanje pa su i procedure za dodijelu poslovnih
prostorija_dole pobrojane, privremenog karaktera.

a) Dodjela poslovnih prostorija u zakup
neposrednom pogodbom

1. Stranka predaje popunjen obrazac zahtjeva na
protokol Gradske uprave.

2. Nakon pribavljanja dokaza o vlasnistvu, sluzbenik
izraduje Odluku o neposrednoj dodjeli poslovnih
prostorija, te je dostavlja gradonacelniku na potpis.

3. Jedan primjerak potpisane Odluke se dostavlja
stranci .

4. Sluzbenik izraduje nacrt Ugovora o neposrednoj
dodjeli poslovnih prostorija i cio spis dostavlja na
misljenje Javnom pravobranilastvu.

5. Ukoliko je misljenje Javnog pravobranilastva
pozitivno,ugovor se dostavlja gradonacelniku na potpis,
nakon Cega se stranka poziva na potpisivanje ugovora
kojom prilikom joj se urucuje jedan primjerak ugovora.
6. Danom potpisa ugovora od strane podnosioca
zahtjeva, isti se uvodi u posjed poslovnog prostora,
predaju mu se kljucevi poslovnog prostora o ¢emu se
sacinjava zapisnik u poslovnom prostoru.

b) Dodjela poslovnih prostorija putem javnog
natjecaja - licitacije

1. Ukoliko se poslovni prostor dodjeljuje javnim
natjecajem-licitacijom, poStuje se procedura propisana
Zakonom o javnim nabavkama, Zakonom o zakupu

poslovnih prostorija i vaze¢im Odlukama o izdavanju u
zakup poslovnih prostorija, a koje su propisale bivse
op¢ine 1 Gradska uprava za Centralnu zonu , pravnih
prednika Grada Mostara.

2. Sluzba priprema dokaz o vlasniStvu poslovnih
prostorija, identifikaciju istih i opis stanja poslovnog
prostora, o ¢emu se safinjava zapisnik koji se sa spisom
predaje komisiji za sprovodenje javnog natjeCaja -
licitacije.

3. Po zavrSenoj licitaciji, sluzbenik na osnovu
izvjeStaja komisije formirane za sprovodenje javnog
natjeCaja sacinjava nacrt odluke o dodjeli poslovnih
prostorija najpovoljnijem ucesniku javnog natjecaja —
licitacije, koja se dostavlja gradonacelniku na potpis.
5.Jedan primjerak potpisane odluke se dostavlja stranci

6. Sluzbenik izraduje nacrt Ugovora o neposrednoj
dodjeli poslovnih prostorija i cio spis dostavlja na
misljenja Javnom pravobranilastvu.

7. Ukoliko je miSljenje Javnog pravobranilastva
pozitivno,ugovor se dostavlja gradonacelniku na potpis,
nakon cega se stranka poziva na potpisivanje ugovora
kojom prilikom joj se urucuje jedan primjerak ugovora.
8. Danom potpisa ugovora od strane podnosioca
zahtjeva, isti se uvodi u posjed poslovnog prostora
predaju mu se kljuéevi poslovnog prostora o ¢emu se
sacinjava zapisnik u poslovnom prostoru.

IV Zahtjev za promjenu zakupca iz ugovora o
zakupu koji je na snazi

(Podnosi se u slu¢aju smrti zakupca, odlaska u
penziju, i sl.)

1.Stranka predaje  popunjen obrazac zahtjeva na
protokol Gradske uprave.

2.Sluzbenik izraduje nacrt Odluke o promjeni zakupca
iz ugovora po predhodno pribavljenoj finansijskoj
kartici o stanju plaéene zakupnine iz Sluzbe za
finansije, sa danom podnoSenja zahtjeva, te Salje nacrt
Odluke na misljenja Javnom pravobranilastvu sa
cijelim spisom.

3. Ukoliko je miSljenje Javnog pravobranilastva
pozitivno,ugovor se dostavlja gradonacelniku na potpis,
nakon cega se stranka poziva na potpisivanje ugovora
kojom prilikom joj se urucuje jedan primjerak ugovora.



