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43.

Na osnovu ¢lana 4. stav 2. Zakona o ministarskim, vladinim 1 drugim imenovanjima
Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine™ broj
34/03 1 65/13), clana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara“
broj 4/04, 1 ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj 8/09), Statuta JP ,,Mosport™ d.o.0. Mostar,
Gradonacelnik Grada Mostara, donosi

ODLUKU
o imenovanju vrsioca duznosti direktora
J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar

Clan 1.
Ovom Odlukom se Amel Bajgori¢, dipl.oec. iz Mostara, imenuje za vrs$ioca duznosti
direktora J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar sa sjedistem, ul. ,,USRC Mithat Hujdur Hujka* bb.

Clan 2.
Vrsioc duznosti iz ¢lana 1. Odluke imenuje se na period od tri mjeseca.

Clan 3.
Vrsioc duznosti direktora J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar je duzan pokrenuti postupak
brisanja bivSeg direktora preduzeca i upis v.d. direktora u sudski registar kod Op¢inskog suda
u Mostaru.

Clan 4.

Vrsioc duznosti direktora J.P. , MOSPORT* d.o.0. Mostar, u skladu sa odredbama
Zakona o privrednim drustvima i Zakona o javnim preduzeéima, te Odluke o uspostavljanju
J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar, rukovodi radom J.P. , MOSPORT* na zakonit, djelotvoran i
profesionalan nacin, i za svoj rad odgovara Gradonacelniku Grada Mostara.

Clan 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja i objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-05-10265/17
Mostar, 11.08.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, s.r.

HaocHoBy unana4. cras 2. 3akoHa 0 MUHUCTAapCKUM, BIIAAMHUM U IPyTMM UMEHOBalkbUMa
®denepanuje bocue u Xepuerosune (,,Cnyxbene HopuHe Denepanuje bocue n Xepiieropuue
6poj 34/03 u 65/13), unana 43. Craryra I'pama Mocrapa (,Ipancku cimyxOeHH ITaCHUK
I'pama Mocrapa® 6poj 4/04, u ,,Cnyx6enu rmacauk ['paga Mocrapa® 6poj 8/09), Craryra JIT
»Mocnopt* 1.0.0. Moctap, ' panonauennuk I'paga Mocrapa, noHOCH
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OIJIYKY
0 UMEHOBaHY BPIIHOLA 1Y KHOCTH TUPEKTOPA
J.IL. ,MOCIIOPT* n.0.0. MocTap

Ynan 1.
OBom Omrykom ce Amea Bbajropuh, aumi.oen. u3 Mocrapa, UMeHyje 3a BpIIHOIA
ayxuoctu gupekropa JIL ,MOCIIOPT* x.0.0. Moctap ca cjenuuirem, yi. ,,¥ CPLL Mutxar
Xyjnyp Xyjka* 60.

Ynan 2.
Bpmmwon gyxaoctr u3 wiana 1. Omimyke UMEHyje ce Ha TIEpHOJI OJ TPU Mjecera.

Ynanu 3.
Bpmmwon ny>xxaoctu mupekropa J.I1. ,MOCIIOPT* n.0.0. MocTap je qyaH MOKpeHYTH
MoCTymak Opucama OHMBIIIET AUPEKTOpa Mpemy3eha u yruc B.J. JUPEKTOPA y CYICKH PEructap
kon Onhunckor cyna y MocTtapy.

Ynan 4.

Bpmmony nyxnoctu aupekrtopa J.II. ,MOCIIOPT* n.0.0. Mocrap, y ckimany ca
onpendama 3akoHa O MPUBPEIHUM JIPYIITBUMA U 3aKOHA O jaBHHUM Mpemy3ehnma, Te Omryke
o ycnoctasibawy J.I1. ,MOCIIOPT* n.0.0. Mocrap, pykooau pagom J.I1. ,MOCIIOPT* na
3aKOHUT, J[jeJIOTBOpaH M MpodeCHOHATaH HAa4YMH, W 3a CBOj paj oarorapa ['pagoHaueHUKY
I'pana Mocrapa.

Yaan S.
OBa Ommyka cTymna Ha CHary IaHOM JIOHOIICHa 1 00jaBJbyje ce Y ,,ClTy:>KOCHOM TIIACHUKY
I'pana Mocrapa®.

Bpoj: 02-05-10265/17
Mocrap, 11.08.2017.ronune
I'PAJOHAYEJIHUK
Jby6o bemumh,c.p.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 2. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima
Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine* broj 34/03
1 65/13), clanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj
4/04, 1 ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj 8/09), Statuta JP ,,Mosport™ d.o.0. Mostar ,
Gradonacelnik Grada Mostara, donosi

ODLUKU
o imenovanju vrsitelja duZnosti direktora
J.P. ,MOSPORT* d.o0.0. Mostar

Clanak 1.
Ovom Odlukom se Amel Bajgori¢, dipl.oec. iz Mostara, imenuje za vrSitelja duznosti
direktora J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar sa sjedistem, ul. ,,USRC Mithat Hujdur Hujka* bb.

Clanak 2.
Vrsitelj duznosti iz ¢lanka 1. Odluke imenuje se na razdoblje od tri mjeseca.

Clanak 3.
Vrsitelj duznosti direktora J.P. , MOSPORT* d.o.0. Mostar je duzan pokrenuti postupak
brisanja bivSeg direktora poduzeca i upis v.d. direktora u sudski registar kod Op¢inskog suda u

Mostaru.
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Clanak 4.

Vrsitelj duznosti direktora J.P. ,MOSPORT* d.o.0. Mostar, sukladno sa odredbama
Zakona o gospodarskim drustvima i Zakona o javnim poduzec¢ima, te Odluke o uspostavljanju
J.P. ,MOSPORT* d.0.0. Mostar, rukovodi radom J.P. ,MOSPORT** na zakonit, djelotvoran i
profesionalan nacin, 1 za svoj rad odgovara Gradonacelniku Grada Mostara.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja 1 objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-05-10265/17
Mostar, 11.08.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, v.r.

44,

Naosnovu ¢lana26.Zakona o trezoru (,,Sluzbene novine Federacije Bosne 1 Hercegovine*
broj 26/16), ¢lana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara“
broj 4/04 1 ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara* broj 8/09), a u skladu sa odredbama Zakona o
racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne
1 Hercegovine* broj 83/09), Gradonacelnik Grada Mostara donosi

PRAVILNIK
o postupku nastanka i kretanju finansijske dokumentacije izmedu budzetskih
korisnika Grada Mostara i Odjela za finansije i nekretnine

I OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak (procedura) nastanka, vrste materijalno -
finansijske dokumentacije (u daljem tekstu: dokumentacija), njen prijem, putanje kretanja
dokumentacije unutar i izmedu organizacionih jedinica-budZetskih korisnika Grada Mostara,
postupci, ovlastenja i obaveze sluzbenih lica u radu s dokumentacijom nastalom u poslovanju
Grada Mostara, kao 1 kretanje dokumentacije izmedu budZetskih korisnika upisanih u Registar
budzetskih korisnika Grada Mostara i Odjela za finansije 1 nekretnine.

Finansijsko - materijalno poslovanje obavlja se paralelno u fizickoj, kao 1 u elektronskoj
formi putem integralnog finansijskog softvera Finova XP TR. Pristup aplikaciji i mogucnost
rada u istoj imaju korisnici kojima ovlasteni administrator aplikacije dodijeli korisnicki racun
sa jedinstvenom pristupnom Sifrom 1 dozvolama za rad.

Clan 2.

Finansijska dokumentacija obuhvata ukupnu dokumentaciju koja se odnosi na prihode,
primitke, rashode 1 izdatke.

Dokumentaciju prihoda 1 primitaka Cine izlazne fakture, rjeSenja, zakljucci, ugovori,
sporazumi protokoli, memorandumi i drugi dokumenti na osnovu kojih sa mogu ostvariti
prihodi 1 primici.

Dokumentaciju rashoda i izdataka ¢ine narudzbe, ulazne fakture, ugovori, situacije,
rjeSenja, zakljucci, odluke, sporazumi, protokoli, memorandumi i drugi dokumenti na osnovu
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kojih mogu nastati rashodi i izdaci.
Detaljnije postupanje sa pojedinim materijalno finansijskim dokumentima propisano je
ovim Pravilnikom i ostalim pojedina¢nim uputstvima, instrukcijama, nalozima i drugim aktima.

IT ORGANIZACIJA POSLOVANJA

Clan 3.

Procedure su interni administrativni postupci kojima se osigurava da se organizacija
poslovanja vrsiu skladu s Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Gradske uprave Grada Mostara
kao i1 zakonima, odlukama, pravilnicima ,uputstvima i drugim aktima kojima je regulisano
finansijsko i trezorsko poslovanje, a posebno da se osigura:

- prijem materijalno finansijske dokumentacije, njeno razvrstavanje i dostava budzetskim

korisnicima,

- potvrda prijema i rad s dokumentacijom u budzetskim korisnicima,

- putanja kretanja dokumentacije izmedu budzetskih korisnika i Odjela za finansije i

nekretnine,

- postupanje s dokumentacijom u Odjelu za finansije i nekretnine,

- nacin i rokovi kreiranja i obrade dokumentacije,

- ostali poslovi u vezi s postupanjem.

Clan 4.

U Centru za usluge gradanima (pisarnici) vrsi se prijem i otprema materijalno-finansijske
dokumentacije u skladu sa Uputstvom o kancelarijskom poslovanju u Gradskoj upravi Grada
Mostara (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 1/07).

Pisarnica fizi¢ki zaprima i evidentira primljene ratune kroz pomoc¢nu knjigu evidencije
pristiglih racuna, stavlja prijemni Stambilj s brojem i datumom prijema te ih prosljeduje
korisnicima.

Rjesenja, presude, odluke, ugovori i druga dokumentacija koja je nastala u budzetskim
korisnicima i1 koja je osnov za raspolaganje sredstvima budZeta, u pisarnici dobiva broj iz
osnovnih knjiga evidencija kancelarijskog poslovanja i fizicki se putem interne dostavne knjige
dostavlja budzetskom korisniku kojem je taj dokument upucen, na dalje postupanje.

Upravne organizacije, javne ustanove, Javno pravobranilastvo i ostali budzetski korisnici
Grada Mostara prijem materijalno finansijske dokumentacije vrSe putem svojih pisarnica ili
slicnih organizacionih jedinica.

Clan 5.

Svi budzetski korisnici su obavezni prije zakljucenja ugovora ili izdavanja narudzbe
za istu zatraziti saglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u operativnom budZetu
za predmetnu nabavku robe,usluga ili radova (u daljem tekstu: rezervacija). Odjel za finansije
i nekretnine vr$i odobravanje i unos operativno-mjese¢nog budzeta u trezorski sistem. Nakon
provjere raspolozivih operativnih sredstava budZzetski korisnik zakljucuje ugovor ili izdaje
narudzbu i istu unosi u odgovarajuc¢i modul rezervacija.

Dostava materijalno-finansijske dokumentacije budzetskim korisnicima vrsi se tako $to
je sluzbenik ili namjeStenik ovlasten za budzetske poslove budzetskog korisnika da svakodnevno
preuzima od Centra za usluge gradanima (pisarnice) i potpisuje se u pomo¢noj knjizi evidencije
pristiglih racuna. Sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove budzetskog korisnika u roku
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od tri dana od dana fizickog prijema dokumentacije, od rukovodilaca budzetskih korisnika (a
po potrebi i njihovih uzih organizacionih jedinica ) zahtijeva sustinsku kontrolu dokumenata
i potpis da je roba primljena, usluga ili radovi izvrSeni u ugovorenom obimu, kao i provjeru
postupka pri nabavci roba i usluga u skladu sa propisima. Tako potvrdenu dokumentaciju
sluzbenik ili namjeStenik za budzetske poslove budZetskog korisnika evidentira unosom
podataka u aplikaciju Finova XP TR kroz modul pomo¢ne knjige ulaznih faktura (KUF ) putem
kojeg vrsi uparivanje sa narudzbom.

Sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove budzetskog korisnika, nakon provjere
stanja sredstava na budzetskim pozicijama, sastavlja interni nalog za placanje koji potpisuju
rukovodioci budzetskih korisnika uz supotpis sluzbenika za budzetske poslove.

Interni nalog za placanje sadrzi, pored ostalih propisanih podataka, budzetsku poziciju sa
koje se nalog izvrSava sa jasno odredenim kodovima ekonomske, organizacione, funkcionalne,
fondovske i1 programske klasifikacije, kao i podatke o planiranim i ve¢ utroSenim iznosima na
pojedinim pozicijama budzetskih izdataka.

Obrazac internog naloga za placanje sastavni je dio ovog Pravilnika, a moze biti izraden
u elektronskoj, pisanoj ili u formi Stambilja (Obrazac INT.NP-1, INT.NP-2).

Budzetski korisnici — upravne organizacije,javno pravobranilastvo,javne ustanove i sl.
koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami unose
podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige kao sastavnog dijela jedinstvene knjige
trezora..Oni svoje zahtjeve za placanje sa specifikacijom i kopijom originalnih dokumenata
dostavljaju Odjelu za finansije i nekretnine na nacin propisan ¢lanom 5. ovog Pravilnika.
Obrazac zahtjeva za placanje sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac ZAP).

Clan 6.

Dokument s potpisom rukovodilaca budzetskih korisnika da je roba isporucena, usluge
i radovi izvrSeni, interni nalog i ostala prateca dokumentacija uredno sacinjena, dostavlja se
Odjelu za finansije i nekretnine u roku od tri dana od dana prijema kod budzetskog korisnika
koji je proizveo izdatak. Prijem dokumentacije u Odjelu za finansije i nekretnine vrsi Sef Sluzbe
za budzet i finansije ili osoba koju on ovlasti uz potpis na popisu dostavljenih dokumenata
putem INT ili ZAP obrazaca.

Sluzba za budzet i finansije vrsi:

- formalnu kontrolu dokumenata, koja podrazumijeva kontrolu istinitosti dostavljene

dokumentacije i raCunsku kontrolu,

- budzetsku kontrolu, koja podrazumijeva kontrolu koriStenja budzetskih pozicija i

kontrolu postojanja raspolozivih sredstava u budzetu,

- ovjeru internog naloga za placanje.

Sef Sluzbe za budzet i finansije nalaze formalnu i budZetsku kontrolu dokumenta
odmah po prijemu, te knjigovodstveno evidentiranje u poslovnim knjigama narednog dana, a
najkasnije u roku od osam dana od dana prijema knjigovodstvene isprave.

Unesene obaveze budzetskog korisnika placaju se sa jedinstvenog racuna trezora na
osnovu liste prispjelih obaveza za placanje prema prioritetima, odredbama Zakona i Odluke o
izvr§avanju budzeta , kao i visini raspolozivih nov¢anih sredstava. Odjel za finansije i nekretnine
ne moze odobriti isplatu naloga, odnosno zahtjeva za placanje koji nije popunjen i potpisan
u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i uz koji nije priloZzena sva potrebna dokumentacija.

Ovaj postupak se primjenjuje i na ostale dokumente rashoda i izdataka.
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Clan 7.

Za izvrSenu radnju ili uslugu ili utvrdjenu naknadu iz nadleznosti Grada, ispostavlja se
od strane nadleznog budzetskog korisnika izlazna faktura ili rjeSenje.

Izlazna faktura i rjeSenje kao i sva dokumentacija koja se odnosi na prihode mora
sadrzavati sve obavezne elemente u skladu sa Pravilnikom 1 Instrukcijom kojima se uredjuje
nacin uplate javnih prihoda budzeta na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine.

Sluzbenik ili namjesStenik za budzetske poslove budzetskog korisnika koji ispostavlja
izlaznu fakturu ili rjeSenje , fakturu evidentira kroz modul pomoéne knjige izlaznih faktura
(KIF), a rjesSenje, zakljucak 1 drugu dokumentaciju prihoda kroz odgovaraju¢i modul Ugovori
sa kupcima, sve u roku od tri dana od dana nastanka obaveze.

Izlazna faktura se sastavlja u tri istovjetna primjerka od kojih se jedan dostavlja
duzniku,drugi primjerak ostaje kod budzetskog korisnika koji je izdao fakturu, a tre¢i primjerak
se dostavlja Odjelu za finansije 1 nekretnine u roku od tri dana radi evidentiranja izlaznih
faktura 1 rjeSenja u sistemu Glavne knjige trezora.

Obaveza je svakog budzetskog korisnika da putem svoje pomocne knjige 1 podataka
1z knjigovodstvene evidencije redovno i svakodnevno prati dospjelost 1 naplatu potrazivanja.
Kontrolu naplate po izlaznim fakturama kao i upucivanje opomena za neuredno placanje i
poduzimanje svih zakonom propisanih radnji za naplatu istih , vr§i budzetski korisnik iz ¢ijeg
je djelokruga obavljena radnja ili usluga ili ¢ijem je rjeSenjem stvorena obaveza komitenta.

Javni pravobranilac Grada Mostara po dokumentovanom prijedlogu budZetskog
korisnika iz stava 5. ovog €lana, pokrece sudski postupak za naplatu potrazivanja.

Clan 8.
Blagajnicku dokumentaciju ovjeravaju likvidator za blagajnu 1 Sef Sluzbe za budzet i
finansije.
Blagajnik je duzan da po prijemu ispravne knjigovodstvene dokumentacije 1 zakljuc¢enja
dnevnika blagajne najkasnije narednog radnog dana izvrsiti evidenciju putem odgovarajuceg
modula finansijskog softvera.

Clan 9.

Obracun plata, naknada i1 drugih primanja iz radnog odnosa vrsi Odjel za finansije i
nekretnine u skladu s vaze¢im zakonima, pravilnicima i drugim opstim aktima 1 procedurama.
Centralizirani obracun 1 isplatu plata, naknada 1 drugih primanja iz radnog odnosa vrsi
organizaciona jedinica za trezor za budZetske korisnike odredjene budZetom nosiocima ove
vrste izdataka.

Budzetski korisnici duzni su voditi mjeseénu evidenciju o prisustvu sluzbenika i
namjeStenika na poslu na propisani nacin te istu dostaviti Odjelu za finansije 1 nekretnine kao
1 Odjelu za organizaciju, pravne poslove, op¢éu upravu, civilnu zastitu i1 vatrogastvo, i to u roku
od tri dana po isteku mjeseca na koji se evidencija odnosi.

Sve poslove u vezi kadrovske evidencije kao i1 unos podataka u odgovaraju¢i modul
kadrovske evidencije, sa Sifriranjem pripadaju¢eg budZetskog korisnika vr§i Odjel za
organizaciju, pravne poslove, op¢u upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo..

Sva rjeSenja o rasporedu sluZzbenika i namjeStenika na radna mjesta,rjeSenja o plati
koja sadrze pripadajuci koeficijent za obracun plate, ugovore o privremenim i povremenim
poslovima i dr. Odjel za organizaciju, pravne poslove, opcu upravu, civilnu zastitu 1 vatrogastvo
duzan je dostaviti Odjelu za finansije 1 nekretnine u roku od tri dana od dana prijema u radni
odnos.



05. septembar / rujan 2017. SLUZBENI GLASNIK Broj 14 Strana 998
Grada Mostara

Budzetski korisnici — upravne organizacije, javno pravobranilastvo, javne ustanove i sl,.
koji imaju poseban ID broj 1 vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami unose
podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige kao sastavnog dijela jedinstvene knjige
trezora,kroz odgovaraju¢e module kadrovske evidencije i Plate i dodatna primanja. Oni svoje
zahtjeve za isplatu plata 1 dodatnih primanja sa specifikacijom i kopijom originalnih dokumenata
dostavljaju Odjelu za finansije 1 nekretnine na nacin propisan ¢lanom 5. Ovog Pravilnika ili
posebnom Instrukcijom Odjela za finansije 1 nekretnine.

III POSTUPAK SA POJEDINIM DOKUMENTIMA

1. Narudzbenica
Clan 10.

Narudzbenica je materijalno - finansijski dokument propisan na unificiranom obrascu
putem kojeg se vrsi nabavka. Uz svaku primljenu fakturu (racun) dobavljac je obavezan priloziti
narudzbenicu kojom je izvrSena narudZzba.

Svi budZzetski korisnici su obavezni prije 1 1zdavanja narudzbe za istu zatraziti saglasnost
koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u operativnom budzetu za predmetnu nabavku robe
ili usluga u skladu sa ¢lanom 5. ovog Pravilnika. Nakon provjere u operativnom budZzetu,
budzetski korisnik izdaje narudzbu 1 istu unosi u odgovaraju¢i modul rezervacija

Narudzbenica mora sadrzavati naziv i Sifru iz Registra budzetskog korisnika koji je
izdao narudzbenicu, odnosno koji je narucilac robe, radova ili usluga.

NarudZbenicu potpisuje rukovodilac budzetskog korisnika ili lice koje je on posebnim
rjeSenjem ovlastio da moZe potpisivati narudzbe.

Narudzbenica se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak se dostavlja dobavljacu ili
izvrSiocu usluge, drugi se uz fakturu dostavlja Odjelu za finansije 1 nekretnine u roku od tri
dana od dana prijema fakture, a tre¢i primjerak ostaje u arhivi budZetskog korisnika koji je
izvr$io narudzbu.

2. Zahtjev za nabavku potro$nog materijala

Clan 11.

Iskazivanje potreba za nabavkom potrosnog materijala i usluga vrsi se mjesecno, do
petog u mjesecu na propisanom obrascu koji potpisuje rukovodilac budzetskog korisnika.

Administrativno tehnicki sekretar budzetskog korisnika sainjava sumarni pregled
potrebnog materijala i popunjeni obrazac potreba, sa prethodno operativnim planom odobrenim
iznosom za nabavku koji je verifikovao sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove i
potpisao rukovodilac budzetskog korisnika, dostavlja Odjelu za organizaciju, pravne poslove,
opStu upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo.

Prikupljene potrebe svih budzetskih korisnika namjeStenik zaduzen za nabavku, uz
pismenu saglasnost rukovodioca Odjela za organizaciju, pravne poslove, opstu upravu, civilnu
zastitu 1 vatrogastvo ili lica koju on ovlasti, prosljeduje dobavljau izabranom putem javnog
oglasavanja koji isporuc¢uje naruceni materijal s fakturom i otpremnicom.

Namjestenik zaduzen za nabavku preuzima isporu¢eni materijal i fakture, vrsi kontrolu,
sravnjenje fakture 1 isporu¢enog materijala potpisuje otpremnicu, te u roku od tri dana nabavljeni
materijal dostavlja budzetskom korisniku- podnosiocu zahtjeva.

Rukovodilac budzetskog korisnika kojem je materijal isporucen, nakon kontrole
narudZbenice, otpremnice i fakture isporu¢enog materijala, istu potpisuje i dostavlja sluzbeniku
ili namjesSteniku za budzet korisnika koji je izvrSio nabavku, i koji postupa na nacin propisan
¢lanom 5. ovog Pravilnika.
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Budzetski korisnici — upravne organizacije, javno pravobranilastvo, javne ustanove i
sl., koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami vrse
nabavke potro$nog materijala u skladu sa identi¢nim procedurama i odobrenim budzZetskim
sredstvima.

3. Narudzba za nabavku (narudZbenica) stalnog sredstva
Clan 12.

Iskazivanje potreba za nabavkom stalnog sredstva svakog budzetskog korisnika vrsi se
prilikom izrade plana budzeta za narednu godinu.

Stalna sredstva i oprema mogu se nabavljati samo ako su odobrena u budzetu za tu
fiskalnu godinu i ako je od Odjela za finansije i nekretnine data saglasnost iz ¢lana 5. tacka (1)
ovog Pravilnika.

Zahtjev za nabavku planiranog stalnog sredstva ili opreme zajedno sa prijedlogom
Odluke o nabavci budzetskog korisnika podnosi se gradonacelniku koji potpisivanjem Odluke
o nabavci daje saglasnost za nabavku stalnog sredstva. U Odluci o nabavci mora se naglasiti
budzetska pozicija, iznos sredstava za nabavku i propisani kodovi budzetske klasifikacije. Odluka
se dostavlja organizacionoj jedinici nadleznoj za nabavke koja, nakon izvrSene rezervacije, istu
realizuje putem dobavljaca koji je izabran u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Isporuceno stalno sredstvo ili opremu, ulaznu fakturu i otpremnicu primljenog stalnog
sredstva ili opreme sravnjuje namjestenik za nabavke i vrSi distribuciju nabavljenog stalnog
sredstva budzetskim korisnicima s odlukom, fakturom i otpremnicom.

Rukovodilac budzetskog korisnika za kojeg je izvrSena nabavka stalnog sredstva
potpisom na otpremnici potvrduje ispravnost primljenog sredstva i prateCe materijalno
finansijske dokumentacije koju dostavlja sluzbeniku ili namjesteniku za budzet organizacione
jedinice koji postupa na nacin iz ¢lana 5. ovog Pravilnika.

Na stalno sredstvo namjestenik za nabavke stavlja inventurnu ploc€icu i sainjava revers.

4. Potvrda o zaduZenju stalnog sredstva
Clan 13.

Potvrda o zaduzenju stalnog sredstva (revers) je dokument kojim se evidentira nabavka
stalnog sredstva u organizacionoj jedinici bez obzira da i je to sredstvo novo nabavljeno ili je
primljeno donacijom, prenosom iz druge organizacione jedinice zbog povecanja ili smanjenja
obima posla. U potvrdi se evidentira inventurni broj stalnog sredstva.

Nabavkom novog stalnog sredstva, potvrda o zaduzenju (revers) se sacinjava u tri
istovjetna primjerka, a potpisuje je namjestenik za nabavke koji je predao na upotrebu stalno
sredstvo i1 osoba koja to sredstvo neposredno koristi, odnosno duzi. Jedan primjerak potvrde
o zaduzenju zadrzava se u organizacionoj jedinici zaduzenoj za nabavke, drugi se daje osobi
zaduzenoj tim sredstvom, a tre¢i primjerak se dostavlja Sluzbi za budzet i finansije radi
knjigovodstvene evidencije.

U slucaju preraspodjele stalnog sredstva iz jedne u drugu organizacionu jedinicu,
saCinjava se potvrda u Cetiri istovjetna primjerka i potpisuje je rukovodilac organizacione
jedinice koji ustupa stalno sredstvo. Svaka organizaciona jedinica zadrzava po jedan primjerak
potvrde, tre¢i se zadrzava u organizacionoj jedinici za nabavke, a ¢etvrti se dostavlja Odjelu za
finansije i nekretnine radi evidencije
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5. Ulazna faktura
Clan 14.

Ulazna faktura je finansijski dokument koji dostavlja dobavlja¢ roba usluga ili radova
zajedno s otpremnicom.

Ulazna faktura nakon §to je u pisarnici zaprimljena i1 evidentirana u pomo¢nu knjigu
evidencije primljenih ra¢una, dostavlja se budzetskom korisniku koji je troSak proizveo.

Postupak sluzbenika ili namjestenika za budzetske poslove budzetskog korisnika koji
je prihvatio ulaznu fakturu i rukovodilaca budzZetskih korisnika propisan je ¢lanom 5. stav (2),
(3)1(4) ovog Pravilnika.

6. Izlazna faktura
Clan 15.

Za izvrSenu radnju ili uslugu ili utvrdenu naknadu iz nadleznosti Grada, ispostavlja
se od strane nadleZnog budzetskog korisnika izlazna faktura ili rjeSenje sa svim propisanim
elementima. Izlazna faktura ili rjeSenje mora sadrzavati, osim ostalih propisanih elemenata,
obavezno ID ili JIMBG broj 1 adresu obaveznika kao 1 sve elemente neophodne za uplatu javnih
prihoda.

Sluzbenik ili namjesStenik za budzetske poslove budzetskog korisnika koji ispostavlja
izlaznu fakturu ili rjeSenje , fakturu evidentira kroz modul pomoéne knjige izlaznih faktura
(KIF), a rjesSenje, zakljucak 1 drugu dokumentaciju prihoda kroz odgovaraju¢i modul Ugovori
sa kupcima, sve u roku od tri dana nakon nastanka obaveze..

Izlazna faktura se sastavlja u tri istovjetna primjerka od kojih se jedan dostavlja duzniku,
drugi primjerak ostaje kod budzetskog korisnika koji je izdao fakturu, a tre¢i primjerak se
dostavlja Odjelu za finansije 1 nekretnine u roku od tri dana od dana izdavanja fakture radi
evidentiranja izlaznih faktura i rjeSenja u sistemu Glavne knjige trezora.

Kontrolu naplate po izlaznim fakturama kao i upu¢ivanje opomena za neuredno placanje,
vr$i budZetski korisnik iz €ijeg je djelokruga obavljena radnja ili usluga ili ¢ijim je rjeSenjem
stvorena obaveza.

Gradski javni pravobranilac po dokumentovanom prijedlogu budZetskog korisnika iz
stava 4., pokrece sudski postupak za naplatu potrazivanja.

7. Otpremnica
Clan 16.

Otpremnica je potvrda o prijemu naru¢ene robe, obavljene usluge ili izvrSenog rada koju
potpisuje namjeStenik za nabavke, nakon provjere primljene robe. Jedan primjerak otpremnice
prilaze se uz ulaznu fakturu i dostavlja budzetskom korisniku za ¢ije potrebe je roba nabavljena.

Rukovodilac budzetskog korisnika 1 sluzbenik ili namjeStenik za budzetske poslove, s
otpremnicom postupaju na isti nacin kao s ulaznom fakturom.

8. Nalog za sluzbeno putovanje
Clan 17.

Svako sluzbeno putovanje u zemlji 1 inostranstvu vrSi se na osnovu putnog naloga u
skladu sa odredbama Uredbe o naknadama troSkova za sluZbena putovanja (,,SluZzbene novine
Federacije Bosne 1 Hercegovine* broj 44/16), a sluzbeno putovanje u inostranstvo i na osnovu
Odluke o upucivanju na sluzbeni put u inostranstvo koju potpisuje Gradonacelnik.

Odluku 1 nalog o sluzbenom putovanju u inostranstvo Gradonacelnika potpisuje Glavni
savjetnik ili Sekretar Gradskog vije¢a Grada Mostara.
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Putni nalog za sluzbeno putovanje putovanjeu BosniiHercegovini potpisuje rukovodilac
budZetskog korisnika, a putni nalog u inostranstvo potpisuje Gradonacelnik.

Administrativno tehnicki sekretar budzetskog korisnika sacinjava putne naloge u
propisanoj formi i vodi evidenciju izdatih putnih naloga. Nalog potpisuje nadlezni rukovodilac,
na osnovu podatka sluzbenika za budZetske poslove o slobodnim sredstvima na budZetskoj
poziciji za ove namjene, prethodno odobrene operativnim budZetom.

Na osnovu naloga za sluzbeno putovanje u inostranstvo moze se isplatiti akontacija u
visini procijenjenih troskova i to isklju¢ivo u nacionalnoj valuti Bosne i Hercegovine.

Koristenje akontacije za sluzbeno putovanje u inostranstvo mora se najaviti Odjelu za
finansije 1 nekretnine pet dana prije polaska na put, uz dostavljanje Odluke o upuéivanju na
sluzbeni put u inostranstvo i potpisanog putnog naloga za akontaciju.

Po izvrSenom putovanju, korisnik je duzan podnijeti propisani pismeni izvjestaj o
izvrSenom sluzbenom putovanju odobren od rukovodioca budzetskog korisnika. Putni nalog se
dostavlja u roku od tri dana nakon povratka sa sluzbenog puta Odjelu za finansije i nekretnine
zajedno sa dokazima o iznosima pla¢enim za sve troskove puta koji se pravdaju (poziv, vozne
karte, ovjereni hotelski racuni isl.), u protivnom akontacija za sluzbeni put ¢e biti nadoknadjena
po postupku koji je zakonom predvidjen za naknadu materijalne Stete.

Nakon izvrSenog obracuna troSkova sluzbenog putovanja, obra¢unski namjestenik
svojim potpisom potvrduje pravilnost obracuna, a rukovodilac Odjela za finansije i nekretnine
svojim potpisom ovjerava i odobrava isplatu.

Putni nalog, se prosljeduje sluzbeniku za budzetske poslove budzetskog korisnika
iz kojeg je korisnik putnog naloga, radi evidencije na odgovarajuc¢oj budzetskoj poziciji 1
postupanja na nacin propisan u ¢lanu 5. stav (3) 1 (4) ovog Pravilnika. Nakon isplate, putni
nalog se prilaze uz primjerak blagajnickog izdatka potpisanog od strane blagajnika i korisnika
putnog naloga.

10. Racun za izvrSene usluge koje podlijeZu isplati putem blagajne
Clan 18.

Isplata putem blagajne vrsiti ce se samo u iznimnim slu¢ajevima kada plac¢anje obaveze
nije moguce izvrsiti bezgotovinskim putem .

Racun za izvrSene usluge nakon prijeke i neodlozne potrebe, Cija vrijednost nije veca
od 200,00 KM, podlijeze isplati putem blagajne ako je ovjeren od strane budzetskog korisnika
za Cije potrebe je usluga izvrSena i izdat popratni nalog na kojem je naznaceno sa koje se
pozicije placa taj racun uz ve¢ navedenu rezervaciju sredstava. Popratni nalog mora potpisati
rukovodilac 1 sluzbenik ili namjestenik za budzet budzetskog korisnika jedinice za ¢ije potrebe
je usluga izvrSena uz obrazloZenje potrebe gotovinskog nacina placanja.

Ovjereni racun 1 popratni nalog se dostavljaju Odjelu za finansije i nekretnine radi
kontrole, koju vr$i rukovodilac organizacione jedinice za trezor na popratnom nalogu, nakon
¢ega se vrsi isplata novcanih sredstava putem blagajne.

Blagajnik je duzan najkasnije narednog dana od dana nastanka poslovne promjene
podatke iz ispravne knjigovodstvene dokumentacije unijeti u odgovaraju¢i modul finansijskog
softvera.
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11. Finansijski planovi i izvjestaj o utro§ku novcéanih sredstava
nizZih potrosackih jedinica
Clan 19.

Odjel za finansije i1 nekretnine, duzan je poslati usvojene planove svim budzetskim
korisnicima (kao 1 njihovim potroSackim jedinicama) sa jasno specificiranim pozicijama
izdataka 1 uputstvom o nacinu izvjeStavanja o koristenju istih, a u roku od 10 dana nakon
usvajanja godiSnjeg budzeta.

Svi budzetski korisnici upisani u Registar ¢e imati mogucnost uvida u usvojeni budzet
kao 1 operativne planove putem aplikacije Finova XP TR.

Finansijski izvjeStaj o utroSku novc€anih sredstava nizih potroSackih jedinica koje se
finansiraju iz budzeta Grada Mostara a koje nisu uvrsteni u registar budzetskih korisnika ,
dostavljaju se budZetskom korisniku na ¢ijim pozicijama su u budzetu planirana sredstva.

Finansijski izvjeStaj je pismeni iskaz o utrosku novcanih sredstava s fotokopijom
plac¢enih racuna 1 tabelarnim pregledom utroSka doznacenih sredstava, na propisanom obrascu
za protekli mjesec, koji se dostavlja nadleznom budZetskom korisniku.

Rukovodilac budzetskog korisnika u ¢ijoj je nadleznosti niza potrosacka jedinica iz
tacke (3), vrsi kontrolu utroska sredstava, te izvjestaj dostavlja sluzbeniku ili namjeSteniku
za budzetske poslove organizacione jedinice radi izdavanja popratnog internog naloga
(Obrazac INT-NP-2) za narednu doznaku odobrenu budzetom. Uredno popunjen interni platni
nalog 1 potpisan od rukovodilaca budZetskih korisnika njihovih uZih organizacionih jedinica
1 cjelokupna dokumentacija (pravdanje sredstava, novi zahtjev 1 popratni nalog) dostavlja se
Odjelu za finansije 1 nekretnine radi evidentiranja naloga za placanje.

Teku¢i grantovi, kapitalni grantovi i pomoci pojedincima, ispla¢uju se samo ukoliko
su sredstva planirana u budZetu za te namjene 1 odobrena operativnim planom od Odjela za
finansije 1 nekretnine , 1 to na osnovu odluka, rjeSenja i1 zakljucaka gradonacelnika ili osobe
koju on ovlasti.

Budzetski korisnici — upravne organizacije, javno pravobranilastvo, javne ustanove i
sl., koji imaju poseban ID broj, vlastite radne stanice on line uvezane sa Trezorom i sami unose
podatke u sistem trezora izvjestaje o izvrSenim pla¢anjima njihovih obaveza dobijaju od Odjela
za finansije 1 nekretnine u roku od tri dana od dana izvrSenja placanja.

12. Ugovor
Clan 20.

Svi budzetski korisnici su obavezni prije pokretanja postupka nabavke, odnosno
potpisivanja ugovora za isti zatraziti saglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u
budzetu za nabavku robe, usluga ili radova koji su predmet ugovora. Po dobijanju saglasnosti
od strane Odjela za finansije 1 nekretnine,odnosno unosa operativnog plana u sistem, budzetski
korisnik zaklju€uje ugovor 1 isti unosi u odgovaraju¢i modul rezervacija. [zuzetno, za pokretanje
postupka nabavke i1 zakljuCenje ugovora za viSegodiSnje projekte neophodna je pismena
saglasnost Odjela za finansije 1 nekretnine da su sredstva za navedeni projekat osigurana
planiranim budZetom, odnosno DOB-om.

Ugovor koji je potpisan u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i Statutom Grada
Mostara, pravna je osnova za placanje obaveza koje iz njega proizlaze. Ugovor potpisuje
gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti, uz zapisnik komisije koja je odabrala najpovoljnijeg
ponudaca 1 potpis rukovodioca budzetskog korisnika iz ¢ijeg djelokruga je predlozeni ugovor.
Jedan primjerak ugovora s popratnom dokumentacijom dostavlja se Odjelu za finansije i
nekretnine radi realizacije obaveza proisteklih iz ugovora.
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Kod realizacije ugovora ne izdaje se narudzbenica, osim na izri¢it zahtjev dobavljaca.
Svaki ugovor u sistemu evidentira sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove budzetskog
korisnika na kojeg se ugovor odnosi, te time vrsi rezervaciju sredstava na nazna¢enoj poziciji.
Po prijemu faktura, sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove istu unosi u modul knjige
ulaznih faktura , vr$i uparivanje sa ugovorom te sacinjava popratni interni nalog za placanje.
Popratni nalog sa svim elementima popunjava sluzbenik ili namjesStenik za budzetske poslove
1 postupa na nacin propisan ¢lanom 5. stav (2), (3) i (4) ovog Pravilnika.

Odjel za finansije i nekretnine postupa na nacin propisan u ¢lanu 6. ovog Pravilnika.

13. Odluka
Clan 21.

Odluka je pismeni akt kojim se odobrava nabavka stalnog sredstva ili opreme, upucuje
sluzbenik na sluzbeno putovanje u inostranstvo, vrsi placanje preuzetih obaveza, odobrava
isplata novéanih sredstava a u skladu sa rezervacijom sredstava iz ¢lana 5. ovog Pravilnika.

Svaka odluka sadrzi ta¢an opis namjene donos$enja iste, iznos nov¢anih sredstava koja je
potrebno izdvojiti za realizaciju, broj racuna na koji se treba izvrsiti uplata novcanih sredstava i
poziciju u budzetu sa koje je potrebno realizovati sredstva sa svim propisanim Siframa budzetske
klasifikacije, odnosno sve elemente koje sadrzi i interni nalog za placanje.

Uz potpisanu odluku mora se priloziti i popratna dokumentacija koja predstavlja
osnovicu za donosenje te odluke (zahtjev, popratne dokumente, pozivnice ili programe svrhe
sluzbenog puta, izvjestaji komisija itd.) Nakon obrade, putni nalog se prilaze uz primjerak
blagajnic¢kog izdatka potpisanog od strane blagajnika i korisnika putnog naloga.

Sluzbenik ili namjestenik za budzetske poslove budzetskog korisnika na kojeg se odluka
odnosi, kompletira potrebnu dokumentaciju iz prethodnog stava i postupa na nacin propisan
¢lanom 5. stav (2), (3) i (4) ovog Pravilnika.

Odluka sa prilozenom potrebnom dokumentacijom dostavlja se Gradonacelniku na
potpis, te nakon toga prosljedjuje Odjelu za finansije i nekretnine radi realizacije.

14. Dokumentacija iz radnih odnosa
Clan 22.

Obracun plata i ostalih licnih primanja na osnovu evidencija o prisustvu na poslu
potpisanih od strane rukovodioca budzetskog korisnika, obracun poreza i doprinosa i ostalih
licnih primanja, kao i obracun po potpisanim ugovorima o obavljanju povremenih i privremenih
poslova, vrsi namjestenik za obracun plata putem modula Plate i dodatna primanja.

Budzetski korisnici duzni su svakodnevno voditi evidenciju o prisustvu sluzbenika i
namjeStenika na poslu na propisani nacin te IzvjeStaj o ostvarenim radnim satima dostaviti
Odjelu za finansije i nekretnine kao i Odjelu za organizaciju,pravne poslove,opéu upravu,civilnu
zaStitu 1 vatrogastvo, i to u roku od tri dana po isteku mjeseca na koji se evidencija odnosi.
Dostavljeni mjesecni Izvjestaj o ostvarenim radnim satima mora biti kompletiran sa doznakama
za bolovanje i samo takav potpisan od strane rukovodioca budZetskog korisnika, u suprotnom
Odjel za finansije i nekretnine nece izvrsiti obracun plate po nekompletnoj dokumentaciji.

Sve poslove u vezi kadrovske evidencije kao i unos podataka u odgovaraju¢i modul
kadrovske evidencije, sa Sifriranjem pripadaju¢eg budZzetskog korisnika vr$i Odjel za
organizaciju, pravne poslove,opéu upravu,civilnu zastitu i vatrogastvo.

Sva rjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjesStenika na radna mjesta, rjeSenja o plati koja
sadrze pripadajuci koeficijent za obracun plate, ugovore o privremenim i povremenim poslovima
i dr. Odjel za za organizaciju, pravne poslove, opéu upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo duzan
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je dostaviti Odjelu za finansije i nekretnine u roku od tri dana od dana prijema u radni odnos.

Stru¢na sluzba Gradskog vije¢a duzna je dostaviti Odjelu za finansije i nekretnine sve
podatke neophodne za obracun primanja vije¢nika u roku od tri dana po isteku mjeseca na koji
se evidencija odnosi.

Budzetski korisnici — upravne organizacije, javno pravobranilastvo, javne ustanove i sl.,
koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami unose
podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige, kroz odgovaraju¢e module Kadrovske
evidencije i Plate i dodatna primanja. Oni svoje zahtjeve za isplatu plata i dodatnih primanja sa
specifikacijom i kopijom originalnih dokumenata dostavljaju Odjelu za finansije i nekretnine
na nacin propisan ¢lanom 5. ovog Pravilnika ili posebnom Instrukcijom Odjela za finansije i
nekretnine

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 23.

Do konac¢ne implementacije integralnog finansijskog softvera, pojedina rjesenja
definisana ovim Pravilnikom mogu biti privremena i uskladena sa organizacijom i
sistematizacijom poslova u Gradskoj upravi Grada Mostara. U sluc¢aju da pojedini budzetski
korisnici nisu organizaciono osposobljeni za samostalan unos podataka u Glavnu knjigu
Trezora, (eksterni budZetski korisnici), unos podataka ¢e se, do kona¢nog rjeSenja organizacije
poslova, vrsiti po posebnom Rjesenju Gradonacelnika.

Clan 24.
Stupanjem na snagu i primjenom ovog Pravilnika, prestaju da vaze odredbe Uputstva
o postupku nastanka i poslovanja sa materijalno finansijskom dokumentacijom broj 02-02-
942/07 od 16.01.2007.godine.

Clan 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara®, osim odredbi ¢lana 7. stav (4) i ¢lana 15. stav (3) , koji ¢e se
primjenjivati nakon izmjena i dopuna Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Gradske uprave
Grada Mostara.

Broj: 02-16-9673/17
Mostar, 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, s.r.
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Obrazac INT.NP-1

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO — NERETVANSKI KANTON
GRAD MOSTAR

Budzetski korisnik

GRAD MOSTAR
ODJEL ZA FINANSIJE I NEKRETNINE

INTERNI NALOG ZA PLACANJE br.

Isplatite:

Iznos : = KM

po rac¢unu/odluci_broj:

za namjene pla¢anja:

sa raCuna broj: otvoren kod
Rezervacija sredstava izvrSena: DA NE Broj R:

Sredstva za ove namjene odobrena BudZetom Grada Mostaraza 201 .godinu sa kodom

EkonomsKi Organizacioni Funkcionalni Fondovski

Naziv pozicije budzZeta:

Planirana sredstva u iznosu:

Operativni plan za mjesec:

Utroseno sredstava do potpisivanja ovog naloga:

Mostar, . .20 _.godine

Nalog sacinila/o Rukovodilac budZetskog korisnika
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Obr. INT.NP-2

/Naziv budzetskog korisnika/

/Organ. kod iz registra/

/Naziv uze organizacione jedinice /

Isplatite ukupan iznos od KM=

/Organ. kod/

po osnovu mjesecnog transfera(granta)

broj Za mjesec 20 .godine, za namjene odobrene u budzetu na poziciji
po kodu: ekonomski ,
funkcionalni fondovski 1 to slijede¢im
budzetskim korisnicima:
Sifra . y Utro3eno do
Red prim. NAZIV KORISIKA Iznos Plan.lf*a.n ou bu@zetu potpisivanja Ostatak ZZ} Napom
br. godisnje operativno raspolaganje
granta naloga
UKUPNO
Nalog sacinio: Sef Sluzbe:

ViSsi str. saradnik
za budzetske poslove

Mostar, . .201__.godine.

Rukovodilac
budzZetskog korisnika

Odjel za finansije i nekretnine:

Primio:

, dana .201__.godine.

Kontrolisao ispravnost podataka:
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Bosna i Hercegovina Obr.ZAP
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanski kanton/Zupanija

Grad Mostar
/ Naziv budzetskog korisnika / Kod iz Registra
ODJEL ZA FINANSIJE I NEKRETNINE
ZAHTJEV ZA PLACANJE
Isplatite
iznos od KM= po ra¢unu /odluci, ugovoru, situaciji (podvuci)
broj: od
Za namjene
sa racuna broj: , kod Mostar.
Rezervacija izvrSena: Da_ Ne Broj rezervacije:
Sredstva za ove namjene su planirana u Budzetu Grada Mostaraza  .godinu po kodu broj:
Ekonomski Organizacioni Funkcionalni Fondovski

Naziv pozicije Budzeta

Planirana sredstva u iznosu

Operativni plan za mjesec:

UtroSena sredstva na dan

Prilozi: 1 NarudZbenica, 2.ugovor, 3.racun, 4.odluka, 5.dnevnik rada, 6.dokumentacija o javnoj nabavci,
7.memorandum o sufinansiranju projekta, 8.garancija (zaokruziti)

Zahtjev sacinio: Mostar, . .201_.god. Rukovodilac budZetskog korisnika

Odjel za finansije i nekretnine

Broj rezervacije: Odobreno za plaéanje:

Plac¢anje izvrSio dana

Mostar, . .20 .godine
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Ha ocHoBy umana 26.3akoHa o Tpe3opy (,,CimyxxOene HoBuHe Denepanuje bocHe u
XepueroBuae** 0poj 26/16), unana 43. Craryra ['paga Mocrapa (,,] paacku ciy>x0eHU TIIACHUK
I'paga Mocrapa“ 6poj 4/04 u ,,CinyxOenu rmacHuk ['paga Mocrapa™ 6poj 8/09), a y ckiany
ca onpenbama 3akoHa O PadyHOBOACTBY M peBusnju y Deneparnuju bocue u Xeprieropune
(,,Cyxx6ene HoBune denepanuje bocue n Xeprerosune 6poj 83/09) I'panonavennuk ['pana
Mocrapa noHOCH

IIPABUJHHUK
0 NOCTYINKY HACTAHKA U KpeTamy (HHAHCHjCKe JOKyMeHTanmje usmel)y Oymperckmx
kopucHuka I'pana Mocrapa u Opjjena 3a puHaHCHje U HEKPETHHHE

I OMNIITE OAPEJBE

Yuan 1.

Ouwm IlpaBunnukom ypelyje ce mocrynak (Imporeaypa) HaCTaHKa, BpPCTE MaTepHjaTHO
- ¢uHaHCHjcKe MOKyMeHTaluje (y JajbeM TEeKCTy: HOKyMEHTallhja), IeH IpHjeM, MyTame
KpeTama I0KyMEHTalllje YHyTap U u3Mel)y OpraHn3alMoHuX jeIUHULA-0OYIETCKUX KOPUCHHUKA
I'pama Mocrtapa, moCTyIIIH, OBIANITeHA U 00aBe3€e CIIY)KOCHHX JTUIA y Pay C JOKYMEHTAIIH]jOM
HacTajoM y nocioBawy I'paga MocTapa, kao U KpeTame JTOKyMeHTaluje uzMely OyleTckux
KOpUCHMKa ynucaHux y Perucrap Oyuerckux kopucHuka I'paga Mocrapa nu  Opjena 3a
(¢uHaHCHje U HEKPETHUHE.

DUHAHCH]CKO - MaTEePHUjaJTHO MOCIOBakE¢ 00aBJba Ce MapajesHo y (Pu3nykoj, Kao u y
€JIeKTPOHCKO) (hopMu mmyTeM uHTerpaiHor ¢punancujckor coprepa Gunosa XI1 TP. [Ipuctyn
arTUKaIMju ¥ MOTYNHOCT pajia y UCTOj UMajy KOPUCHUIIM KOjHMa OBJIAIITEHH aMUHUCTPATOP
aruIMKallyje JO1j eI KOPUCHUYKY PadyH ca JeJMHCTBEHOM IPUCTYITHOM IKU(pOM U T03BoJIaMa
3a paf.

Ynan 2.

@duHaHCHjCKa JOKyMEHTaluja oOyxBara YKyNHY JOKYMEHTalHjy Koja ce OJHOCH Ha
MPUXO0JIE, TPUMHUTKE, PACXO/le U U3/IATKe.

JlokymMeHTaIujy nIpuxo/ia U MPUMHTaKa YUHE U3JIa3He (aKType,pjelieha,3akibydly,yT
OBOPHU,CIOPA3yMH IPOTOKOJIM, MEMOPAHAYMH U APYTH JOKYMEHTH Ha OCHOBY KOjUX Ca MOTY
OCTBApPUTH MPUXOJIU U TIPUMHITH.

JlokymeHTaIujy pacxoja M HM3Jaraka YHWHE Hapyuoe, ynasHe ¢akType, yroBOpH,
CUTyaldje, pjeliema, 3aKbydllH, OUIyKe, CIIOpa3yMH, MPOTOKOIHM, MEMOPAHIyMU U JIPyTH
JOKYMEHTH Ha OCHOBY KOjUX MOTY HAaCcTaTH PacXolIy W U3IAllH.

JleTasbHMje TIOCTyMame ca IOjeIMHMM MaTepHjaTHO (UHAHCHJCKUM JIOKYMEHTHMA
MPOMUCAHO je oBUM [IpaBMITHMKOM M OCTaIuM TOjeJUHAYHUM YITyTCTBHUMA, UHCTPYKIIHjaMa,
HaJIo3UMa W JIPYTUM aKTHMa.

I OPTAHU3AILINJA ITOCJIOBAIBA

Yuan 3.

[Iponienype Cy MHTEpHU AJAMHUHUCTPATUBHU IMOCTYIIM KOjUMa CE€ OCUTypaBa Ja ce
opraHu3zanyja NocjoBama BPIIM y Ckiaxy ¢ [IpaBHIHMKOM O YHYTpamImhOj OpraHH3aluju
I'pancke ynpase I'paga MocTapa kao U 3aKOHUMa, OAJTyKaMa, IPaBUIHULIKMMA ,yIIyTCTBUMA U
JPYTUM aKTUMa KOjuMa je peryJaucano (pMHaHCH]CKO U TPE30PCKO MOCIOBamke, a TOCeOHO /1a ce
ocurypa:
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- TIpHjeM MaTepujaaHo (PUHAHCHjCKE TOKYMEHTAIMje, ’heHO Pa3BpCTaBambe U J0CTaBa
OylIETCKUM KOPHUCHHUIINMA,

- IOTBp/ia TIpUjeMa U paj ¢ JOKyMEHTAIUjoM y OyeTCKHM KOPHCHUIIUMA,

- IyTama KpeTama JoKyMeHTamuje u3Mel)y Oyuperckmx kopucHuka u Omjena 3a
(¢uHaHCHje ¥ HEKPETHUHE,

- IOCTYTamke ¢ JOKyMeHTanujoM y Omjeny 3a puHaHCH]je U HEKPETHUHE,

- HAUYUH U POKOBHU Kpeupama U 00pajie TOKyMEHTaluje,

- OCTaJIM TIOCJIOBH Y BE3U C MOCTYIAEmEM.

Ynan 4.

VY Lentpy 3a ycayre rpahanuma (MMCapHULH) BPILH CE IPHjeM U OTIIpeMa MaTepHjaTHo-
(¢uHaHCHjCKE JOKyMEHTalMje y CKJIaay ca YIyTCTBOM O KaHIEJNApHUjCKOM IMOCIOBaWBY Y
I'panckoj ynpaBu ['paga Mocrapa (,,Cayx0enu rimacauk ['paga Mocrapa“ 6poj 1/07)

[Mucapuuna ¢pu3NUKH 3anpuMa ¥ eBUACHTHPA IPUMIbEHE padyHe Kpo3 MOMOhHY KTy
€BUJICHIIH]€ PUCTHUIVINX padyHa, CTaBJba MPHjEMHH MTaMOUIb ¢ OpOjeM U JaTyMOM IpHjeMa Te
UX Mpocibelyje KOpUCHUIIUMA.

Pjemema, mpecyne, omnyke, yroBOpM U Jpyra JIOKyMEHTalldja Koja je HacTayia y
OylIeTCKMM KOPHCHHUIIMMA U KOja jé OCHOB 3a pacriojiarame cpeacTBuma OyieTa, y THCapHHUIN
n00mBa Opoj N3 OCHOBHUX KEHHTa €BUICHIIH]a KAHIIEIAPH]CKOT MOCIOBakha U (PU3NYKH CE Iy TeM
WHTEpHE JIOCTaBHE KIbUTE JIOCTaBJba OYIETCKOM KOPHCHUKY KOjeM je Taj NOKyMeHT ymyheH,
Ha J1aJbe MOCTyNamkE.

YrpaBHe opraHu3aifje, jaBHe yCTaHOBE, JaBHO MPaBOOPAHIIIAIIITBO U OCTATH OyIIETCKU
kopucHUIM [paga Mocrtapa npujeM mMarepujaiHO GUHAHCH]CKE JTOKYMEHTAIH]je BPIIE MyTeM
CBOJUX MUCAPHUIA WM CIMYHUX OPraHU3AIMOHMX jeINHHIIA.

Yonan S.

CBu OylieTCKM KOPUCHHIM Cy 00aBE3HHM IpHje 3aKJby4yerha YroBOpa WJIHM HM3/aBamba Hapyuoe
3a UCTY 3aTPaKUTH CarJIaCHOCT KOja IMOJpa3yMHjeBa pe3epBalnjy CpelcTaBa y ONepaTHBHOM
Oyliery 3a mpeaMeTHy HabaBKy pobe,ycimyra winm pajoBa (y JajbeM TEKCTY: pe3epBaiuja).
Opmjen 3a (uHAHCH]E U HEKPETHUHE BPIIIHA 0100paBame U YHOC ONEPaTUBHO-M]ECEUHOT OyleTa
y Tpe3opcku cucteM. HakoH mpoBjepe pacrojoKMBHX OINEPAaTHBHUX CPENCTaBa OyUETCKH
KOPUCHUK 3aKJbydyje yroBOp WJIM W3Jaje HapyyuOy ¥ UCTY YHOCH y OJroBapajyhm mMomyin
pesepBaiyja.

JloctaBa marepujamHo-(pUHAHCH]CKE TOKYMEHTAIMje Oy[ICTCKUM KOPUCHHIIMA BPIITU
Ce TaKo IITO je CIYKOCHWK WJIM HAMjCIITCHUK OBJAIITCH 3a OyUETCKEe MOCIIOBE OYylIETCKOT
KOPUCHUKA JIa CBAaKOJHEBHO Mpey3uma of LlenTpa 3a yciyre rpah)annma (mucapHUIIE ) K TOTITHCY] e
ce y MoMONHO] KIbU3M €BUJCHIIM]jE MPUCTUININX padyHa. CioyKOCHHK WJIM HaMjeIITeHUK 32
OyneTcke mociaoBe OyleTCKOT KOPHCHHMKA Y POKY O TPH JaHa OJ AaHa (PU3MYKOT MpHjeMa
JOKyYMEHTAIje, O] PyKOBOAMIAIA OYUETCKUX KOPHUCHHUKA (2 MO MOTPEeOH M FHHUXOBHX YIKHX
OpTraHMU3AIMOHUX jEIMHUIIA ) 3aXTH]eBa CYIITHHCKY KOHTPOJY JIOKyMEHATa U MIOTIHC Ja je poda
MPUMJbEHA, YCITyTa WU PaJ0BU U3BPILIEHH Y yTOBOPEHOM 00MMY, Kao U IPOBjepy MOCTYTIKA ITPH
HabaBuuW poba M yciayra y CKiIaay ca nmponucumMa. Tako moTBpheHy JOKyMEHTaIH]jy CIyKOeHUK
WA HAMjeIITeHHK 3a OylIeTCKe MOCIIOBe OyETCKOT KOPHCHUKA €BUICHTHPA YHOCOM TO/IaTaKa
y armmukanujy @unosa XI1 TP kpo3 moxyn momohHe kmure ynazHux ¢akrypa (KY® ) mytem
KOjer BpIIM YIApUBambE ca HApyIooM.

CnyOeHUK WM HaMjelITeHUK 3a Oy[IeTCKe IMOCIOBE OYUETCKOT KOPHCHHKA, HAKOH
MIpOBjepe CTama Cpe/cTaBa Ha OyIETCKUM MO3HIIMjaMa, cacTaB/ba HHTEPHU HAJIOT 32 riahame
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KOjU TIOTIIMCY]y PYKOBOJHMOIM OYIETCKUX KOPUCHHMKA Y3 CYIOTIHC CIIy>)KOCHHKa 3a OyleTCKe
MIOCIIOBE.

WuTtepan Hamor 3a r1urahame cagpH, IMOpPEA OCTANIMX TPONMUCAHUX IMOJaTaka,
OyUeTCKy TO3HIIN]y ca KOje C€ HaJor M3BpIIaBa ca jJaCHO oapeheHHMM KOJOBHMMa €KOHOMCKE,
opranuzaiuone, GpyHknuoHamHe, (HOHIOBCKE U MPOrpaMcKe KiacHU(HKaluje, Kao M MoJaTKe
0 IJIaHUPaHUM U Beh yTpoleHuM U3HOCHUMa Ha T0jeTMHUM TO3HIMjaMa OyEeTCKUX U3/1aTaKa.

O0pa3zall uHTEpHOT Hajora 3a rahame cacTaBHHU je o oBor [IpaBuiHHKA, a MOXe
OouTH u3paheH y eNeKTpOHCKO], mrcaHoj win y ¢opmu mramoussa (Oopazarg MHT.HII-1, UHT.
HII-2).

Bynercku KOpuCHUIIM — yOpaBHE OpraHu3alidje, JaBHO MPaBOOPAHUIIAIITBO, jaBHE
yCTaHOBE U ClI., KOju uMajy noceban M/J[ 6poj u BnacTuTe pajHe cTaHUIlE, OH-TUHE YBE3aHE ca
Tpe3opom, camu yHOCE MOJIaTKe Y CHCTEM TPe30pa IyTEM CBOje TJIaBHE KEUTE Ka0 CaCTaBHOT
njena jeANHCTBeHe Kibure Tpe3opa..OHU cBoje 3axTjeBe 3a miahame ca crenuduKkanyjoM u
KOITHjOM OpUTHHAIIHUX JOKyMeHaTa 10cTaBibajy Ofjeny 3a GuHaHCH]e U HeKpETHUHE HA HAauWH
nponucaH wiaHoM 5. oBor [IpaBwmHuka. OOpa3all 3axtjeBa 3a mahame cacTaBHH je MO OBOT
[TpaBunmnuka (O6pa3zan 3AII).

Yuan 6.

JIOKyMEHT ¢ MOTIHCOM PyKOBOAMIANA OyETCKUX KOPUCHUKA Ja je poda HCropydeHa,
yCIlyre W PajloBH W3BPIICHW, WHTEPHU HAJOT M ocTaja mpareha JOKyMEHTaIfja ypemaHO
caunmeHa, JjoctaBiba ce Omjeny 3a (UHAHCHje U HEKPETHUHE Y POKY Ol TPH JaHa O] JlaHa
npujemMa KoJi Oy1eTCKOT KOpUCHHKA KOjH je mpou3Beo u3natak. [Ipujem nokymenramuje y Onjeny
3a (uHaHcuje u HekpeTHHHE Bpiuu med CyxOe 3a Oyyer u GuHaHCHje WK 0c00a KOjy OH
OBJIACTH Y3 MOTHUC HA TOMHKCY A0CTaBJbeHnX AokyMmenara mytem MHT wmm 3AIT o6pazana.

Cayx0a 3a Oyyer u pUHAHCH]je BPIIH:

- (opmanmHy KOHTpOJY JOKYMEHara, Koja IMoJApa3syMHjeBa KOHTPOIY HCTUHUTOCTH

JOCTaBJbEHE JOKYMEHTAIHj€ ¥ Pa9yHCKY KOHTPOITY,

- OyIeTCKy KOHTpPOJTY, KOja ToJIpa3yMHjeBa KOHTPOITY KOPUIITEHA OYIETCKUX MTO3HIIH]a

Y KOHTPOJIY TIOCTOjamka PacloiOKUBUX CpEICTaBa y OyleTy,

- OBjepy MHTEpHOT HaJjora 3a riahame.

e CayxOe 3a Oyyer u (uHaHcHje Hanmaxe ¢opMaiHy U OYyLETCKY KOHTPOIY
JOKyMEHTa OJIMax IO MPHjeMy, T€ KIbUTOBOJCTBEHO EBHICHTHPAE Y TOCIOBHUM KEbHTama
HapeIHOT J1aHa, a HajKacHHUje y POKY OJI 0caM JlaHa O IaHa MTpHUjeMa KEbUTOBOACTBEHE UCTIPABE.

VYHeceHe obaBe3e OylleTCKOr KOpMCHMKA T1ahajy ce ca jeTMHCTBEHOT padyHa Tpe3opa
Ha OCHOBY JIUCTE MpHCHjennx obaBe3a 3a mrahame mpeMa NpuopuTeTHMa, opeadama 3aKoHa 1
Onnyke 0 u3BpIIaBamy OylieTa , Kao ¥ BUCHHH PACIIOIOKHUBUX HOBYaHUX cpercTaBa. Omjern 3a
¢uHaHCHje M HEKpPETHUHE HE MOXKE OJJOOPUTH MCIUIATy HAJIOTa, OHOCHO 3axTjeBa 3a Iuiahame
KOJU HMj€ TOMYyH-EH U MOTIHCAH y CKJIaxy ca oxpendaMa oBor IIpaBuwiiHuKa U y3 KOjU HHjE
MIPUJIOXKEHA CBa IMOTpeOHa JOKyMEHTAIH]a.

OBaj moctynak ce npuMjemyje 1 Ha ocTalle JOKYMEHTE pacxoia U u3/araka.

Yoaau 7.
3a u3BpILIEHY pajiby WU YCIyry WIH YTBPIjeHY HakHaJIy W3 HaJJIeKHOCTH [pana,
HCIIOCTaBJba CE€ O] CTPAHE HAJIEKHOT OYETCKOT KOPHCHHKA M3JIa3Ha (paKTypa UITU pjelieHhe.
Wzna3na dakrypa u pjememe Kao U cBa JOKyMEHTAIlMja Koja c€ OAHOCH Ha MPUXOJE
MoOpa caapkaBaTh CBe OOaBe3HE eJeMeHTe y ckiany ca llpaBumHukoM u MHCTpyKIHjoM
KOjUMa ce ypeJjyje HauuH yIulaTe jaBHUX Mpuxona Oyuera Ha Teputopuju Deaepanuje bocue
1 XepleroBUHE.
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CayxOeHMK WM HaMjeIITeHUK 3a OyleTCKe MOCIOoBE OyUETCKOT KOPHUCHHMKA KOjH
UCTIOCTaBJ/ba U3Ma3Hy (aKTypy WIH pjemerme, (akTypy eBUACHTHpPa Kpo3 MOAya nomohHe
kure m3nazHux gaxrypa (KU®), a pjememe, 3akjpyyak U Jpyry JOKYMEHTANU]y HpUXoJa
Kpo3 oxrosapajyhu Moyn YroBopu ca KymiyMa, CBE Y POKY OJ TPH JIaHa OJl JlaHa HacTaHKa
oOaBe3e.

N3nasna (haktypa ce cacTaBiba y TPU HCTOBjETHA IIPUMjEpKa O] KOjUX C€ jeaH JOCTaBIba
Ty’KHUKY, TpyTH TpUMjepak ocTaje KoJ OyIeTCKOT KOPUCHHKA KOjH je u3Aao GaxTypy, a Tpehu
npuMjepak ce aocraBba Omjeny 3a (UHAHCUje W HEKPETHUHE Y POKY O TPU JlaHA Paju
eBUJICHTHpaa N3Na3HuX (akTypa U pjeliema y cucreMy [1aBHe KibHTre Tpe3opa.

ObaBe3a je cBakor OyIIETCKOT KOPHCHHKA JIa TIyTEeM CBOje MOMONHE KIUTE U ToJjaTaKa
U3 KIbUTOBOJICTBEHE EBUACHIIMJE PEIOBHO W CBAKOJHEBHO IPATH JIOCIJEJOCT M HAruiaTry
norpakuBama. KoHTpoily Haruiate mo m3nasHuM ¢akTypaMa Kao W ymyhuBame OIOMeHa 3a
HeypenHo miahame W Moay3uMame CBUX 3aKOHOM NPOMHMCAHUX pajibH 32 HAIUIaTy HCTHX ,
BpIIU OyIIETCKM KOPHCHUK M3 YHjET je JjeNoOKpyra 00aBbeHa pajliba WM yCIyra WiH YHjeM je
pjememeM cTBOpeHa 00aBe3a KOMUTEHTA.

JaBHu mpaBoOpanwian [pama Moctapa o JTOKyMEHTOBAaHOM MPHjEUIOTY OylIeTCKOT
KOPHCHHKA U3 CTaBa 5. OBOT WiaHa, HOKpehe Cy[ICKM MOCTyMaK 3a HAaIUIaTy MOTPaXKUBambA.

Ynan 8.
bnarajanuky NMOKyMEHTAaIMjy OBjepaBajy JMKBUaATop 3a Omarajuy u med Ciyxoe 3a
Oyuer u ¢puHaHCcHje.
bnarajuuk je mykaH Ja 1O TpUjeMy HCIPAaBHE KILUTOBOJCTBEHE IOKYMEHTAIHM]E U
3aKJby4eHa THEBHHKA OnarajHe HajKacHUj€ HAPEAHOT PAJHOT JaHA M3BPIIUTH EBUJCHIIU]Y
myTeMm oaroBapajyher moayna ¢puHaHCHjCKOT codTBEpa.

Yaan 9.

OOpauyH TUTaTa, HaAKHAJa W JAPYTUX MpUMama W3 pagHor ofHoca Bpmu Omjen 3a
(dUHaHCHje U HEKPETHUHE y CKIIaly ¢ BakehnM 3aKOHMMa, MPaBUIIHUIIMMA M JPYTHM OIIITAM
aKTHMa | mporenypamMa. LlenTpanu3upanu oOpadyH M MCIUIATy IUlaTta, HAKHAAA W JPYTHX
NpUMama U3 PaJHOT OTHOCA BPIIM OPraHMu3aIloHa jeIMHUIIA 32 TPE30p 3a OYUETCKE KOPUCHHUKE
ozipeqjeHe OyeToM HOCHOIIMMA OBE BPCTE M3/IaTaKa.

ByuieTcku KOpUCHHUITH Ay>KHU CY BOIUTH Mj€CEUHY €BHICHIIU]Y O TPUCYCTBY CIIyKOCHHUKA
Y HaMjeIITCHUKA Ha TMOCTy Ha MPOMKUCAHN HAYMH T¢ HCTy aoctaButu Opjeny 3a ¢punHaHcHje n
HEeKpeTHHHE Kao 1 Ojijey 3a opraHu3aliyjy, IpaBHe MOCIoBe, Only yrnpaBy, IMBUIIHY 3aIITHTY
Y BaTpOracTBO, U TO Y POKY OJ TPH JlaHa M0 UCTEKY Mjecella Ha KOjHU C€ eBHJICHIINja OJJHOCH.

CBe 1mocyoBe y Be3H KaIpOBCKE €BUICHIIN]jE Ka0 U YHOC Io/IaTaka y oaroBapajyhu Moy
KaJ[pOBCKE eBHICHIIH]€, ca mudpupameM npunaaajyher Oyygerckor kopucHuka Bpiu Ofjen 3a
OpraHM3aIyjy, MpaBHe MOCIO0Be, Oy YIpaBy, HUBIIHY 3aIITHTY ¥ BaTPOTacTBO..

Cga pjemema 0 pacrnopey CIy>kOeHHKa U HaMjelITeHHKa Ha pajJiHa MjecTa, pjelicma
0 TUIATH KOja cajpike nmpurnanajyhu koepuiujeHT 3a o0pauyH miare, yroBope 0 IpuBpEeMEHUM
U MOBPEMEHUM TOCIOBUMa | jp., OJjen 3a opraHu3aiyjy, IpaBHEe MOCIOBE, OINy yIpaBy,
IUBHJIHY 3aITHTY U BATPOTAacTBO JyXaH je goctaButi Omjery 3a GUHAHCHjE M HEKPETHHHE Y
POKY OJI TpH JIaHa O] JJaHa TIpUjeMa Y pajJiHU OTHOC.

Byyerckn KOpPHCHHIIM — ympaBHE OpraHHu3aluje, jaBHO IMPaBOOpaHMIIAINTBO, jaBHE
yCTaHOBE M CJ1., Koju uMajy noceban M/ 6poj u BmacTuTe pajHe CTaHUIIE, OH-TMHE YBe3aHE ca
Tpe3opoM, camu yHOCE MOJATKE Y CUCTEM Tpe30pa IyTeM CBOje TVIaBHE KEbUTE Ka0 CaCTaBHOT
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JjeNa jeTUHCTBeHE KEbUTE Tpe3opa, Kpo3 onarosapajyhe Mopyie KaJpoBCKE C€BHJICHIUjE U
[Tnare u nomarHa nmpumama. OHUM CBOje 3aXTjeBe 3a UCIUIATY IJIaTa U JOJATHHUX MpUMama ca
cnenn(UKaIjoM U KOIHjOM OPUTHHAIHUX JOKyMEHaTa JocTaBibajy Omjeny 3a ¢puHaHCH]E U
HEKpETHUHE Ha HAYMH MPONHCaH wiaHoM 5. oBor [IpaBuimHuka mimm noce6Hom MHCTpyKIMjom
Opnjena 3a ¢puHAHCH]E U HEKPETHUHE.

11 IMMOCTYIIAK CA NOJEJJUHUM NOKYMEHTHUMA

1. Hapyyp6enuna
Yuan 10.

HapyuOennia je mMarepujasHo - UHAHCH]CKH JOKYMEHT ITPOMHUCAH Ha YHUPHUIIPAHOM
oOpacity myTeM Kojer ce Bpiu HabaBKa. Y3 cBaKy NpuMJIbeHY (aktypy (pauyH) mobaBibad je
o0aBe3aH MPUJIOKUTH HAPYIOSHUITY KOjoM je m3BpIeHa Hapyuoa. CBU OyUETCKH KOPUCHUIU
cy 00aBe3HU MpHje U M3/1aBamkba HAPYIOe 32 UCTy 3aTPAXKHUTH CarIaCHOCT KOja TOoJpa3yMujeBa
pe3epBalujy cpeicraBa y OINepaTHBHOM OylIeTy 3a MpeJAMETHY Ha0aBKy poOe WU yciyra y
ckiagy ca uigaHoM 5. oBor [IpaBumHuka. HakoH mpoBjepe y ornepatuBHOM Oylery, OyleTCKd
KOPHCHHK W3/1aje Hapy[i0y W MCTY YHOCH y ofaroBapajyhu Moyn pe3epsaiimja

Hapyubennna Mopa cajapxaBatu Ha3uB U mmdpy u3 Peructpa OyyeTckor KOpUCHHUKA
KOjH j€ M3]1a0 HApyUOCHHUITY, OMTHOCHO KOjH j€ HapyJriall pode, pagoBa Uil yCiIyra.

Hapyubenuily mornucyje pykoBoAuialn OyIETCKOT KOPHCHUKA WM JIUIE KOje je OH
MOCEeOHUM pjelIeHEeM OBIIACTHO JIa MOXKE TTOTIIMCUBATH Hapyloe.

HapyubOenuiia ce u3naje y Tpu npumjepka. Jenan npumjepak ce J0CTaBba J00aBibady
WJIM M3BPIIKOILLY YCIyTe, IpyrH ce y3 daktypy mocraiba Omjeny 3a GUHAHCH]e U HEKPETHUHE
y POKY Ol TPH JlaHa Of AaHa npujema paxkType, a Tpehu npuMjepak ocraje y apXuBH OyIeTCKOT
KOPUCHUKA KOjU j€ U3BPIIHO HAPYIIOY.

2. 3axTjeB 32 Ha0ABKY MOTPOLIHOT MaTepHjaJia
Ynan 11.

HckazuBame norpeda 3a HabaBKOM MOTPOIIHOT MaTepyrjaia U yciayra BpIIU CE MjeCeUHO,
JI0 TIETOT Yy Mjecelly Ha IMPOMHCAHOM oO0paciy KOju TOTIHCYje PyKOBOIWIAINl OyIIeTCKOT
KOPHCHHKA.

AJIMUHHCTPAaTUBHO TEXHUYKH CEKpeTap OYyLETCKOI KOPHCHUKA CaudibhaBa CyMapHHU
mperie MoTpeOHOT MaTepyrjajia U TOMyHkeHN 00pasall morpeda, ca MPeTXOAHO OMEPATUBHUM
TUTAHOM OJIOOPEHUM HM3HOCOM 3a HabaBKy KOjH je BepU(HUKOBAO CITY>)KOCHUK HITH HAaMjeIITeHUK
3a OylJeTCKe MOCIIOBE M IOTIMCA0 PYKOBOIMIIALl OyIETCKOT KOPUCHUKA, TocTaBiba Ofjeny 3a
OpraHu3aIyjy, MpaBHEe MOCIIOBE, OIIITY YIPaBy, IMBUIHY 3aIITUTY U BaTPOTACTBO.

[Ipukynspene notpede cBUX OyIETCKUX KOPHUCHUKA HAMJEIITEHUK 3a/1y>KEH 32 HaOaBKY,
y3 MUCMEHYy caracHOCT pykoBoamian Opjena 3a opraHu3anujy, IpaBHE IOCIOBE, OIIITY
yIpaBy, TUBUIHY 3alITHTY W BaTPOTacTBO WJIX JIMIIA KOjy OH OBJIACTH, MPOCIbehyje modaBpady
13a0paHOM ITyTEM jaBHOT OIJIAIIaBama KOjU MCIIOpYUYje HapydeHU MaTepHjal ¢ (GaKTypoM H
OTIPEMHHUIIOM.

Hamjemrenuk 3amyxeH 3a Ha0aBKy Ipey3uMa HCTIOPYYCHH Marepujal u ¢akrype,
BPILU KOHTPOJY, CPaBHEHE (PaKType M UCTIOPYUEHOT MaTepHjalia MOTIUCYje OTIPEMHHUILY, Te
y POKY OX TpH JaHa HaOaBJbEHH MaTepujal IOCTaBJba OYUETCKOM KOPHUCHHUKY- MOIHOCHOILY
3axTjeBa.

PyxoBoammnar OyieTckor KOpUCHHUKA KOjeM je MaTepHjall HCIIOpYUYeH, HAKOH KOHTPOJIE
HapylOeHHIIe, OTIIPEMHUIIE U (PaKType UCTIOPYUEHOT MaTepHjaja, UCTY MOTIUCYje U I0CTaBIba
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CITy>KOCHUKY WJIH HaMjeIITEHUKY 3a OylIeT KOPHCHUKA KOjH j€ U3BPIINO HaOaBKYy, U KOjU ITOCTYTIA
Ha HA4MH IIPONMCaH WIaHOM 5. oBor IIpaBuiHuka.

Byyerckn KOpHCHHIIM — ympaBHE OpraHu3anuje, jaBHO MPaBOOpPAHMIIAIITBO,jaBHE
yCTaHOBE U CJI. KOju uMajy noceban UJ1 Opoj u BIacTute pagHe CTaHHIIE, OH-JIMHE YBE3aHe ca
Tpe3opom, camu Bpiire HabaBKe MOTPOITIHOT MaTrepujajay CKIamy ca iISHTHYHUM poIieIypama
1 0100peHUM OYIIETCKUM CpEICTBUMA.

3. Hapyuo0a 3a Ha0aBKY (Hapyu0eHHMIIa) CTAJHOT CPeICTBA
Ynan 12.

Hcka3uBame moTpeda 3a HAOABKOM CTaJHOT CPEICTBA CBAKOT OYIETCKOT KOPHUCHHKA
BPIIH Ce MPHUJIMKOM H3paJie IIaHa Oyyera 3a HapeIHy TOJIHHY.

CranHa cpezcTBa M onpemMa MOTy ce HabaBJbaTH caMo ako cy onoOpeHa y Oyuery 3a Ty
¢buckanny roguny u ako je ox Oxjena 3a pUHAHCH]e U HEKPETHUHE J1aTa CarjIaCHOCT M3 YJaHa
5. Tauka (1) oBor IIpaBunHuKa.

3axTjeB 3a HA0ABKY IUIAHUPAHOT CTATHOT CPEJICTBA MITH OIIPEME 33j€/THO Ca MTPU]jETIOTOM
Onnyke o HabaBIM OyIIETCKOT KOPHCHUKA TOIHOCH C€ I'PaJOHAYETHUKY KOjU MOTIIMCHUBAKHEM
Onnyke 0 HabaBIM J1aje cariacHOCT 32 HabaBKy CTaHOT cpeacTa. Y Omrynu o HabaBmu Mopa
ce HarmacuTH OyeTCcKa TO3UIINja, U3HOC CPe/ICTaBa 3a HaOaBKy M IPOMHUCAHU KOJOBU OylIeTCKe
knacudukanyje. OITyKa ce JJ0CTaBJba OPraHU3aIMOHO] jeIMHUIN HAIC)KHO] 32 Ha0aBKe Koja,
HAKOH M3BPIICHE pe3epBallije, UCTy pealin3yje myTeM J100aBjhada Koju je n3abpaH y cKiiaay ca
3aKoHOM O jaBHUM Ha0aBKaMma.

HcnopydeHO CTajqHO CpEACTBO WM ONpeMy, YyiasHy (akTypy H OTIPEMHUILY
MPUMJBEHOT CTAJIHOT CpEJICTBA WM ONpEeME CpaBibyjeé HAMjCIITCHHWK 3a Ha0aBKe W BPUIH
TUCTPUOYITHjy HAO0ABJHEHOT CTATHOT CPE/ICTBA OYUIETCKUM KOPHCHUIIUMA C OJIITYKOM, paKkTypoM
Y OTIIPEMHUIIOM.

PyxoBomuialy OyyeTckor KOpUCHHKA 3a KOjer je W3BpIIcHa HaO0aBKa CTaTHOT CPECTBA
MOTIIHCOM HAa OTHPEMHHUIM TOTBphyje HCIPaBHOCT MPUMIBCHOT CpeicTBa W mparche
MaTepujaaHo (pUHAHCHjCKE OKYMEHTAIM]je KOjy MOCTaBJhba CIY)XKOCHUKY WM HAMjCIITCHHUKY
3a OyyeT opraHu3alMoHe jeIMHUIIC KOjU MOCTyIa Ha HAYMH U3 wiaHa 5. oBor [IpaBuiiHMKa.

Ha cranHO cpencTBO HaMjeIITEHHK 3a HAa0aBKe CTaBJ/hba WHBEHTYpPHY IUIOUHUIYY U
cauMmbaBa PeBepc.

4. TIloTBpaa 0 3a1y’Kemy CTATHOT CPEACTBA
Ynan 13.

[ToTBpaa o 3aayXemy CTATHOT CpeACTBa (peBepc) je JOKYMEHT KOjUM ce eBUICHTHpA
Ha0aBKa CTATHOT CPEJICTBA Y OPTaHU3AIMOHO] JeAMHUIIN O0e3 0031pa J1a JIK je TO CPECTBO HOBO
Ha0aBJFEHO WJIH j€ TPUMIBCHO JOHAITH]jOM, TPEHOCOM U3 JIPyTe OpraHU3aI[MOHe jeANHHIIC 300T
noBehama nm cMamemha 00MMa mocia. Y MOTBPIU Ce eBUICHTHPA HHBEHTYPHHU OpOj CTATHOT
CpencTBa.

HaGaBkom HOBOT CTaTHOT Cpe/ICTBA, OTBP/IA O 3aAyXKemhy (PeBEpC) ce caunmbaBa y TpU
HCTOBjETHA MPHUM]jepKa, a MOTIHCY]je je HaMjeIITeHUK 3a HabaBKe KOjH j€ Mpeao Ha yrmoTpedy
CTaJIHO CPEICTBO M 0C00a KOja TO CPEICTBO HEMOCPEJHO KOPHCTH, OJHOCHO IyXH. JemaH
NpHUMjepak MOTBPAE O 3aayKemy 3aJpXkaBa C€ y OPraHM3aLMOHO] JeIUHHIN 3aTyKEHO] 3a
HaOaBKe, IPYTH c€ Jaje 0coOM 3ay’KeHO] THM CPEICTBOM, a Tpehu mpuMjepak ce JT0CTaBJba
Cmy»x0u 3a OyueT u puHAHCH]e paii KEbUTOBOJICTBEHE CBUJICHIIH]C.

Y ciydajy mpepacmojjelie CTaJHOT CpElICTBAa W3 jeAHE y JPYry OpraHH3aIl[MOHYy
JEIVHMUITY, CaulibaBa ce TIOTBP/IA Y YSTHPU UCTOBjETHA TIPUMjEpKa U MOTIIHCY]E j& PYKOBOIHIIALL
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OpraHM3aIOHe JeAMHMIIC KOjU YCTyma CTamHO cpeacTBo. CBaka opraHu3alydoOHa jeIUHUIA
3aJlp’kaBa 1o jefaH MpUMjepak MmoTBpje, Tpehu ce 3aapxkaBa y OpraHU3aluoOHO] jeAMHUAIN 32
HaOaBKe, a YSTBPTH ce JTocTaBiba Omjeny 3a QUHAHCH]e U HEKPETHHHE PaJId €BUJICHIIH]C

5. Yna3ua ¢pakrypa
Ynan 14.

Via3zna ¢gakrypa je GUHAHCH]CKH TOKYMEHT KOjU JJOCTaBJba 100aBJbad poda yciyra uiu
pazoBa 3ajeHO C OTIPEMHHUIIOM.

Vna3Ha ¢axkTypa HAKOH HITO je y MUCAPHUIIM 3allpUMJbEHa U €BUICHTHpAHa y IOMOhHY
KIbUTY €BUJICHIIM]E MPUMJbEHUX padyHa, JOCTaBJba ce OyIETCKOM KOPHCHHUKY KOjH j€ TPOIIaK
TIPOM3BEO.

[Noctymak ciykOeHNKa ITM HaMjeIITeHNKa 3a OyIETCKE IMOCIOBE OYIETCKOT KOPUCHHUKA
KOjU je TPHUXBATHO yha3Hy (GakTypy M pyKOBOAMJIaa Oy[ETCKHX KOPHUCHHKA TPOIHCAH je
wiaHoM 5. ctas (2), (3) u (4) osor IIpaBunHuKa.

6. Uzna3na gakrypa
Yaan 1S.

3a u3BpIICHY paliby WU YCIYry WIM YTBpheHy HakHaJy W3 HajJie)kHOCTH [pana,
MCIIOCTaBJba CE O]l CTpaHEe HaJISKHOT OYIETCKOT KOPUCHUKA H3Ja3Ha (haKTypa WIH pjeleHhe
ca CBMM MPOIKCAHUM elieMeHTHMa. M351a3Ha (akTypa uin pjerieme Mopa caapKaBaTh, OCUM
OCTaJMX MPOMUCAHUX eneMeHara, obasesno WM/ wmu JMBI 6poj u aapecy ob6aBe3HHKa Kao U
CBE €JIEMEHTE HEOIXOIHE 32 YIUIaTy jABHUX MPHUXO/a.

CayxOeHMK WM HaMjeIITeHUK 3a OyleTCKe MOCIOBE OyUETCKOT KOPHUCHHKA KOjH
WCIIOCTaBJba M3JNIa3Hy (DaKTypy WIH pjeniemhe , GakTypy eBUACHTHpa Kpo3 MOIylT moMmohHe
kbure m3nazHux gaxrypa (KU®),a pjenieme,3akibydak u Ipyry JOKyMEHTAIH]y TIPUX0a Kpo3
oArosapajyhu Momyn YroBopH ca KymniiMa , CB€ y POKY OJl TP JJaHa HAKOH HAaCTaHKa o0aBese..

N3nasna (haktypa ce cacTaBiba y TPU HCTOBjE€THA IIPUMjEpKa O] KOjUX C€ jeaH JOCTaBIba
Ty’KHUKY, IPyTH IPUMjepak 0cTaje Ko OyIeTCKOT KOPHCHUKA KOjH je u31ao (akrtypy, a Tpehu
npuMjepak ce nocrasiba Omjeny 3a (pUHAHCHje M HEKPETHWHE Y POKY O TPH JaHa Of JlaHa
u3iaBamba (GakType pajd CBHICHTUpama M3Ja3HUX (pakTypa M pjeliema y cuctemy [naBHe
KIbUTE TPE30pa.

KouTpoiy Hariate 1mo u3na3HuM (aktypaMa Kao W ynyhnBame oroMeHa 3a HeypeIHo
iahame, Bpim OyJeTCKA KOPUCHUK M3 YHjET je jelIOKpyTra 00aBJbeHa pajiba WiIH YCITyra WK
YHjUM j€ pjelIeheM CTBOpeHa obaBesa.

I'pajicku jaBHM paBOOpAHMIIALL IO JOKYMEHTOBAHOM IPH]jEJIOTY OyIETCKOT KOPUCHHKA
u3 crasa 4., mokpehe CyJcKkH MOCTynak 3a HariaTy MoTpakUBamba.

7. OTnpemMHu1A
Ynan 16.

OTnpeMHuIIa je TOTBp/Ia O TIpUjeMy HapydeHe poOe, 00aB/heHE YCIIyTe WA U3BPIIICHOT
paja kojy TOTIHUCYje HaMjeIITeHUWK 3a Ha0aBKe, HAKOH IPOBjepe MpUMJbeHE pobe. Jeman
pHUMjepak OTIIPEMHHUIIEC TIPUITaXe ce y3 yaa3Hy QakTypy U J0CTaBJba OyIETCKOM KOPUCHHKY 3a
yrje norpede je poda HabaBbeHA.

PykoBonumnary OyiieTckor KOPUCHHKA M CIY)KOCHUK WU HAMjCIITEHUK 3a OyUeTcKe
MOCIIOBE, C OTIIPEMHHUIIOM TIOCTYTIajy Ha HCTH HAYMH Kao C yJIa3HOM (aKTypOM.
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8. HaJstor 3a ci1y:x0eHO myTOBame
Yaan 17.

CBako c1y»K0€HO MyTOBambe y 3eMJbU M HHOCTPAHCTBY BPILU CE HA OCHOBY Ty THOT Hajlora
y CKJIaay ca oapendama Ypenade o HakHajama TPOIIKOBA 3a CirykOeHa myTtoBama(,,CiryxOeHe
noBune @enepammje bocHe u XepreroBune“ Opoj 44/16), a ciayxOeHO TyTOBamEe Yy
MHOCTPAHCTBO U Ha ocHOBY Oiyke o ynyhuBamy Ha CIIy>)KO€HH IYT Y MHOCTPAHCTBO KOJY
nornucyje I'pagoHayesHuK.

OnnyKy ¥ HaJior O CITy’)KOEHOM IyTOBaly Y HHOCTPAHCTBO [ pajioHauenHuKa NOTIHUCY]e
I'maBum caBjetnuk wim Cekperap ['panckor Bujeha I'paga Mocrapa.

[lyTau Hasor 3a ciayx0eHo myToBame MyToBame y bocHu u XepueroBunu normnucyje
pyKOBoIMIIAIl Oy e TCKOT KOPUCHHKA, a Ty THU HAJIOT Y HHOCTPAHCTBO NoTHHCYje [ paoHadeTHuK.

AJMHHHUCTPATHBHO TEXHUYKH CEKpeTap OyIETCKOT KOPHCHUKA CaunbaBa Iy THE HAJIOTE
y IponucaHoj GopMH 1 BOAU €BUICHLIN]Y U3AaTUX IIyTHUX Hajora. Hasor notnucyje HaainexHu
PYKOBOJMIIALl, HA OCHOBY IOJIaTKa CITy>KOeHHKa 3a OyJETCKE MOCJIOBE O CIIOOOHUM CPEeICTBUMA
Ha OylI€TCKOj TIO3HUIIM]JH 32 OBE HaMjeHE, MPETXOIHO 0JI00pEHE ONEPATUBHUM OyIIETOM.

Ha ocnHoBy Hanora 3a ciayx0eHO MyTOBame€ Yy HMHOCTPAHCTBO MOXKE CE€ HCIUIATUTH
aKOHTallMja y BUCUHU IIPOLYjEeHEHUX TPOILLIKOBA U TO UCKJbYUYHMBO Y HAITMOHAJIHO] BaJIyTH bocHe
" XepLeroBHHeE.

Kopumirewe akoHTanuje 3a cirykO€HO IMyTOBaWk€ y MHOCTPAHCTBO MOpa C€ HajaBUTH
Opnjeny 3a puHaAHCHje U HEKPETHUHE €T JaHa Mpuje Mojacka Ha MyT, y3 JocTaBibambe Omiyke
o ynyhuBamy Ha CITy’)KOCHH ITyT Y HTHOCTPAHCTBO U MOTHHCAHOT IyTHOT HAJIOTa 32 aKOHTAIIH]y.

[lo wm3BpIIEHOM IyTOBaWmY, KOPHCHUK je Ay)KaH IOTHHU]ETH TPOIUCAHH THCMEHHU
W3BJEIITa] O U3BPIICHOM CIY)XOCHOM ITyTOBamYy OJOOPEH Off PYKOBOAMOIA OyIETCKOT
kopucHuka. [lyTHH Hanor ce noctaBjba y poKy O TPHU JaHAa HAKOH IOBpaTKa ca CIyX OeHor
nyta Onjeny 3a QUHAHCH]€ U HEKPETHUHE 33j€IHO ca JOKa3uMa O M3HOcHMMa IutaheHuM 3a cBe
TPOLIKOBE ITyTa KOjU Cce MpaBnajy .(M03UB, BO3HE KapTe, OBJEPEHU XOTEJICKU PayyHHU U CIL.), Y
MMPOTUBHOM aKOHTAIIWja 3a CIIy>kOeH! MyT he OMTH HaIOKHA/[j€Ha 110 MOCTYIKY KOj! j& 3aKOHOM
MPEIBHUIjEH 32 HaKHAJy MaTepHjaIHe IITeTe.

Hakon wu3BpmieHor oOpadyHa TpOIIKOBAa CIYXOEHOT TyTOBama , OOpadyHCKH
HaMjEUITEeHUK CBOJUM MOTIUCOM MOTBplyje mpaBUIHOCT oOpadyHa, a pykoBoauian Onjena 3a
(uHaHCHje U HEKPETHUHE CBOJUM IOTIIMCOM OBjepaBa U 0700paBa UCILIATY.

[TyTHu Hanor, ce mpocibehyje cirykO0eHuKy 3a OyyeTcKe MocaoBe OYIETCKOT KOPUCHUKA
13 KOJer je KOPUCHUK IyTHOT HAJIOTa, paJu €BUACHIIM]E Ha ofroBapajyhoj OyyeTckoj mo3umuju
U MOCTyTalka Ha HauYuH MponucaH y uiany 5. cras (3) u (4) osor [IpaBunnuka. Hakon ucnnare,
MyTHU HAJIOT Cc€ MpHIaxe y3 MpUMjepak OjarajHUYKor H3JaTka MOTIHCAHOT Of CTpaHe
OnarajHMKa U KOPUCHHKA ITyTHOT HAJIOTa.

10. PauyH 3a u3BpIeHe ycjyre Koje moajauje:xy UCIJiaTi myTem Ojarajue
Yaan 18.

Hcnnara mytem OnarajHe BpLIMTH L€ CE CaMO Y U3HUMHHM CJIy4yajeBuMa Kaja rahame
o0aBe3e HHje MOryhe U3BpUINTH O€3rOTOBUHCKHUM ITYTEM .

Pauyn 3a u3BplleHe yciiyre HaKOH IpUjeKe M HEOAJIOKHE MOoTpede, yuja BPUjEeIHOCT
Huje Beha ox 200,00 KM, nomnujeke ucmiaTé myTeMm OjarajHe ako j€ OBJEpEH Ol CTpaHe
OyUeTCKOT KOPUCHHKA 3a YHje MoTpede je yciryra u3BpIieHa U U3aT MOMPaTHA HAJIOT Ha KOjeM
J€ Ha3HAYEHO ca Koje ce mo3uiyje miaha Taj padyH y3 Beh HaBeIeHy pe3epBallnjy CpeCTaBa.
[TomparHu HaNOT MOpa MOTIMCATA PYKOBOIWIIAIl U CIYXKOCHHK WJIM HaMjeIITEHHUK 3a OyueT
OyUETCKOT KOPUCHUKA JETMHUIIC 32 YH]je TTOTpede je yciryra u3BpIlieHa y3 00pa3iokemhe moTpede
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TOTOBUHCKOT HauuHa miahama.

OBjepenu padyH 1 TIONIPATHH HAJIOT ce J0cTaBsbajy Omjeny 3a GUHAHCH]e U HEKPETHUHE
pazy KOHTpOJIE, KOjy BPIIM PYKOBOAMIIAI] OPraHU3AIMOHE jeIMHUIIC 33 TPE30p Ha MONPATHOM
HAJIOTY, HAKOH Yera ce BPIIHU MCIUIaTa HOBYAHUX CPE/ICTaBa MyTeM OJarajHe.

bnarajuuk je nyaH HajkaCHHje HapeIHOT JaHa O JJaHa HACTaHKa MOCJIOBHE TPOMjeHE
MOJIaTKe M3 WCIPaBHE KHUTOBOJCTBEHE JOKYMCHTAllMje YHHUJETH y OAroBapajyhm Moy
¢buHaHCcHjcKor coTBEpA.

11. ®duHaHCHjCKH IVIAHOBH M M3BjeLITAj 0 YTPOLIKY HOBYAHUX CPeACTABa
HUZKUX MOTPOINAYKHX jeTHHUIA
Yuan 19.

Opnjen3aduHaHCH]e M HEKPETHUHE, Ty>KaH j€ TOCIaTH yCBOjeHE IJIAHOBE CBUM OYIeTCKHM
KOPHCHHIIMMA (Ka0 W FHbMXOBUM IOTPOIIAYKUM jeJMHUIIAMA) Ca jacHO CIeHU(pHIUpAHUM
MO3HIMjaMa U3/IaTaKa ¥ yIyTCTBOM O HAYMHY U3BjCIITaBamba O KOPUIITEHY UCTHX, a Y POKY OJT
10 nana HaKOH ycBajama rOAUIIKHET OyUeTa.

CBu OyyeTcku KOpHCHUIM yriucanu y Perucrap he umatu MoryhHOCT yBHIIa Y yCBOjeHU
OylIeT Kao M onepaTuBHE IaHOBE MyTeM  aruukanuje dunosa XII TP.

@OUHAHCH]CKH H3BjellITaj O YTPOUIKY HOBYAHUX CPENCTaBa HWKHUX IOTPOIIAYKUX
jenuHUIA Koje ce puHaHcupajy u3 Oynera ['pama Mocrapa a Koje HHUCY YBPIITCHH Y PETUCTap
OyIIETCKUX KOPUCHHKA , JIOCTaBJbajy c€ OYUETCKOM KOPHCHUKY Ha YHjUM MO3UIHjaMa Cy Y
OyuyeTy IjIaHupaHa CpeJICTBa.

@OUHAHCH]CKH W3BjEINTaj j€ THCMEHH KCKa3 O YTPOIIKY HOBYAHHX CpEACTaBa C
¢doroxomujom ruraheHUX padyHa W TabeTapHUM MpPErvie/IoOM YTPOIIKa JO3HAUYSCHUX CPE/ICTaBa,
Ha MPOMHUCAHOM o0pacily 3a MPOTEKJIM Mjecell, KOjU C€ JOCTaBJba HAIJIECKHOM OYyUETCKOM
KOPHCHHKY.

PyxoBoammnar OylIeTCKOr KOPHUCHHKA Yy YHjO] je HAJUIeKHOCTH HIDKA IMOTPOIIadKa
jenuHUIa w3 Tadke (3), BPUIM KOHTPOIY YTPOINKA CpEICTaBa, T¢ W3BJEINTaj JIOCTaBJba
CIIy>)KOCHUKY WM HaMjEIITEHHUKY 3a OylIeTCKe TMOCJIOBE OpraHM3allMOHE jeIWHUIIEC paau
W3/1aBama nomparHor uaTepHor Hajora (Oo6paszan MHT-HII-2) 3a Hapenny 103HaKy 0100peHy
OyueToM. YpeaHO MOMYHhCH UHTEPHU IJIATHH HAJIOT M MOTIHCAH OJ1 PyKOBOIHUIIAIA OyIETCKIX
KOPHCHHKAa HUXOBUX YXKHX OPraHM3allMOHMX jJeIUHMIA M IjEJIOKYIHA JIOKyMEHTaIlH]ja
(mpaBHame cpecTaBa, HOBH 3aXTj€B U MOMPATHH HAJIOT) J0cTaBiba ce Opjeny 3a uHaHCcHje U
HEKpETHUHE paJii €BHICHTHPama HaJlora 3a miahame.

Texyhu rpaHTOBH, KallUTaJIHU TPAHTOBH ¥ MOMONOHM IOjeJMHIIMMA, UCILIahyjy ce camo
YKOJIUKO Cy CpEJCTBa IUIaHUpaHa y OylieTy 3a Te HaMjeHe U 0J00peHa ONepaTHBHUM IIJIAHOM
on Opjena 3a (uHAHCHje W HEKPETHUHE, U TO Ha OCHOBY OJJIyKa, pjelIerma W 3aKJbydaka
rpaJioHavYeITHIKA WM JIUIIA KOjy OH OBJIACTH.

Byyerckn KOpHCHHIIM — ympaBHE OpraHu3aluje, jaBHO IMPaBOOpaHMIIAINTBO, jaBHE
yCTaHOBE W CJI., KOju nMajy nocedban MJ[ O6poj, BracTuTe pajHe CTaHWIIC OH-JTHHE yBEe3aHE ca
Tpe3opom u camu yHOCE TOJATKE Y CHCTEM Tpe30pa HM3BjeliTaje 0 M3BpLIICHUM Iiahamima
BUXOBUX 00aBe3a no0ujajy ox Opjena 3a puHAHCHje U HEKPETHUHE Y POKY OJ TPH JaHA O]l
JlaHa W3BpIICHa Tuiahama.

12. Yrosop
Ynan 20.
CBu Oy[IETCKH KOPUCHHIIM CY 00aBE3HH IPHje TOKpPETama MOCTyNKa HabaBKe, OTHOCHO
MOTIMCHBaka yroBOpa 3a MCTU 3aTPAKUTH CarlIaCHOCT KOja TIOJpa3yMHjeBa pe3epBally]jy
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cpencraBa y Oyyery 3a Ha0aBKy poOe, yciyra WiH pajioBa KOjU Cy mpenMeT yrosopa. Ilo
nobujamy carmacHoctu off crpaHe Opjena 3a (UHAHCHje W HEKPETHWHE, OJHOCHO YyHOCa
OIEPATUBHOT IUIAHA y CUCTEM, OYIIETCKHM KOPHCHHUK 3aKJbydyje yYroBOp M UCTH YHOCH Y
onroBapajyhu momyn peseppanuja. M3y3eTHo, 3a MOKpETame MOCTyIKa HAOABKE U 3aKJbYUCHE
yYTrOBOpa 3a BUIIETOIUIIIHE IMPOjEKTe HEOIXO/IHA je MUcMeHa cartacHoCcT Ojena 3a puHaHcH]e 1
HEKPETHHHE J1a Cy CPEJICTBA 32 HABEJCHH IPOjeKaT OCUTYpaHa TNIAHUPAHUM OYIETOM, OTHOCHO
JOB-om.

YToBOp KOjH je MOTIHCaH y CKIaxy ca 3aKoHOM o jaBHUM HabaBkama u Crarytom ['pana
Mocrapa, ipaBHa je 0OCHOBa 3a Tuiahame 00aBe3a Koje U3 mhera Mpousiiase. YroBop MOTIHCY]e
rpaJOHaYeITHUK WM 0co0a KOjy OH OBJACTH, Y3 3allMCHUK KOMHUCHje Koja je omabpaia
HajTIOBOJbHHU]ET TIOHYlaya U MOTIUC PyKOBOJAHMOIA OYIETCKOT KOPUCHUKA U3 YHjET JIjeTIOKpyTa
j€ TpeJUIOKEH! YroBOp. Jenan mpuMjepak yroBopa ¢ MmonpaTHoOM JOKYMEHTAIIM]OM JIOCTaBJba
ce Onjeny 3a puHAHCH]E M HEKPETHUHE pau peau3aiije o0aBe3a MPOUCTEKINX U3 yroBOpa.

Kon peanuszaruje yroBopa He H3/aje ce HApyOSHWIIA, OCUM HAa W3PUYHT 3aXTjCB
nobasspaya. CBaKkW YTrOBOp Y CHCTEMY €BUICHTHPA CITYKOSHHUK MJTM HaMjEIITEHHUK 3a OyleTCcKe
MocjoBe OyJETCKOr KOPHCHUKA Ha KOjer C€ yroBOp OJHOCH, T€ THME BpIIM Pe3epBalujy
cpeacTaBa Ha HaszHaueHOj mo3unuju. Ilo mpujemy daxTypa, CIy>)KOEHUK WIM HaMjeIITEHUK
3a OylIeTCKe MOCJIOBE UCTYy YHOCH y MOAYJ KEbUIe yla3HUX (pakTypa, BpIIU ylapuBame ca
YrOBOPOM T€ CauWibaBa IMONpATHH WHTEPHU Hajor 3a muahame. [lomparHu Hamor ca cBUM
CIIEMECHTHMA TIOMyHhaBa CIIY)KOCHUK WM HaMJEIITCHUK 3a OylIeTCKe MOCIOBE M MOCTyIa Ha
Ha4MH MPONUCcaH wianoM 5. ctaB (2), (3) u (4) osor [IpaBuinuka.

Opnjen 3a ¢uHAHCHje ¥ HEKPETHWHE IMMOCTYNa HAa HAYWH MPOIHMCAH y WiaHy 6. OBOT
[IpaBunHuKAa.

13. Onayka
Ynan 21.

Onnyka je MMCMEHU aKT KOjUM ce oo0paBa HabaBKa CTATHOT CPEJICTBA WM OIMpEME,
ynyhyje ciyOeHUK Ha CIy)XOCHO MyTOBamke y MHOCTPAHCTBO, BpIIM Iuiahame Mpey3eTux
obaBe3a, o100paBa KcIJIaTa HOBYAHMX CPE/ICTaBa a y CKJIAJy ca pe3epBallidjoM CpEelCcTaBa U3
yianHa 5. osor IIpaBuinHuka.

CBaka o/1TyKa ca/Ip Ky Ta4aH ONKC HaMjeHe IOHOIIEHa UCTE, N3HOC HOBUYAHHX CPENICTaBa
Ko0ja je moTpeOHO M3/IBOJUTH 3a peann3allyjy, Opoj padyHa Ha KOju ce Tpeda M3BPIIUTH yIlIara
HOBUAHUX CpPEJICTaBa M MO3UIH]y y OyUeTy ca Koje je OTpeOHO peaqnu3oBaTh CPEICTBa ca
CBHUM IIPONUCAaHUM Inppama OyieTcke Kiacu(pukaimje, OTHOCHO CBE eIEMEHTE KOje Caap3u U
MHTEPHHU HaJOr 3a miahame.

VY3 mornucany OTyKy MOpa ce MPUII0KUTH U TIONpaTHa JOKYMEHTAIH]ja Koja IPeICTaBIba
OCHOBHILY 32 JIOHOIICH:E T€ OJUTYKE (3aXTjeB, MOMPATHE JOKYMEHTE, IO3UBHHUIIC WITH ITPOTpaMe
CBpXE CITy>)KOCHOT ITyTa, H3BjEIITaju KoMHCHja UTH.). HakoH oOpajie, MyTHH HAJIOT CE MPUITaKe
y3 MpUMjepak OJarajHIIKor U31aTKa MOTIIHCAHOT O CTpaHe OJlarajHHKa M KOPUCHHUKA ITyTHOT
HaJIora.

City>xOeHHMK WM HaMjeIITeHHK 3a Oy[IeTCKe MOCIOBe OyIETCKOI KOPHCHHMKA Ha KOjer
ce OJITyKa OJIHOCH, KOMIUIETHPA MOTPEOHY TOKYMEHTAIIM]y U3 MPETXOAHOT CTaBa U MOCTYIa Ha
HauuH IponucaH wiaHoM 5. ctas (2), (3) u (4) oor IIpaBuiHuKa.

Onnyka ce ca mpUIIOKEHOM MOTPEOHOM JOKYMEHTAIIH]OM I0CTaBJba ce [ paJoHaueTHuKy
Ha MOTITHC, T HAKOH Tora pocibeajyje Omjeny 3a huHaHCH]e U HEKPETHUHE Paiu peasin3ailmje.
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14. lokyMeHTalja U3 paJHUX OHOCA
Ynan 22.

OOpauyH miuata ¥ OCTaTuX JTUYHUX NpPUMamka HAa OCHOBY €BHJICHIIMja O MPHUCYCTBY
Ha MOCTYy MOTIHCAaHUX O]l CTpaHe pPyKOBoAMOIA OYylIETCKOT KOPHCHMKA, OOpadyH Iopesa
W JIOTIPUHOCA M OCTAIMX JIMYHHUX MPHUMamka, Ka0 U 00padyH MO MOTHHCAHUM YTOBOPHMA O
o0aBJparby MOBPEMEHUX M TNPHUBPEMEHHMX IOCIOBA, BPLIM HAMjEIITEHHK 3a OOpavyH Iuiara
mytem Monyna [lnare u qogatHa nmpuMarma.

Bbynpercku KopuCHHMLIM AYXHH Cy CBaKOJHEBHO BOAWUTH EBUACHIIH]Y O MPUCYCTBY
ciy>)kOeHMKa ¥ HaMjeIITeHHKa Ha MOCIy Ha MpONHCAaHMU HauuH Te M3Bjemraj o ocTBapeHUM
pagauM catuMma goctasutu Ofjeny 3a GpuHAHCH]e M HEKpeTHUHE Kao 1 Ojjelry 3a opranu3saiiujy,
MpaBHE MOCJIOBE, OMNy yNpaBy, IUBUIHY 3allITUTY U BaTPOracTBO, M TO Y POKY Ol TP JIaHa
10 MCTEKYy Mjecella Ha KOju ce eBHJeHIMja omHocu. [locTaBibeHM Mjeceunm M3BjemTaj o
OCTBapeHUM PaTHUM CaTHMa MOpa OUTH KOMIUIETHPAH ca J03HaKaMa 3a 00JI0Bamhe M CaMO TaKaB
MOTIIMCAH Off CTPaHe PyKOBOAMOIA OYIIETCKOT KOPUCHHKA, y cynpoTHoM Opjen 3a puHaHCH]e U
HEKpeTHUHE Hehe U3BPIIUTH 00padyH IJiaTe M0 HEKOMILJIETHO] JOKYMEHTAIU]jH.

CBe nocioBe y Be3H KaIpOBCKe €BUACHIIN]j€ Ka0 U YHOC IojiaTaka y oaronapajyhu moayn
KaJIpOBCKE €BUCHIIM]E, ca mudpupameM npumnaaajyher oynuerckor kopucHuka Bpmu Omjen 3a
OpraHu3aIyjy, paBHe MOCIOBE, ONNYy YIpaBy, IUBUIIHY 3aIITHTY U BATPOTacTBO.

Cga pjemiema o pacrnopeny ciyxkOeHHKa U HaMjellITeHHKa Ha pajHa MjecTa, pjelemha
0 TUTAaTH Koja cazapke nmpunaaajyhu koeduiujeHT 3a oOpadyH Iiare, yroBope O MpUBPEMEHUM
¥ TIOBpEMEHUM TocioBuMa M np., Omjen 3a opraHuzaiyjy, MpaBHE IMOCIOBE, ONMNY YIIpaBy,
[UBUJIHY 3aITUTY U BaTPOracTBO AyXaH je nocraButu Opjeny 3a puHAHCHje U HEKPETHUHE Y
POKY O TPU JaHa Of JJaHa IpUjeMa y paJHu OAHOC.

Crpyuna cmyx6a I'panckor Bujeha myxHa je moctaButu Opjeny 3a (UHAHCH]E U
HEKPETHHHE CBE IMO/IaTKe HEOIMXOAHE 32 00pavyH NMpuMama BUjehHUKa y pOKy Ol TpH JlaHa 1o
HCTEKY Mjecella Ha KOji ce €BUICHIIMja OTHOCH.

Bynercku KopucCHUIIM — yOpaBHE OpraHu3aiidje, jJaBHO MPaBOOPAaHUIIAIITBO, jaBHE
YCTAaHOBE M CJI. KOoju uMajy moceban MJI Opoj u Bmactute pajgHe CTaHUIE, OH-JTHHE YBE3aHE
ca Tpe3opoM, camMu yHOCE IMOIATKE Y CHCTEM Tpe30pa IYyTEM CBOj€ TJIAaBHE KHHIE ,KPO3
oarosapajyhe monyne Kazaposcke eBuaeHuuje u Ilmare u gomatHa mpumama.OHH CBOje
3axTjeBe 3a MCILIATy IUIaTa U TOJAaTHUX MPUMamka ca CIeIH(PUKAINjOM U KOITHjOM OPUTHHATHUX
JoKyMeHara ocTaBibajy Onjeny 3a puHaHCH]je U HEKPETHUHE HAa HAUWH MPOMUCAH YJIaHOM 5.
oBor [IpaBunHuka win nocedHom Mucrpyknujom Onjena 3a GpuHaHCH]e U HEKPETHUHE

IV IIPUJEJIABHE U 3ABPIHIHE OJAPEJBE

Ynau 23.

J1o KoHAYHE UMITIEMEHTAIIH]€ HHTETPATHOT (PHHAHCH]CKOT cO()TBEpa, TIOjeIHA PjeIICHha
nepuHrcana oBUM [IpaBUIHMKOM MOTY OMTH NMpPHUBPEMEHa M yckialjeHa ca OpraHH3aljoM
U cucteMarusanujoM mociosa y I'paackoj ynpaBu ['paga Mocrapa. ¥V ciydajy aa mojenuHu
OyUETCKH KOPHCHHIIM HHCY OPTaHU3allMOHO OCHOCOOJCHM 3a CaMOCTajaH YHOC Mojaraka y
I'maBuy kwury Tpesopa, (eKcTepHH Oy[IETCKH KOPUCHUIIM), YHOC MojaTaka he ce, 10 KoHauHOT
pjeliema opraHu3aiiyje mociaoBa, BPIIATH 10 moceOHoM Pjeriewy ['pagoHauennuka.

Ynau 24.
CrymameM Ha cHary W mpuMjeHOM OBOT [IpaBuiHHMKa, TIpecTajy l1a Bake onpenoe
VYIyTCTBa 0 HOCTYIIKY HACTaHKA M MOCJIOBabha ca MaTepPHjaTHO (PMHAHCH]CKOM JIOKYMEHTAIIH]OM
6poj 02-02-942/07 ox 16.01.2007.ronune.
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Yaan 25.

Ogaj [IpaBunmHUK CTyIa HA CHary HapeIHOT 1aHa O] 1aHa 00jaBJpUBama y ,,Ciry)k0eHOM
rnacHuKy ['paga Mocrapa®, ocum oapen6ou wiana 7. ctas (4) u unana 15. cras (3), koju he ce
MpUMjeHUBaTH HAKOH M3MjeHa U aonyHa [IpaBunHuka o yHyTpaiiwoj opranusanuju ['paacke
ympase ['paga Mocrapa.

Bpoj: 02-16-9673/17
Mocrap, 20.07.2017.ronune
I'PAJOHAYEJIHUK
Jby0o bemnh, c.p.
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BOCHA H XEPIIETOBHHA

@EJ/IEPAIIHJA BOCHE U XEPLIETOBHHE
XEPHHEI'OBAYKO - HEPETBAHCKH KAHTOH
I'PAJI MOCTAP
Byuercku KopucHUK

Oo6pazang MHT.HII-1

T'PAJT MOCTAP
OJJEJ 34 ®HHAHCHJE H HEKPETHHHE

HHTEPHHU HAJIOI 34 IVIARABBE op.

Hcnjarure :

H3Hoc :

10 PAYVHY/OMJIYIIM_0poj:

3a HaMjeHe mIahama:

ca pauyHa 0poj: OTBOPEH _KOJ
Pe3epBanmja cpencrasa nsspmena: JIA HE bpoj P:

Cpencrtna 3a oBe HaMjeHe ono0pena byuerom I'pana Mocrapa 3a 201

roiMvHy C€a KOIAOM

ExoHoMcku Opranu3anuoHu DYHKIMOHAJTHUA

Ha3uB no3unuje Oyuera:

DoHIOBCKH

IlnanupaHna cpeacTBa y M3HOCY:

OneparuBHM ILIaH 32 Mjecelr:

¥YT1poleHo cpeacTaBa 10 MOTNHCHBAKHA OBOI _HAJIOrA :

Mocrap, . .20 .godine

Hauor cauunnia/o PykoBoauian OyyeTcKkor KOpuCHHKA
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I'PAL MOCTAP
/Ha3us Oyherckor kopucHuKa/ /Opras. Ko U3 perucrpa/
/Ha3uB yxe OpraHu3alioHe jeHnIe/ /OpraH. kon/

Ucnnarure ykynan wusHoc on KM=

06p. INT.NP-2

[0 OCHOBY MjE€CEYHOT

tpanchepa (rpanta) Opoj 3a Mjecell 20  .rogumHe, 3a HamjeHe
omobpeHe y Oyhery Ha MO3HUIHU o KOy
€KOHOMCKH , (DYHKIIMOHATHH ($hOoHIOBCKHU
u 1o ciujenehum 6yherckum koprucHUIIUMA:
YTpoueno 1o
Pen |ludpanpus|  p\ayp KOPHCHUKA Momoe | ILMBMUPAHOY Oybety || capanja| OCTATARIR | o
op. rpanTa TOJUILH]E OIEPATHBHO pacnoJjarame
HaJjora
YKYINHO
Haunor cauunuo: Mled Cayxoe:
Buuum cTp.capajHuk PykoBoaunan
3a Oyhercke mociose Oyherckor kopucHuKa
Mourap, . .201__.roguue.
Oojen 3a punancuje u Hekpemuune:
IMpumuo : , JaHa .201__.ronune.
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Na temelju ¢lanka 26. Zakona o trezoru (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj 26/16), ¢lanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada
Mostara“ broj 4/04 i ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 8/09), a u skladu sa odredbama
Zakona o raCunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine® broj 83/09), Gradonacelnik Grada Mostara donosi

PRAVILNIK
o postupku nastanka i kretanju financijske dokumentacije izmedu proracunskih
korisnika Grada Mostara i Odjela za financije i nekretnine

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak (procedura) nastanka, vrste materijalno -
financijske dokumentacije (u daljem tekstu: dokumentacija), njen prijem, putanje kretanja
dokumentacije unutar i izmedu organizacijskih jedinica-proracunskih korisnika Grada Mostara,
postupci, ovlasti i obveze sluzbenih osoba u radu s dokumentacijom nastalom u poslovanju
Grada Mostara, kao i kretanje dokumentacije izmedu proracunskih korisnika upisanih u Registar
proracunskih korisnika Grada Mostara i Odjela za financije i nekretnine.

Financijsko - materijalno poslovanje obavlja se paralelno u fizickoj, kao i u elektronskoj
formi putem integralnog financijskog softvera Finova XP TR. Pristup aplikaciji i moguénost
rada u istoj imaju korisnici kojima ovlasteni administrator aplikacije dodijeli korisnicki racun
sa jedinstvenom pristupnom Sifrom i dozvolama za rad.

Clanak 2.

Financijska dokumentacija obuhvaéa ukupnu dokumentaciju koja se odnosi na prihode,
primitke, rashode 1 izdatke.

Dokumentaciju prihoda i primitaka ¢ine izlazne fakture, rjeSenja, zakljucci, ugovori,
sporazumi protokoli, memorandumi i drugi dokumenti na temelju kojih sa mogu ostvariti
prihodi i primici.

Dokumentaciju rashoda i izdataka c¢ine narudzbe, ulazne fakture, ugovori, situacije,
rjesenja, zakljucei, odluke, sporazumi, protokoli, memorandumi i drugi dokumenti na osnovu
kojih mogu nastati rashodi i izdaci.

Detaljnije postupanje sa pojedinim materijalno financijskim dokumentima propisano
je ovim Pravilnikom i ostalim pojedinacnim uputama, instrukcijama, nalozima i drugim
aktima.

IT ORGANIZACIJA POSLOVANJA

Clanak 3.

Procedure su interni administrativni postupci kojima se osigurava da se organizacija
poslovanja vrsi sukladno s Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji Gradske uprave Grada
Mostara kao i zakonima, odlukama, pravilnicima, uputama i drugim aktima kojima je regulirano
financijsko i trezorsko poslovanje, a posebno da se osigura:

- prijem materijalno financijske dokumentacije, njeno razvrstavanje i dostava

proracunskim korisnicima,

- potvrda prijema i rad s dokumentacijom u prorac¢unskim korisnicima,
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- putanja kretanja dokumentacije izmedu proracunskih korisnika i Odjela za financije i
nekretnine,

- postupanje s dokumentacijom u Odjelu za financije i nekretnine,

- nacin i rokovi kreiranja i obrade dokumentacije,

- ostali poslovi u svezi s postupanjem.

Clanak 4.

U Centru za usluge gradanima (pisarnici) vrsi se prijem i otprema materijalno -financijske
dokumentacije sukladno sa Naputkom o kancelarijskom poslovanju u Gradskoj upravi Grada
Mostara (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 1/07).

Pisarnica fizi¢ki zaprima i evidentira primljene ratune kroz pomoc¢nu knjigu evidencije
pristiglih racuna, stavlja prijemni Stambilj s brojem i datumom prijema te ih prosljeduje
korisnicima.

Rjesenja, presude, odluke, ugovori i druga dokumentacija koja je nastala u prora¢unskim
korisnicima i koja je temelj za raspolaganje sredstvima proracuna, u pisarnici dobiva broj iz
osnovnih knjiga evidencija kancelarijskog poslovanja i fizicki se putem interne dostavne knjige
dostavlja proracunskom korisniku kojem je taj dokument upucen, na dalje postupanje.

Upravne organizacije, javne ustanove, Javno pravobraniteljstvo i ostali proracunski
korisnici Grada Mostara prijem materijalno financijske dokumentacije vrSe putem svojih
pisarnica ili sli¢nih organizacijskih jedinica.

Clanak 5.

Svi prorac¢unski korisnici su obvezni prije zakljucenja ugovora ili izdavanja narudzbe
za istu zatraziti suglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u operativnom proracunu
za predmetnu nabavu robe,usluga ili radova(u daljem tekstu:rezervacija). Odjel za financije 1
nekretnine vr$i odobravanje i unos operativno-mjese¢nog prora¢una u trezorski sistem. Nakon
provjere raspolozivih operativnih sredstava proracunskih korisnik zakljucuje ugovor ili izdaje
narudzbu i istu unosi u odgovarajuc¢i modul rezervacija.

Dostava materijalno-financijske dokumentacije proracunskim korisnicima vrsi
se tako Sto je sluzbenik ili namjeStenik ovlaSten za proracunske poslove proracunskog
korisnika da svakodnevno preuzima od Centra za usluge gradanima (pisarnice) i potpisuje
se u pomoc¢noj knjizi evidencije pristiglih racuna. Sluzbenik ili namjestenik za proracunske
poslove proracunskog korisnika u roku tri dana od dana fizickog prijema dokumentacije, od
rukovoditelja prorac¢unskih korisnika (a po potrebi i njihovih uzih organizacionih jedinica )
zahtjeva sustinsku kontrolu dokumenata i potpis da je roba primljena, usluga ili radovi izvrSeni
u ugovorenom obimu, kao i provjeru postupka pri nabavci roba i usluga sukladno sa propisima.
Tako potvrdenu dokumentaciju sluzbenik ili namjestenik za proracunske poslove proracunskog
korisnika evidentira unosom podataka u aplikaciju Finova XP TR kroz modul pomo¢ne knjige
ulaznih faktura (KUF ) putem kojeg vrsi uparivanje sa narudzbom.

Sluzbenik ili namjestenik za proracunnske poslove proracunskog korisnika, nakon
provjere stanja sredstava na proracunskim pozicijama, sastavlja interni nalog za plac¢anje koji
potpisuju rukovoditelji proracunskih korisnika uz supotpis sluzbenika za proracunske poslove.

Interni nalog za placanje sadrzi, pored ostalih propisanih podataka, proracunsku
poziciju sa koje se nalog izvrSava sa jasno odredenim kodovima ekonomske, organizacijske,
funkcionalne, fondovske i programske klasifikacije, kao i podatke o planiranim i ve¢ utro§enim
iznosima na pojedinim pozicijama proracunskih izdataka.

Obrazac internog naloga za placanje sastavni je dio ovog Pravilnika, a moze biti izraden
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u elektronskoj, pisanoj ili u formi Stambilja (Obrazac INT.NP-1, INT.NP-2).

Proracunski korisnici — upravne organizacije, javno pravobraniteljstvo, javne ustanove
i sli¢no koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami
unose podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige kao sastavnog dijela jedinstvene knjige
trezora. Oni svoje zahtjeve za placanje sa specifikacijom i1 kopijom originalnih dokumenata
dostavljaju Odjelu za financije i nekretnine na nacéin propisan ¢lankom 5. ovog Pravilnika.
Obrazac zahtjeva za placanje sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac ZAP).

Clanak 6.

Dokument s potpisom rukovoditelja proracunskih korisnika da je roba isporucena,
usluge i radovi izvrSeni, interni nalog i ostala prate¢a dokumentacija uredno sac¢injena, dostavlja
se Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana od dana prijema kod proracunskog korisnika
koji je proizveo izdatak. Prijem dokumentacije u Odjelu za financije i nekretnine vrsi Sef Sluzbe
za proracun i financije ili osoba koju on ovlasti uz potpis na popisu dostavljenih dokumenata
putem INT ili ZAP obrazaca.

Sluzba za proracun i financije vrsi:

- formalnu kontrolu dokumenata, koja podrazumijeva kontrolu istinitosti dostavljene

dokumentacije i raCunsku kontrolu,

- proracunsku kontrolu, koja podrazumijeva kontrolu koristenja proracunskih pozicija i

kontrolu postojanja raspolozivih sredstava u proracunu,

- ovjeru internog naloga za placanje.

Sef Sluzbe za proracun i financije nalaze formalnu i proradunsku kontrolu dokumenta
odmah po prijemu, te knjigovodstveno evidentiranje u poslovnim knjigama narednog dana, a
najkasnije u roku osam dana od dana prijema knjigovodstvene isprave.

Unesene obveze proracunskog korisnika placaju se sa jedinstvenog rauna trezora na
temelju liste prispjelih obveza za placanje prema prioritetima, odredbama Zakona i Odluke
o izvrSavanju proracuna, kao i visini raspolozivih novc€anih sredstava. Odjel za financije i
nekretnine ne moze odobriti isplatu naloga, odnosno zahtjeva za placanje koji nije popunjen
i potpisan u skladu sa odredbama ovog Pravilnika i uz koji nije priloZzena sva potrebna
dokumentacija.

Ovaj postupak se primjenjuje i na ostale dokumente rashoda i izdataka.

Clanak 7.

Za izvrSenu radnju ili uslugu ili utvrdenu naknadu iz nadleznosti Grada, ispostavlja se
od strane nadleznog proracunskog korisnika izlazna faktura ili rjeSenje.

Izlazna faktura i rjeSenje kao i sva dokumentacija koja se odnosi na prihode mora
sadrzavati sve obvezne elemente u skladu sa Pravilnikom 1 Instrukcijom kojima se ureduje
nacin uplate javnih prihoda proracuna na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine.

Sluzbenik ili namjeStenik za proracunske poslove proracunskog korisnika koji
ispostavlja izlaznu fakturu ili rjeSenje, fakturu evidentira kroz modul pomo¢ne knjige izlaznih
faktura (KIF), a rjeSenje, zakljucak i drugu dokumentaciju prihoda kroz odgovaraju¢i modul
Ugovori sa kupcima, sve u roku tri dana od dana nastanka obveze.

Izlazna faktura se sastavlja u tri istovjetna primjerka od kojih se jedan dostavlja
duzniku,drugi primjerak ostaje kod proracunskog korisnika koji je izdao fakturu, a treci
primjerak se dostavlja Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana radi evidentiranja izlaznih
faktura i rjeSenja u sistemu Glavne knjige trezora.

Obveza je svakog proracunskog korisnika da putem svoje pomoéne knjige i podataka
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iz knjigovodstvene evidencije redovito i svakodnevno prati dospjelost i naplatu potrazivanja.
Kontrolu naplate po izlaznim fakturama kao i upucivanje opomena za neuredno placanje i
poduzimanje svih zakonom propisanih radnji za naplatu istih, vr$i proracunski korisnik iz ¢ijeg
je djelokruga obavljena radnja ili usluga ili ¢ijem je rjeSenjem stvorena obveza komitenta.

Javni pravobranitelj Grada Mostara po dokumentiranom prijedlogu proracunskog
korisnika iz stavka 5. ovog ¢lanka, pokrece sudski postupak za naplatu potrazivanja.

Clanak 8.
Blagajnicku dokumentaciju ovjeravaju likvidator za blagajnu i Sef Sluzbe za proracun
i financije.
Blagajnik je duzan da po prijemu ispravne knjigovodstvene dokumentacije i zaklju¢enja
dnevnika blagajne najkasnije narednog radnog dana izvrsiti evidenciju putem odgovarajuéeg
modula financijskog softvera.

Clanak 9.

Obracun placa, naknada i drugih primanja iz radnog odnosa vrsi Odjel za financije i
nekretnine sukladno s vaze¢im zakonima, pravilnicima i drugim opéim aktima i procedurama.
Centralizirani obracun i isplatu placa, naknada i drugih primanja iz radnog odnosa vrsi
organizacijska jedinica za trezor za proracunske korisnike odredene proracunom nositeljima
ove vrste izdataka.

Proracunski korisnici duzni su voditi mjesecnu evidenciju o nazoc¢nosti sluzbenika i
namjestenika na poslu na propisani nacin te istu dostaviti Odjelu za financije i nekretnine kao
i1 Odjelu za organizaciju, pravne poslove, op¢u upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo, i to u roku
tri dana po isteku mjeseca na koji se evidencija odnosi.

Sve poslove u svezi kadrovske evidencije kao i unos podataka u odgovaraju¢i modul
kadrovske evidencije, sa Sifriranjem pripadaju¢eg proracunskog korisnika vrsi Odjel za
organizaciju, pravne poslove, opéu upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo..

Sva rjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika na radna mjesta, rjeSenja o placi koja
sadrze pripadajuci koeficijent za obracun plaée, ugovore o privremenim i povremenim poslovima
idr,. Odjel za za organizaciju, pravne poslove, opéu upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo duzan
je dostaviti Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana od dana prijema u radni odnos.

Proracunski korisnici — upravne organizacije, javno pravobraniteljstvo, javne ustanove i
sli¢no,. koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami
unose podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige kao sastavnog dijela jedinstvene
knjige trezora, kroz odgovaraju¢e module kadrovske evidencije i Place i dodatna primanja.
Oni svoje zahtjeve za isplatu placa i dodatnih primanja sa specifikacijom i kopijom originalnih
dokumenata dostavljaju Odjelu za financije i nekretnine na nacin propisan c¢lankom 5. ovog
Pravilnika ili posebnom Instrukcijom Odjela za financije i nekretnine.

III POSTUPAK SA POJEDINIM DOKUMENTIMA

1. Narudzbenica
Clanak 10.

Narudzbenica je materijalno - financijski dokument propisan na unificiranom obrascu
putem kojeg se vr$i nabava. Uz svaku primljenu fakturu (racun) dobavljac je obvezan priloziti
narudzbenicu kojom je izvrSena narudzba. Svi proracunski korisnici su obvezni prije i izdavanja
narudzbe za istu zatraziti suglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u operativnom
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proracunu za predmetnu nabavu robe ili usluga sukladno sa ¢lankom 5. ovog Pravilnika.
Nakon provjere u operativnom prora¢unu, proracunski korisnik izdaje narudzbu i istu unosiu
odgovarajuc¢i modul rezervacija

Narudzbenica mora sadrzavati naziv i Sifru iz Registra proracunskog korisnika koji je
izdao narudzbenicu, odnosno koji je narucitelj robe, radova ili usluga.

Narudzbenicu potpisuje rukovoditelj proracunskog korisnika ili osoba koje je on
posebnim rjeSenjem ovlastio da moze potpisivati narudzbe.

Narudzbenica se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak se dostavlja dobavljacu ili
izvrsitelju usluge, drugi se uz fakturu dostavlja Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana
od dana prijema fakture, a tre¢i primjerak ostaje u arhivi prora¢unskog korisnika koji je izvrSio
narudzbu.

2. Zahtjev za nabavu potroSnog materijala
Clanak 11.

Iskazivanje potreba za nabavom potro$Snog materijala i usluga vrsi se mjesecno, do
petog u mjesecu na propisanom obrascu koji potpisuje rukovoditelj proracunskog korisnika.

Administrativno tehnicki tajnik proracunskog korisnika sainjava sumarni pregled
potrebnog materijala i popunjeni obrazac potreba, sa prethodno operativnim planom odobrenim
iznosom za nabavu koji je verificirao sluzbenik ili namjestenik za proracunske poslove i potpisao
rukovoditelj proracunskog korisnika, dostavlja Odjelu za organizaciju, pravne poslove, opcéu
upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo.

Prikupljene potrebe svih proracunskih korisnika namjeStenik zaduzen za nabavu, uz
pismenu suglasnost rukovoditelja Odjela za organizaciju, pravne poslove i opéu upravu, civilnu
zastitu i vatrogastvo ili osobe koju on ovlasti, prosljeduje dobavljacu izabranom putem javnog
oglasavanja koji isporuc¢uje naru¢eni materijal s fakturom i otpremnicom.

Namjestenik zaduzen za nabavu preuzima isporuceni materijal i fakture, vrsi kontrolu,
sravnjenje fakture i isporu¢enog materijala potpisuje otpremnicu, te u roku tri dana nabavljeni
materijal dostavlja korisniku- podnositelju zahtjeva.

Rukovoditelj proracunskog korisnika kojem je materijal isporucen, nakon kontrole
narudzbenice, otpremnice i fakture isporu¢enog materijala, istu potpisuje i dostavlja sluzbeniku
ili namjesteniku za proracun korisnika koji je izvr$io nabavu, i koji postupa na nacin propisan
¢lankom 5. ovog Pravilnika.

Proracunski korisnici — upravne organizacije, javno pravobraniteljstvo, javne ustanove i
sli¢no, koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom, sami vrse
nabave potro$nog materijala sukladno sa identi¢nim procedurama i odobrenim proracunskim
sredstvima.

3. Narudzba za nabavu (narudzbenica) stalnog sredstva
Clanak 12.

Iskazivanje potreba za nabavom stalnog sredstva svakog proracunskog korisnika vrsi se
prilikom izrade plana prorac¢una za narednu godinu.

Stalna sredstva i oprema mogu se nabavljati samo ako su odobrena u prora¢unu za tu
fiskalnu godinu i ako je od Odjela za financije i nekretnine data suglasnost iz ¢lanka 5. tocka
(1) ovog Pravilnika.

Zahtjev za nabavu planiranog stalnog sredstva ili opreme zajedno sa prijedlogom Odluke
onabavci proracunskog korisnika podnosi se gradonacelniku koji potpisivanjem Odluke o nabavi
daje suglasnost za nabavu stalnog sredstva. U Odluci o nabavi mora se naglasiti proracunska
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pozicija, iznos sredstava za nabavu i propisani kodovi proraunske klasifikacije. Odluka se
dostavlja organizacijskoj jedinici nadleznoj za nabave koja, nakon izvrSene rezervacije, istu
realizira putem dobavljaca koji je izabran sukladno sa Zakonom o javnim nabavama.

Isporuceno stalno sredstvo ili opremu, ulaznu fakturu i otpremnicu primljenog stalnog
sredstva ili opreme sravnjuje namjestenik za nabave i vr$i distribuciju nabavljenog stalnog
sredstva prora¢unskim korisnicima s odlukom, fakturom i otpremnicom.

Rukovoditelj proracunskog korisnika za kojeg je izvrSena nabava stalnog sredstva
potpisom naotpremnicipotvrduje ispravnost primljenog sredstva i prate¢e materijalno financijske
dokumentacije koju dostavlja sluzbeniku ili namjesteniku za proracun organizacijske jedinice
koji postupa na nacin iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Na stalno sredstvo namjestenik za nabave stavlja inventurnu plocicu i saCinjava revers.

4. Potvrda o zaduZenju stalnog sredstva
Clanak 13.

Potvrda o zaduzenju stalnog sredstva (revers) je dokument kojim se evidentira nabava
stalnog sredstva u organizacijskoj jedinici bez obzira da li je to sredstvo novo nabavljeno ili je
primljeno donacijom, prijenosom iz druge organizacijske jedinice zbog povecanja ili smanjenja
obima posla. U potvrdi se evidentira inventurni broj stalnog sredstva.

Nabavom novog stalnog sredstva, potvrda o zaduzenju (revers) se sacinjava u tri
istovjetna primjerka, a potpisuje je namjestenik za nabave koji je predao na upotrabu stalno
sredstvo i1 osoba koja to sredstvo neposredno koristi, odnosno duzi. Jedan primjerak potvrde
o zaduzenju zadrzava se u organizacionoj jedinici zaduzenoj za nabave, drugi se daje osobi
zaduzenoj tim sredstvom, a tre¢i primjerak se dostavlja Sluzbi za proracun i financije radi
knjigovodstvene evidencije.

U slucaju preraspodjele stalnog sredstva iz jedne u drugu organizacionu jedinicu,
saCinjava se potvrda u Cetiri istovjetna primjerka i potpisuje je rukovoditelj organizacijske
jedinice koji ustupa stalno sredstvo. Svaka organizacijska jedinica zadrzava po jedan primjerak
potvrde, tre¢i se zadrzava u organizacijskoj jedinici za nabave, a ¢etvrti se dostavlja Odjelu za
financije i nekretnine radi evidencije

5. Ulazna faktura
Clanak 14.

Ulazna faktura je financijski dokument koji dostavlja dobavlja¢ roba usluga ili radova
zajedno s otpremnicom.

Ulazna faktura nakon $to je u pisarnici zaprimljena i evidentirana u pomo¢nu knjigu
evidencije primljenih racuna, dostavlja se proracunskom korisniku koji je trosak proizveo.

Postupak sluzbenika ili namjestenika za proracunske poslove prora¢unskog korisnika
koji je prihvatio ulaznu fakturu i rukovoditelja prora¢unskih korisnika propisan je ¢lankom 5.
stavak (2), (3) i (4) ovog Pravilnika.

6. Izlazna faktura
Clanak 15.

Za izvrSenu radnju ili uslugu ili utvrdenu naknadu iz nadleznosti Grada, ispostavlja se
od strane nadleznog proracunskog korisnika izlazna faktura ili rjeSenje sa svim propisanim
elementima. Izlazna faktura ili rjeSenje mora sadrzavati, osim ostalih propisanih elemenata,
obvezno ID ili IMBG broj i adresu obveznika kao i sve elemente neophodne za uplatu javnih
prihoda.
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Sluzbenik ili namjeStenik za proracunske poslove proracunskog korisnika koji
ispostavlja izlaznu fakturu ili rjeSenje, fakturu evidentira kroz modul pomo¢ne knjige izlaznih
faktura (KIF), a rjeSenje, zakljuc¢ak i drugu dokumentaciju prihoda kroz odgovaraju¢i modul
Ugovori sa kupcima, sve u roku tri dana nakon nastanka obveze.

Izlazna faktura se sastavlja u tri istovjetna primjerka od kojih se jedan dostavlja duzniku,
drugi primjerak ostaje kod proracunskog korisnika koji je izdao fakturu, a tre¢i primjerak
se dostavlja Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana od dana izdavanja fakture radi
evidentiranja izlaznih faktura i rjeSenja u sistemu Glavne knjige trezora.

Kontrolu naplate po izlaznim fakturama kao i upuéivanje opomena za neuredno placanje,
vr$i proracunski korisnik iz ¢ijeg je djelokruga obavljena radnja ili usluga ili ¢ijim je rjeSenjem
stvorena obveza.

Gradski javni pravobranitelj po dokumentiranom prijedlogu proracunskog korisnika iz
stavka 4., pokrece sudski postupak za naplatu potrazivanja.

7. Otpremnica
Clanak 16.

Otpremnica je potvrda o prijemu narucene robe, obavljene usluge ili izvrSenog rada
koju potpisuje namjeStenik za nabave, nakon provjere primljene robe. Jedan primjerak
otpremnice prilaze se uz ulaznu fakturu i dostavlja proracunskom korisniku za ¢ije potrebe je
roba nabavljena.

Rukovoditelj proracunskog korisnika i sluzbenik ili namjestenik za proracunske poslove,
s otpremnicom postupaju na isti nacin kao s ulaznom fakturom.

8. Nalog za sluzbeno putovanje
Clanak 17.

Svako sluzbeno putovanje u zemlji i inozemstvu vrsi se na temelju putnog naloga
sukladno sa odredbama Uredbe o naknadama troSkova za sluzbena putovanja (,,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine® broj 44/16), a sluzbeno putovanje u inozemstvu i na
temelju Odluke o upuc¢ivanju na sluzbeni put u inozemstvu koju potpisuje Gradonacelnik.

Odluku i nalog o sluzbenom putovanju u inozemstvo Gradonacelnika potpisuje Glavni
savjetnik ili Tajnik Gradskog vije¢a Grada Mostara.

Putni nalog za sluzbeno putovanje u Bosni i Hercegovini potpisuje rukovoditelj
proracunskog korisnika, a putni nalog u inozemstvo potpisuje Gradonacelnik.

Administrativno tehnicki tajnik korisnika safinjava putne naloge u propisanoj formi
i vodi evidenciju izdanih putnih naloga. Nalog potpisuje nadlezni rukovoditelj, na temelju
podatka sluzbenika za proraunske poslove o slobodnim sredstvima na proracunskoj poziciji za
ove namjene, prethodno odobrene operativnim proracunom.

Na temelju naloga za sluzbeno putovanje u inozemstvo moze se isplatiti akontacija u
visini procijenjenih troskova i to iskljucivo u nacionalnoj valuti Bosne i Hercegovine.

Koristenje akontacije za sluzbeno putovanje u inozemstvo mora se najaviti Odjelu za
financije i nekretnine pet dana prije polaska na put, uz dostavljanje Odluke o upuéivanju na
sluzbeni put u inozemstvo i potpisanog putnog naloga za akontaciju.

Po izvrSenom putovanju, korisnik je duzan podnijeti propisano pismeno izvjesée o
izvr§enom sluzbenom putovanju odobren od rukovoditelja proracunskog korisnika. Putni nalog
se dostavlja u roku tri dana nakon povratka sa sluzbenog puta Odjelu za financije i nekretnine
zajedno sa dokazima o iznosima pla¢enim za sve troSkove puta koji se pravdaju .(poziv,
vozne karte, ovjereni hotelski racuni i sli¢no), u protivnom akontacija za sluzbeni put ¢e biti
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nadoknadena po postupku koji je zakonom predviden za naknadu materijalne Stete.

Nakon izvrSenog obracuna troSkova sluzbenog putovanja, obra¢unski namjestenik
svojim potpisom potvrduje pravilnost obrac¢una, a rukovoditelj Odjela za financije i nekretnine
svojim potpisom ovjerava i odobrava isplatu.

Putni nalog, se prosljeduje sluzbeniku za proracunske poslove prora¢unskog korisnika
iz kojeg je korisnik putnog naloga, radi evidencije na odgovarajucoj proracunskoj poziciji i
postupanja na nacin propisan u ¢lanku 5. stavak (3) i (4) ovog Pravilnika. Nakon isplate, putni
nalog se prilaze uz primjerak blagajnickog izdatka potpisanog od strane blagajnika i korisnika
putnog naloga.

10. Racun za izvrSene usluge koje podlijeZu isplati putem blagajne
Clanak 18.

Isplata putem blagajne vrsiti ¢e se samo u iznimnim sluc¢ajevima kada placanje obveze
nije moguce izvrsiti bezgotovinskim putem.

Racun za izvrSene usluge nakon prijeke i neodlozne potrebe, ¢ija vrijednost nije veéa od
200,00 KM, podlijeze isplati putem blagajne ako je ovjeren od strane proracunskog korisnika
za Cije potrebe je usluga izvrSena i izdat popratni nalog na kojem je naznaceno sa koje se
pozicije plaéa taj racun uz ve¢ navedenu rezervaciju sredstava. Popratni nalog mora potpisati
rukovoditelj i sluzbenik ili namjestenik za proracun prora¢unskog korisnika jedinice za Cije
potrebe je usluga izvrSena uz obrazlozenje potrebe gotovinskog nacina placanja.

Ovjereni racun i popratni nalog se dostavljaju Odjelu za financije i nekretnine radi
kontrole, koju vr$i rukovoditelj organizacijske jedinice za trezor na popratnom nalogu, nakon
Cega se vrsi isplata nov¢anih sredstava putem blagajne.

Blagajnik je duzan najkasnije narednog dana od dana nastanka poslovne promjene
podatke iz ispravne knjigovodstvene dokumentacije unijeti u odgovarajuc¢i modul financijskog
softvera.

11. Financijski planovi i izvjeS¢e o utrosku novc¢anih sredstava
niZih potrosackih jedinica
Clanak 19.

Odjel za financije i nekretnine, duzan je poslati usvojene planove svim proracunskim
korisnicima (kao i njihovim potrosackim jedinicama) sa jasno specificiranim pozicijama
izdataka 1 naputkom o nacinu izvjesc¢a o koriStenju istih, a u roku 10 dana nakon usvajanja
godisnjeg proracuna.

Svi proracunski korisnici upisani u Registar ¢e imati mogucénost uvida u usvojeni
proracun kao i operativne planove putem aplikacije Finova XP TR.

Financijsko izvjes¢e o utrosku novcéanih sredstava nizih potroSackih jedinica koje se
financiraju iz proracuna Grada Mostara a koje nisu uvrsteni u registar proracunskih korisnika,
dostavljaju se proracunskom korisniku na ¢ijim pozicijama su u prora¢unu planirana sredstva.

Financijsko izvjeS¢e je pismeni iskaz o utroSku novcanih sredstava s fotokopijom
placenih racuna i tabelarnim pregledom utroska doznacenih sredstava, na propisanom obrascu
za protekli mjesec, koji se dostavlja nadleznom proracunskom korisniku.

Rukovoditelj proracunskog korisnika u ¢ijoj je nadleznosti niza potrosacka jedinica iz
tocke (3), vrsi kontrolu utroska sredstava, te izvjes¢e dostavlja sluzbeniku ili namjesteniku za
proracunske poslove organizacijske jedinice radi izdavanja popratnog internog naloga (Obrazac
INT-NP-2) za narednu doznaku odobrenu prora¢unom. Uredno popunjen interni platni nalog
i potpisan od rukovoditelja proracunskih korisnika njihovih uZzih organizacijskih jedinica i
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cjelokupna dokumentacija (pravdanje sredstava, novi zahtjev i popratni nalog) dostavlja se
Odjelu za financije i nekretnine radi evidentiranja naloga za placanje.

Teku¢i grantovi, kapitalni grantovi i pomo¢i pojedincima, isplacuju se samo ukoliko
su sredstva planirana u proracunu za te namjene i odobrena operativnim planom od Odjela za
financije 1 nekretnine, i to na temelju odluka, rjesenja i zakljucaka gradonacelnika ili osobe koju
on ovlasti.

Proracunski korisnici — upravne organizacije, javno pravobraniteljstvo, javne ustanove
i sli¢no, koji imaju poseban ID broj, vlastite radne stanice on-line uvezane sa Trezorom i sami
unose podatke u sistem trezora izvije$¢a o izvrSenim pla¢anjima njihovih obveza dobivaju od
Odjela za financije 1 nekretnine u roku tri dana od dana izvrSenja plaéanja.

12. Ugovor
Clanak 20.

Svi proracunski korisnici su obvezni prije pokretanja postupka nabave, odnosno
potpisivanja ugovora za isti zatraziti suglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava
u proradunu za nabavu robe, usluga ili radova koji su predmet ugovora. Po dobivanju
suglasnosti od strane Odjela za financije i nekretnine,odnosno unosa operativnog plana u
sistem, proracunski korisnik zakljucuje ugovor 1 isti unosi u odgovaraju¢i modul rezervacija.
Izuzetno, za pokretanje postupka nabave i zakljucenje ugovora za viSegodiSnje projekte
neophodna je pismena suglasnost Odjela za financije i nekretnine da su sredstva za navedeni
projekt osigurana planiranim proracunom, odnosno DOP-om.

Ugovor koji je potpisan sukladno sa Zakonom o javnim nabavama i Statutom Grada
Mostara, pravna je osnova za placanje obveza koje iz njega proizlaze. Ugovor potpisuje
gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti, uz zapisnik povjerenstva koja je odabrala najpovoljnijeg
ponudaca i potpis rukovoditelja proracunskog korisnika iz ¢ijeg djelokruga je predlozeni
ugovor. Jedan primjerak ugovora s popratnom dokumentacijom dostavlja se Odjelu za financije
i nekretnine radi realizacije obveza proisteklih iz ugovora.

Kod realizacije ugovora ne izdaje se narudzbenica, osim na izri¢it zahtjev dobavljaca.
Svakiugovorusistemu evidentira sluzbenik ili namjestenik za proracunske poslove proracunskog
korisnika na kojeg se ugovor odnosi, te time vrsi rezervaciju sredstava na naznacenoj poziciji.
Po prijemu faktura, sluzbenik ili namjestenik za prora¢unske poslove istu unosi u modul knjige
ulaznih faktura, vr$i uparivanje sa ugovorom te safinjava popratni interni nalog za placanje.
Popratni nalog sa svim elementima popunjava sluzbenik ili namjestenik za proracunske poslove
1 postupa na nacin propisan ¢lankom 5. stavak (2), (3) i (4) ovog Pravilnika.

Odjel za financije i nekretnine postupa na nacin propisan u ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

13. Odluka
Clanak 21.

Odluka je pismeni akt kojim se odobrava nabava stalnog sredstva ili opreme, upucuje
sluzbenik na sluzbeno putovanje u inozemstvo, vrsi plaéanje preuzetih obveza, odobrava isplata
novcanih sredstava a sukladno sa rezervacijom sredstava iz ¢lanka 5. Ovog Pravilnika.

Svaka odluka sadrzi to¢an opis namjene donoSenja iste, iznos novc¢anih sredstava
koja je potrebno izdvojiti za realizaciju, broj racuna na koji se treba izvrsiti uplata novcanih
sredstava 1 poziciju u proracunu sa koje je potrebno realizirati sredstva sa svim propisanim
Siframa proracunske klasifikacije, odnosno sve elemente koje sadrzi i interni nalog za plaéanje.

Uz potpisanu odluku mora se priloziti i popratna dokumentacija koja predstavlja
osnovicu za donosenje te odluke (zahtjev, popratne dokumente, pozivnice ili programe svrhe
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sluzbenog puta, izvijes¢a povjerenstava i tako dalje) Nakon obrade, putni nalog se prilaze uz
primjerak blagajnickog izdatka potpisanog od strane blagajnika i korisnika putnog naloga.
Sluzbenik ili namjestenik za prorac¢unske poslove proracunskog korisnika na kojeg se
odluka odnosi, kompletira potrebnu dokumentaciju iz prethodnog stavka i postupa na nacin
propisan ¢lankom 5. stavak (2), (3) i (4) ovog Pravilnika.
Odluka sa prilozenom potrebnom dokumentacijom dostavlja se Gradonacelniku na
potpis, te nakon toga prosljeduje Odjelu za financije i nekretnine radi realiziranja.

14. Dokumentacija iz radnih odnosa
Clanak 22.

Obracun placa i ostalih osobnih primanja na temelju evidencija o nazo¢nosti na poslu
potpisanih od strane rukovoditelja proracunskog korisnika, obra¢un poreza i doprinosa i
ostalih osobnih primanja, kao i obracun po potpisanim ugovorima o obavljanju povremenih i
privremenih poslova, vr$i namjestenik za obrac¢un placa putem modula Plac¢e i dodatna primanja.

Proracunski korisnici duzni su svakodnevno voditi evidenciju o nazo¢nosti sluzbenika i
namjeStenika na poslu na propisani nacin te izvjes¢e o ostvarenim radnim satima dostaviti Odjelu
za financije i nekretnine kao i Odjelu za organizaciju,pravne poslove,op¢u upravu,civilnu zastitu
1 vatrogastvo, i to u roku tri dana po isteku mjeseca na koji se evidencija odnosi. Dostavljeno
mjesecno izvjeSée o ostvarenim radnim satima mora biti kompletirano sa doznakama za
bolovanje i samo takav potpisan od strane rukovoditelja proracunskog korisnika, u suprotnom
Odjel za financije i nekretnine nece izvrsiti obrac¢un pla¢e po nekompletnoj dokumentaciji.

Sve poslove u svezi kadrovske evidencije kao i unos podataka u odgovaraju¢i modul
kadrovske evidencije, sa Sifriranjem pripadaju¢eg proracunskog korisnika vr$i Odjel za
organizaciju, pravne poslove, opéu upravu, civilnu zastitu i vatrogastvo.

Sva rjesenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika na radna mjesta, rjeSenja o plaéi
koja sadrze pripadajuci koeficijent za obracun place, ugovore o privremenim i povremenim
poslovima i drugo Odjel za organizaciju, pravne poslove, op¢u upravu, civilnu zastitu i
vatrogastvo duzan je dostaviti Odjelu za financije i nekretnine u roku tri dana od dana prijema
u radni odnos.

Stru¢na sluzba Gradskog vije¢a duzna je dostaviti Odjelu za financije i nekretnine sve
podatke neophodne za obra¢un primanja vijeénika u roku tri dana po isteku mjeseca na koji se
evidencija odnosi.

Proracunski korisnici — upravne organizacije, javno pravobraniteljstvo, javne ustanove
i slicno, koji imaju poseban ID broj i vlastite radne stanice, on-line uvezane sa Trezorom,
sami unose podatke u sistem trezora putem svoje glavne knjige, kroz odgovaraju¢e module
Kadrovske evidencije i Place i dodatna primanja. Oni svoje zahtjeve za isplatu placa i dodatnih
primanja sa specifikacijom i kopijom originalnih dokumenata dostavljaju Odjelu za financije i
nekretnine na nacin propisan ¢lankom 5. Ovog Pravilnika ili posebnom Instrukcijom Odjela
za financije 1 nekretnine

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Do konac¢ne implementacije integralnog financijskog softvera, pojedina rjesenja
definirana ovim Pravilnikom mogu biti privremena 1 uskladena sa organizacijom i
sistematizacijom poslova u Gradskoj upravi Grada Mostara. U slu¢aju da pojedini proracunski
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korisnici nisu organizacijski osposobljeni za samostalan unos podataka u Glavnu knjigu Trezora,
unos podataka ¢e se, do konacnog rjesenja organizacije poslova, vrsiti po posebnom RjeSenju
Gradonacelnika.

Clanak 24.
Stupanjem na snagu i primjenom ovog Pravilnika, prestaju vaziti odredbe Naputci
o postupku nastanka i poslovanja sa materijalno financijskom dokumentacijom broj 02-02-
942/07 od 16.01.2007.godine.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara®, osim odredbi ¢lanka 7. stavak (4) i ¢lanka 15. stavak (3), koji ¢e
se primjenjivati nakon izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjoj organizaciji Gradske uprave
Grada Mostara.

Broj: 02-16-9673/17
Mostar, 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, v.r.
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Obrazac INT.NP-1

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO — NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD MOSTAR

Proracunski korisnik

GRAD MOSTAR
ODJEL ZA FINANCIJE I NEKRETNINE

INTERNI NALOG ZA PLACANJE br.

Isplatite:

Iznos : = KM

po rac¢unu/odluci_broj:

za namjene pla¢anja:

sa racuna broj: otvoren _kod
Rezervacija sredstava izvrSena: DA NE Broj R:

Sredstva za ove namjene odobrena Proradunom Grada Mostaraza 201 .godinu sa kodom

EkonomsKi Organizacioni Funkcionalni Fondovski

Naziv pozicije proracuna:

Planirana sredstva u iznosu :

Operativni plan za mjesec:

Utroseno sredstava do potpisivanja ovog naloga:

Mostar, . .20 _.godine

Nalog sacinila/o Rukovoditelj prora¢unskog korisnika
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Grada Mostara
GRAD MOSTAR
Obr. INT.NP-2
/Naziv proracunskog korisnika/ /Organ. kod iz registra/
/ Naziv uze organizacijske jedinice / /Organ. kod/
Isplatite ukupan iznos od KM= po osnovu mjesecnog transfera (granta)
broj zamjesec 20 .godine, zanamjene odobrene u prorac¢ununapoziciji
po kodu: ekonomski ,
funkcionalni fondovski 1 to slijede¢im
proracunskim korisnicima:
& . . « UtrosSeno do
Red | Sifra prim. NAZIV KORISIKA Izmos | Tlaniramouproratunu | L g | Ostatakza o
br. granta godiSnje operativno raspolaganje
naloga
UKUPNO
Nalog sacinio: Sef Sluzbe:
Visi str. suradnik Rukovoditelj
za proracunsku poslove proracunskog Kkorisnika
Mostar, . .201__ .godine.
Odjel za financije i nekretnine:
Primio: , dana .201__.godine.

Kontrolirao ispravnost podataka:
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Grada Mostara
Bosna i Hercegovina Obr.ZAP
Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija
Grad Mostar
/ Naziv proratunskog korisnika / Kod iz Registra
ODJEL ZA FINANCIJE I NEKRETNINE
ZAHTJEYV ZA PLACANJE
Isplatite
iznos od KM= po ra¢unu /odluci, ugovoru, situaciji (podvuci)
broj: od
7a namjene
sa ra¢una broj: , kod Mostar.
Rezervacija izvrSena: Da_ Ne Broj rezervacije:
Sredstva za ove namjene su planirana u ProraCunu Grada Mostaraza  .godinu po kodu broj:
Ekonomski Organizacioni Funkcionalni Fondovski

Naziv pozicije Proracuna

Planirana sredstva u iznosu

Operativni plan za mjesec:

UtroSena sredstva na dan

Prilozi: 1 Narudzbenica, 2.ugovor, 3.ra¢un, 4.odluka, 5.dnevnik rada, 6.dokumentacija o javnoj nabavi,
7.memorandum o sufinanciranju projekta, 8.garancija (zaokruziti)

Zahtjev sadinio: Mostar, . .201__.god. Rukovoditelj prorac¢unskog korisnika

Odjel za financije i nekretnine

Broj rezervacije: Odobreno za plaéanje:

Plac¢anje izvrSio dana

Mostar, . .20 .godine
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45.

Na osnovu ¢lana 14. Zakona o budzetu (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine® broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,91/15, 102/15 1 104/16), ¢lanova 5. 1 8. Pravilnika
o knjigovodstvu budZeta Federacije Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne
1 Hercegovine* broj 60/14) i ¢lana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada
Mostara“ broj 4/04 1,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj 8/09), Gradonacelnik Grada Mostar
donosi:

UPUTSTVO
o nacinu evidentiranja prihoda, primitaka rashoda i izdataka
BudzZeta Grada Mostara po pojedinim fondovima (fondovsko knjigovodstvo)

Clan 1.
BudZzetski korisnici ¢e unositi podatke u racunovodstvene knjige prema sljedecoj
fondovskoj klasifikaciji:
a) Opc¢i fond, kod 0111
Koristi se za evidentiranje svih prihoda i primitaka budZzeta i budzetskih korisnika, osim
onih koji se prema posebnim zakonskim zahtjevima iskazuju u drugim fondovima.

b) Fond prihoda po posebnim propisima, kod 0222

Koriste se za evidentiranje svih aktivnosti koje se finansiraju iz izvora prihoda koji se
na osnovu propisa koriste samo u posebne svrhe. Prakti¢no su to sve aktivnosti koje
se finansiraju na nacin propisan posebnim zakonima, uredbama, odlukama ili drugim
propisima.

¢) Fond namjenskih prihoda, kod 0333

Koriste se za prihode koji proizilaze iz redovnih aktivnosti budzetskih korisnika, ili
se ostvaruju slobodnom razmjenom robe ili usluga na trzistu od strane budZzetskih
korisnika, ¢ija je namjena propisana u skladu sa Zakonom u budzZetima u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine. Precizno definisanje vlastitih prihoda budzetskih korisnika Grad
Mostara usljedi¢e sa prelaskom na trezorski nacin poslovanja i uporednim donosenjem
odgovarajuc¢ih odluka.

d) Fond domacih grantova, kod 0444
Koristi se za racunovodstveno iskazivanje domacih grantova i za evidentiranje svih
aktivnosti koje se finansiraju iz domacih grantova.

e) Fond inostranih grantova, kod 0555
Koristi se za racunovodstveno iskazivanje inostranih grantova i za evidentiranje svih
aktivnosti koje se finansiraju iz inostranih grantova.

f) Fond za servisiranje domaceg duga, kod 0666

Koristi se za racunovodstveno iskazivanje prihoda 1 primitaka koji su prikupljeni za
izmirenje cijelog ili dijela domaceg duga, kao i isplata kamata 1 otplate glavnice duga
koji dospjevaju u narednim godinama i drugih rashoda za servisiranje domaceg duga.

g) Fond za servisiranje inostranog duga, kod 0777

Koristi se za racunovodstveno iskazivanje prihoda 1 primitaka koji su prikupljeni za
izmirenje cijelog ili dijela inostranog duga, kao 1 isplata kamata 1 otplate glavnice
duga koji dospjevaju u narednim godinama 1 drugih rashoda za servisiranje inostranog
duga.
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h) Fond kapitalnih projekata, kod 0888

Koristi se za raCunovodstveno iskazivanje investicionih aktivnosti budzeta i budzetskih
korisnika, kao i izvora prihoda i primitaka koji se koriste za nabavku ili izgradnju stalnih
sredstava.

Transakcije izmedu fondova istog budzetskog korisnika ne evidentiraju se i ne iskazuju kao
prihodi, odnosno rashodi tog budzetskog korisnika. Svaki transfer izmedu fondova mora biti
evidentiran kao primitak jednog fonda i izdatak drugog odgovaraju¢eg fonda u istom iznosu.

Clan 2.
Fondovska klasifikacija prihoda i primitaka Budzeta Grada Mostara (tabela)

Kod Naziv fonda Pripadajuéi prihodi i primici po ekonomskom kodu
0111 |Op¢i fond Svi prihodi i primici koji nisu sadrzani u drugim fondovima
0222 Fond prihoda po 722441

posebnim propisima 722442
721 211
. 722 431
0223 Fond prihoda od 777 433
imovine 727 434
722 435

Fond finansiran

od naknada od

0224 |elektroprivrednih 722 443

preduzeca za
investicione programe

717 131 722565
0225 Fond koriStenja puteva |722 531

722 532
777779
719 114
0226 Fond iz oblasti zastite i | 719 115
spasavanja 722 581
722 582
. . 722 432
0227 |Fond prihoda iz oblast |75 5g3
& 722 584
0228 Fond aktivnosti 722 436 dodatna analitika: komisija za tehnicki prijem;
komisija komisija za procjenu nekretnina

721 122 dodatna analitika 40% za infrastrukturu
721 122 Aga Khan

0229 |Fond ostalih namjena |721112-eksploatacija mineralnih sirovina
721223-prodaja stanova u vlasnistvu grada
721129-socijalni stanovi

742 111 742 115 742213
742 112 742 116

742 113 742 211

742 114 742 212

Fond inostranih 741 111

donacija 741 121

0444 |Fond domacih donacija

0555
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Fond kapitalnih Kapitalni projekti finansirani iz opéeg fonda
0888 . . ;
projekata (nenamjenskih sredstava)
Clan 3.

Evidentiranje prihoda i primitaka po pojedinim fondovima direktno je povezano i
srazmjerno fondovskoj klasifikaciji rashoda i izdataka iz kojih se finansiraju odredene aktivnosti.

Clan 4.

Inicijalno odredivanje fondovske klasifikacije pojedinih rashoda i izdataka vrSe visi
struéni saradnici za budzetske poslove po pojedinim organizacionim jedinicama Grada Mostara
zaduzeni za sacinjavanje 1 dostavu internog naloga za placanje (Obrazac INT.NP-1 i INT.NP-2
dati u prilogu).

Kontrolu dostavljenih obrazaca kao i kona¢no knjigovodstveno evidentiranje izvora i
sredstava, prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po pojedinim fondovima obavlja Sluzba za
finansije 1 budZzet.

Clan 5.
U slucaju eventualnih nejasnoca u prakticnoj primjeni ovog Upustva postupice se po
pismenom nalogu Sefa Sluzbe za finansije 1 budzet.

Clan 6.
Ovo Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara“.

Broj: 02-16-9672/17
Datum, 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, s.r.

Ha ocnoBy wumana 14. 3akona o Oymery (,,CinyxOene HoBuHe Deneparuje boche
n Xepuerosune“ 6poj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15 u 104/16), unanosa 5. u 8.
[IpaBunHuka o kmurooactBy Oynyera denepamnuje bocne u XepueroBune (,,CimyxOeHe
nosuHe Pexnepanyje bocue n Xepuerosune™ 6poj 60/14) u wiana 43. Craryra ['paga MocTapa
(., I pancku cimyx6enn mimacHuk ['paga Mocrapa® 6poj 4/04 u ,,CnyxOeHu racHuk [pana
Mocrapa“ 6poj 8/09), I'panonauennuk ['paga Mocrap qoHocu:

YOYTCTBO
0 HAYHMHY eBHCHTHPAaKa IPUX0Ja, IPUMHUTAKA PACX0/Aa U M31aTaKa
Byuera I'paxa Mocrapa no nojexuaum ¢ponaosuma (poHI10BCKO KEHHIOBOACTBO)

Ynan 1.
Bbynercku koprucHuIM he yHOCHTH TIOAaTKe Y pauyHOBOJICTBEHE KELUTE TIpeMa cJbeieho]
(hOHIOBCKO] KITacCH(PUKALIU]H:
a) Omhu ¢onn, xox 0111
Kopuctu ce 3a eBUJCHTHpame CBHX NPHUXOJa W NPHUMHTaKa Oyyera W OyUETCKHUX
KOPHCHHKA, OCUM OHHX KOjH C€ IpeMa MOCEOHMM 3aKOHCKHM 3aXTjeBUMa HCKa3yjy y
Ipyrum GoHI0BUMA.
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0) ®onj npuxoaa 1Mo nocedOHUM nponucuma, koa 0222

Kopucre ce 3a eBUICHTHpame CBUX aKTUBHOCTH Koje ce (UHAHCHpAjy W3 H3BOpa
MPUXO0JIa KOjH Ce HAa OCHOBY MPOIHCA KOPUCTE caMo y mocedHe cpxe. [IpakTudyno cy
TO CBE aKTUBHOCTHU KoOje ce (pMHAHCUPAjy Ha HAYMH MPOMHUCAH IMOCEOHUM 3aKOHHMMA,
ypenbama, ofiTyKaMa MU IpyTUM TPOIHCUMA.

11) ®on HaMjeHcKkuX Tpuxona, kox 0333

Kopucre ce 3a mpuxoae Koju MPOM3WIA3e W3 PEAOBHUX AKTHMBHOCTH OYIETCKHX
KOPHCHHKA, WM C€ OCTBAapYjy CIOOOJHOM Pa3MjeHOM pPOoOe WIIM yCIyra Ha TPXKHUILITY
O] CTpaHe OyUIETCKUX KOPUCHUKA, YH]ja j¢ HAMjeHA MPOMKCAaHA Y CKIIATy ca 3aKOHOM y
oyueruma y ®@enepanuju bocue u Xepuerosune. [Ipennsto neduHrcame BIACTUTHX
npuxoa Oyyerckux kopucHuka ['pag Mocrapa ycspenuhe ca mpenackom Ha TPE30pPCKU
HauYMH TOCIIOBakha U YIIOPEIHUM JOHOIICHEM OIroBapajyhux omryka.

n) @oun nomahux rpanrosa, kox 0444
KopucTu ce 3a padyHOBOJCTBEHO HCKa3UBamke JoMahuX rpaHTOBA U 32 €BUACHTHPAHE
CBUX aKTHBHOCTH KOje ce (PMHAHCUPa]y U3 JomMahux rpaHToBa.

e) ®ona nHOCTpaHUX rpaHToBa, Koa 0555
KopwucTu ce 3a paayHOBOACTBEHO HCKA3UBAHHE HHOCTPAHKUX IPAHTOBA M 33 EBUCHTHPAHE
CBUX aKTHBHOCTH Koje ce (PMHAHCUPA]y U3 UHOCTPAHUX I'PAHTOBA.

¢) ®@onn 3a cepBucHpame nomaher ayra, kog 0666

Kopuctn ce 3a pauyyHOBOACTBEHO HCKa3MBambE€ MPHXOAAa M NPUMHUTAKa KOjU Cy
NPUKYTIJBEHU 32 U3MHUPE-E IIUjeIor WK aujena qomaher ayra, Kao U MCIulaTa Kamara
¥ OTIUIaTe TIIABHUIIE JTyTa KOjH JIOCIj€Bajy Y HaApeIHUM TroiMHaMa U APYTHX pacxoja 3a
cepBuUcHpame Jomaher myra.

r) @oHJ 3a cepBUCHpamke HHOCTpaHor ayra, kog 0777

Kopuctun ce 3a pauyyHOBOACTBEHO HCKa3HMBambEe MPHXOAAa M NPUMHUTAKa KOjU Cy
NPUKYIUBCHU 32 M3MHPEHE IUjeNIor WM JMjeNia MHOCTPAHOT JIyra, Kao M UCIUIara
Kamara M OTIUIaTe IVIaBHMIIE Iyra KOjU JOCIjeBajy Y HapeJHHM ToAMHamMa U APYTHX
pacxoza 3a cepBUCUpPAE HHOCTPAHOT JyTa.

x) @oHJT KaMUTATHUX TIpojeKara, ko1 0888

KopucTu ce 3a padyHOBOJCTBCHO MCKa3WBak¢ MHBECTUIIMOHUX aKTUBHOCTH Oyliera u
OylIeTCKUX KOPUCHHKA, Ka0 ¥ U3BOpa MPUX0/a M MPUMHTAKA KOjJH CE€ KOPUCTE 3a HaOaBKy
WM M3TPajiby CTATHUX CPEJCTaBa.

Tpancaxkiuje u3mely hoHmoBa HCTOT OYIETCKOT KOPUCHUKA HE CBUICHTHUPA]Y CE U HE HCKa3yjy
Kao0 MPUXOJIH, OTHOCHO pacxoau Tor OyrieTckor kopucHuka. CBaku Tpanchep m3mehy ponmgosa
MOpa OUTH BUICHTUPAH Kao MPUMHTAK jeTHOT OH/a U U3AaTaK Apyror oarosapajyher dhonma
y UCTOM HM3HOCY.
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Yaam 2.

donmoBcka knacuduKkamnmja npuxoaa u npumurtaka byniera I'paga Mocrapa (Tabena)

Ipunagajyhu npuxoau ¥ NpUMHUIE 10 €KOHOMCKOM

Kon Ha3uB ¢onna Koy
0111 |Onhu dorx CBH IPUXOIM U IPUMHUIIHA KOJU HUCY CAJIPIKAHU Y TPYTHM
dhoHg0BMMA
0222 ®oHJ mpuxoAa mo 722441
MOCEOHUM MTPONHCHMA 722442
721 211
Do mpuxoaa of 722431
0223 MOBHHE 722 433
722 434
722 435
®oHp puHAHCHpaH
O] HaKHaJa Of
0224 |enekTponpuUBpeIHUX 722 443
npenyseha 3a
HMHBCCTUIIMOHEC ITpOorpame
717 131 722565
®oHJ KopHILTeHa myTesa | 722 531
0225 722 532
777779
719 114
0226 Doup 3 obmactu 719 115
3allITUTE U CIalllaBamba 722 581
722 582
®oHp npuxona u3 odmact 722432
0227 BaTpOracTaa 722 583
722 584
0228 Donn aKTHBHOCTH 722 436 ZI0/IaTHA aHATHTHKA: KOMI/I(':I/Ija 3a TEXHUYKHU
KOMHCH]a MIpHjeM; KOMHCH]a 3a MPOILjeHy HEKPETHUHA
721 122 nonarna ananutuka 40% 3a HHPPACTPYKTypy
721 122 Ara Kxan
0229 |®onxg ocranux HamjeHa |721112-ekcmuoaramyja MUHEpATHUX CHPOBUHA
721223-nponaja cTaHOBA y BIACHUIITBY Tpajia
721129-conujaaHu CTaHOBU
742 111 742 115 742213
. |742 112 742 116
0444 |®ona nomahux goHaiyja 747 113 749 211
742 114 742 212
0555 Donn I/I.HOCTpaHI/IX 741 111
JIOHaLHja 741 121
0388 @DOHJ KaUTAIHUX Kanuranau npojext punancupanu u3 onher ¢ponaa

npojexara

(HEeHaMjEHCKHX CpeJICTaBa)
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Ynan 3.
EBunentupame npuxoja v MpuMHTAaKa 10 10jeAMHUM (POHI0BHMA TUPEKTHO j€ TIOBE3aHO
1 cpasMjepHo (HOHIOBCKO] KiIacu(UKAIM]U pacxojla W M3/araka M3 KOjux ce (puHaHCHpajy
onpehene akTMBHOCTH.

Ynan 4.

Nuunmjanao oapehuBame GoHIOBCKE KiacuuKalyje mojeIMHUX pacxoia U h3aaraka
BpIIIC BWINW CTPYYHH CapaJHHANN 33 OYyUETCKE IOCIOBE MO IOjeIWHUM OpPTaHH3AI[HOHUM
jemuauiama ['pama Mocrapa 3a1yKeHH 3a CaulbaBambe U JJ0CTaBy HHTEPHOT HAJIOTa 3a Iiahame
(O6pazau UHT.HII-1 u UHT.HII-2 natu y npusory).

KoHTpomny mocTaB/beHUX 00pasama Kao M KOHAYHO KE-HUTOBOJCTBEHO CBHJICHTHPAHC
W3BOpa M CPEJCTaBa, MPHUXO/Aa U MPUMHUTAKA, pacXoia W W3jaTaka 1o MojeauHuM (oHIoBHMA
obaBsba Ciyx0a 3a puHaHcH]je U OyIIeT.

Yuan S.
VY ciyuajy eBeHTyaJIHUX HejacHOha y MPaKkTUYHO] MPUMjEHH OBOT YIycTBa mocTymnuhe
ce no nucmeHoM Hanory lleda Cnyxbe 3a punancuje u Oyiier.

Yuaan 6.
OBo YmyTCTBO CTyIa Ha CHary HapeaHOT JaHa of JAaHa o0jaBibHBama y ,,Ciy:kOeHOM
rmacHuKy I'paga Mocrapa®.

Bbpoj: 02-16-9672/17
Harym, 20.07.2017.ronune
I'PAIOHAYEJIHUK
Jby6o bemnh, c.p.

Na temelju c¢lanka 14. Zakona o proracunima (,,Sluzbene novine Federacije Bosne 1
Hercegovine* broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,91/15, 102/15 1 104/16), ¢lanaka 5. 1 8. Pravilnika
o knjigovodstvu proracuna Federacije Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine* broj 60/14) 1 ¢lanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik
Grada Mostara“ broj 4/04 1,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 8/09), Gradonacelnik Grada
Mostar donosi:

UPUTSTVO
o nacinu evidentiranja prihoda, primitaka rashoda i izdataka
Proracuna Grada Mostara po pojedinim fondovima (fondovsko knjigovodstvo)

Clanak 1.
Proracunski korisnici ¢e unositi podatke u racunovodstvene knjige prema sljedecoj
fondovskoj klasifikaciji:
a) Op¢i fond, kod 0111
Koristi se za evidentiranje svih prihoda 1 primitaka proracuna i proracunskih
korisnika,osim onih koji se prema posebnim zakonskim zahtjevima iskazuju u drugim
fondovima.
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b) Fond prihoda po posebnim propisima, kod 0222

Koriste se za evidentiranje svih aktivnosti koje se financiraju iz izvora prihoda koji se
na temelju propisa koriste samo u posebne svrhe. Prakti¢no su to sve aktivnosti koje
se financiraju na nacin propisan posebnim zakonima, uredbama, odlukama ili drugim
propisima.

¢) Fond namjenskih prihoda, kod 0333

Koriste se za prihode koji proizilaze iz redovitih aktivnosti prora¢unskih korisnika, ili
se ostvaruju slobodnom razmjenom robe ili usluga na trZiStu od strane proracunskih
korisnika, ¢ija je namjena propisana sukladno sa Zakonom u proracunima u Federaciji
Bosne i Hercegovine. Precizno definiranje vlastitih prihoda proracunskih korisnika Grad
Mostara usljedice sa prelaskom na trezorski nacin poslovanja i uporednim donosenjem
odgovarajuc¢ih odluka.

d) Fond domacih grantova, kod 0444
Koristi se za racunovodstveno iskazivanje domacih grantova i za evidentiranje svih
aktivnosti koje se financiraju iz domacih grantova.

e) Fond inozemnih grantova, kod 0555
Koristi se za racunovodstveno iskazivanje inozemnih grantova i za evidentiranje
svih aktivnosti koje se financiraju iz inozemnih grantova.

f) Fond za servisiranje domaceg duga, kod 0666

Koristi se za racunovodstveno iskazivanje prihoda i primitaka koji su prikupljeni  za
izmirenje cijelog ili dijela domaceg duga, kao i isplata kamata i otplate glavnice  duga
koji dospjevaju u narednim godinama i drugih rashoda za servisiranje domaceg  duga.

g) Fond za servisiranje inozemnog duga, kod 0777

Koristi se za raunovodstveno iskazivanje prihoda i primitaka koji su prikupljeni ~ za
izmirenje cijelog ili dijela inozemnog duga, kao i isplata kamata i otplate glavnice
duga koji dospjevaju u narednim godinama i drugih rashoda za servisiranje inozemnog
duga.

h) Fond kapitalnih projekata, kod 0888

Koristi se za raCunovodstveno iskazivanje investicijskih aktivnosti proracuna i
proracunskih korisnika, kao i izvora prihoda i primitaka koji se koriste za nabavu ili
izgradnju stalnih sredstava.

Transakcije izmedu fondova istog proracunskog korisnika ne evidentiraju se i ne iskazuju kao
prihodi, odnosno rashodi tog proracunskog korisnika. Svaki transfer izmedu fondova mora biti
evidentiran kao primitak jednog fonda 1 izdatak drugog odgovarajuceg fonda u istom iznosu.
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Clanak 2.

Fondovska klasifikacija prihoda i primitaka Prorac¢una Grada Mostara (tabela)

Kod Naziv fonda Pripadajuéi prihodi i primitci po ekonomskom kodu
0111 |Opéi fond Svi prihodi 1 primitci koji nisu sadrZani u drugim
fondovima
0222 Fond prihoda po 722441
posebnim propisima 722442
721 211
722 431
0223 |Fond prihoda od imovine |722 433
722 434
722 435
Fond financiran
od naknada od
0224 |elektroprivrednih 722 443

poduzeca za investicijske
programe

717 131 722565

Fond koristenja cesta 722 531
0225 722 532
777779
719 114
0226 Fond iz qblasti zaStitei |719 115
spaSavanja 722 581
722 582
) ) 722 432
0227 S;)tr;g é);;g)ada iz oblast 799 533
722 584
0228 Fond aktivnosti 722 436 dodatna analitika: povjerenstvo za tehnicki prijam;

povjerenstva

povjerenstvo za procjenu nekretnina

0229

Fond ostalih namjena

721 122 dodatna analitika 40% za infrastrukturu
721 122 Aga Khan

721112-eksploatacija mineralnih sirovina
721223-prodaja stanova u vlasniStvu grada
721129-socijalni stanovi

0444

Fond domacih donacija

742 111 742 115 742213
742 112 742 116
742 113 742 211
742 114 742 212

0555

Fond inozemnih donacija

741 111
741 121

0888

Fond kapitalnih projekta

Kapitalni projekti financirani iz op¢eg fonda
(nenamjenskih sredstava)
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Clanak 3.
Evidentiranje prihoda i primitaka po pojedinim fondovima direktno je povezano i
srazmjerno fondovskoj klasifikaciji rashoda i1zdataka iz kojih se financiraju odredene aktivnosti.

Clanak 4.

Inicijalno odredivanje fondovske klasifikacije pojedinih rashoda i1 izdataka vrSe visi
strucni suradnici za proracunske poslove po pojedinim organizacijskim jedinicama Grada
Mostara zaduzeni za sainjavanje i dostavu internog naloga za plac¢anje (Obrazac INT.NP-1 i
INT.NP-2 dati u prilogu).

Kontrolu dostavljenih obrazaca kao i konacno knjigovodstveno evidentiranje izvora i
sredstava, prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po pojedinim fondovima obavlja Sluzba za
financije 1 nekretnine.

Clanak 5.
U sluc¢aju eventualnih nejasnoc¢a u prakticnoj primjeni ovog Upustva postupice se po
pismenom nalogu Sefa Sluzbe za financije i proracun.

Clanak 6.
Ovo Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara®.

Broj: 02-16-9672/17
Datum: 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, v.r.

46.

Na osnovu ¢lana 14. Zakona o budzetu (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,91/15, 102/15 1 104/16), ¢lanova 5. 1 7. Pravilnika
o knjigovodstvu budzeta Federacije Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne
1 Hercegovine* broj 60/14) 1 ¢lana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada
Mostara“ broj 4/04 1,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara* broj 8/09), Gradonacelnik Grada Mostar
donosi:

UPUTSTVO
o nadinu evidentiranja rashoda i izdataka
Budzeta Grada Mostara po pojedinim funkcijama
(sinteti¢ka - analiticka klasifikacija funkcija vlade
za budzZet i budzetske korisnike ,,COFOG*)

Clan 1.
Budzetski korisnici ¢e unositi podatke u racunovodstvene knjige prema sljedecoj
funkcionalnoj klasifikaciji:
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l})edm Slfra .. | Organizaciona jedinica | Funkcionalna organizacija | Funkcija
roj |organizacije
Izvrsni i zakonodavni organi 0111
1 01 Gradsko vijece Naknada za rad komisije za
) ) 0112
procjenu nekretnina
Izvrsni i zakonodavni organi 0111
Zatezne kamate, troSkovi 0112
. spora,
2 02 Sekretfmj at Sudske presude 0112
gradonacelnika
Van sudske nagodbe sa
o 0112
uposlenicima
Troskovi advokata 0112
3 03 Sluzba za unutrasnji Izvrsni i zakonodavni organi 0111
nadzor
Odjel za organizaciju,
4 04 pravne po s}ove, ops . Ostale opste usluge 0111
upravu, civilnu zastitu i
vatrogastvo
5 04-4 Sluzba za civilnu zastitu i Usluge protupozarne zastite 0320
vatrogastvo
. o Izvrsni i zakonodavni organi 0111
Odjel za finansije 1 -
6 05 nekretnine Kamate za kredite World 0112
Bank
7 06 Odj e(}‘za dmstyene Izvr$ni 1 zakonodavni organi 0111
jelatnosti
8 06-1 Sluzba za kulturu Usluge kulture 0821
Sluzba za odgoj, Predskolsko obrazovanje 0911
9 06-2 obrazovanje, mlade i Osnovno obrazovanje 0912
sport Usluge sporta i rekreacije 0811
Shush ot s Socijalna zastita n.k. 1091
10 06-3 1z0d 28 SOCUane 1 Socijalno iskljucenje n.k. 1071
stambene poslove -
Stanovanje 1061
11 06-4 Sluz‘pa za zastitu prava Socijalna zastita n.k. 1091
branilaca
12 07 Odjel za urbqnlzam " |Izvrsni i zakonodavni organi | OlI11
gradenje
Stambeni razvoj 0611
13 07-3 Sluzba za gradenje i Razvoy zaje.dnlce? 0621
- obnovu Vodosnadbjevanje 0631
Stambgm 1 zajednicki 0661
poslovi n.k.
Stambeni razvoj 0611
14 07-4 Sluzba za gradenje Razvoj zajednice 0621
infrastrukturnih objekata |Vodosnadbjevanje 0631
Uli¢na rasvjeta 0641
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15 0704001 |GP Sjever
16 0704002 |GP Stari Grad
17 0704003 | GP Jugoistok
8 0704004 |GP Jug Razvoj zajednice 0621,
9 0704005 |GP Jugozapad Vodqsnadbj evanje 1 uli¢na 0631,
rasvjeta 0641.
20 0704006 |GP Zapad
21 0704007 |GP Centralna zona
22 0704008 |GP Grad
Odjel za privredu,
23 08 komunalne 1 inspekcijske |[zvrsni 1 zakonodavni organi Ol11
poslove
Opsti ekonomski 1
24 08-1 Sluzba za privredu komercijalni poslovi O411
Ekonomski poslovi n.k. 0491
Upravljanje otpadom 0511
o | osn  [swmesmiom  [Upmlameopadiin o,
unalne poslove 1 okolinu Zastita Zivotne sredine n.k. 0561
Uli¢na rasvjeta 0641
26 08-3 Sluzba za inspekcijske Javni red i sigurnost n.k. 0361
poslove
27 08-4 Sluzba za podrsku biznisa | Ekonomski poslovi 0490
28 09 C? trucna Shl.i.b? Izvrsni i zakonodavni organi O
radskog vijeca
29 10 Javno pravobranilastvo |IzvrSni i zakonodavni organi | O111
Izvr$ni 1 zakonodavni organi 0111
30 11 Agencija Stari Grad | Stambeni i zajednicki 0821 ili
poslovi n.k 0661
Clan 2.

Funkcionalna klasifikacija (COFOG) je objavljena od strane Odjeljenja za statistiku
Unjedinjenih nacija (UNSD).

Funkcionalna klasifikacija iskazuje izdatke po funkcionalnoj namjeni za odredenu
oblast i nezavisna je od organizacije koja tu funkciju provodi.

Korisnik budzetskih sredstava moze obavljati aktivnosti u okviru jedne ili vise funkcija.
Vise korisnika budzetskih sredstava mogu imati istu funkcionalnu klasifikaciju.

Funkcionalnu klasifikaciju ¢ine kategorije, grupe i klase.

Kategorije grupisu opste ciljeve i zadatke drZzave i1 oznacene su od 01 do 10.

Grupe 1 klase sadrze detaljniju razradu sadrzaja kategorija i na¢ina na koje se ti ciljevi
ostvaruju.

Kategorije funkcionalne klasifikacije su:

01 — Opste javne usluge,

02 — Odbrana,

03 — Javni red 1 sigurnost,

04 — Ekonomski poslovi,

05 — Zastita zivotne sredine,
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06 — Stambeni i zajednicki poslovi,

07 — Zdravstvo,

08 — Rekreacija, kultura i religija,

09 — Obrazovanje,

10 — Socijalna zastita.

Funkcionalna klasifikacija se primjenjuje na rashode i izdatke za nabavku nefinansijske
imovine.

Clan 3.

Inicijalno odredivanje funkcionalne klasifikacije pojedinih rashoda i izdataka vrse visi
struéni saradnici za budzetske poslove po pojedinim organizacionim jedinicama Grada Mostara
zaduzeni za sacinjavanje i dostavu internog naloga za placanje (Obrazac INT.NP-1 1 INT.NP-2,
odlukama i raCunima).

Kontrolu dostavljenih obrazaca kao i kona¢no knjigovodstveno evidentiranje izvora i
sredstava, prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po pojedinim fondovima obavlja Sluzba za
finansije i budzet.

Clan 4.
U slucaju eventualnih nejasnoca u prakti¢noj primjeni ovog Upustva postupiée se po
pismenom nalogu Sefa Sluzbe za finansije i budzet.

Clan 5.
Ovo Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara“.

Broj: 02-16-9671/17
Datum: 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo BeSli¢, s.r.

Ha ocnoBy wumana 14. 3akona o Oymery (,,CinyxOene HoBuHe Deneparmje boche
n Xeprerosune“ 6poj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15 u 104/16), unanosa 5. u 7.
[IpaBunHuKa 0 KEBLUTOBOACTBY Oyniera @enepanuje bocHe n Xepuerosune (,,CiyxOeHe HOBUHE
®denepanuje bocue u XepueroBune™ 6poj 60/14) munana43. Craryra ['paxa Mocrapa (,,] paacku
ciyx0eHn TimacHuk ['paga Mocrapa“™ 6poj 4/04 u ,,Ciyx06enu rmacHuk [pama Mocrapa® 6poj
8/09), I'panonauenank ['paga Mocrap goHOCH:

YOYTCTBO
0 HAYMHY €eBHIEHTHPAa PAacXo/ia U U31aTaKa
Byuera I'paxa Mocrapa no nojexuaum GgyHkuujama
(CMHTETHYKA - AHAJIMTHYKA KJIacupukaumuja pyHkiuja Biaae
3a Oyyer u Oyyercke KopucHuke ,,[IOD®OT*)

Yuan 1.
Bynercku kopucHuIM he yHOCHTH TIOAATKe y pauyHOBOJICTBEHE KEbUTE TipeMa cibeniehoj
(YHKIMOHATHO) KITacU(UKAIH]H:
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Pennn Iudpa Opranusanuona (I)ymcunonan.ﬂa .
. . . OpraHu3ammja DyHKIHja
O0poj | opranuszaunmje jenuHuuA
W3Bpriau u 3akonomaBuu opranu | 0111
1 01 I'pancko Bujehe Haknana 3a pan komucuje 3a 0112
IPOLjeHy HEeKpeTHUHA
WzBpinm u 3akoHoaaBHu opranu | 0111
3are3He Kamare, TPOIIKOBH 0112
C . cropa,
2 02 ckpeTaprjar Cyncke npecyne 0112
rpaJoHavYeTHUKA
Ban cyncke nHaron6e ca 0112
yHOCIESHUIIIMA
TpoukoBu anBokara 0112
3 03 Catyx0a sa yyrpamsu U3Bpiuan v 3akoHoxaBuu opranu | 0111
HaA30p
Opjen 3a opraHu3aimjy,
4 04 MPABHE NOCIOBE, OTHITY | 301 ye omrmre yciyre 0111
yIpaBy, IUBUITHY
3alITUTY M BaTPOracTBO
5 04-4 Cnyx0a 32 HIMBUITHY Yenyre npoTymnoxkapHe 0320
3aIITUTY ¥ BATPOTACTBO |3aIITUTE
6 05 Onjen 3a ¢punancuje u | M3Bpiunu v 3akoHosiapuu opranu | 0111
HEKPETHUHE Kawmare 3a kpeaure World Bank 0112
7 06 Opnj €11 33 JIpyIITBeHe W3BpiIHyu v 3aKOHOJJaBHU 0111
JJeIaTHOCTH OpraHu
8 06-1 Cnyx0a 3a KynTypy VYenyre kyntype 0821
Cnyx6a 3a 01110, [Ipenmkosicko oOpazoBame 0911
9 06-2 oOpazoBame, Miaze 1 | OCHOBHO 00pa3oBame 0912
CIIOpT VYcnyre criopra u pekpeanuje 0811
C 5 ) ConujasiHa 3alITUTa H.K. 1091
10 06-3 fTy#Da 3a COUMJATTHE 1 ColyjanHo UCKIbYUeHhe H.K. 1071
cTaMOeHEe MOCJIOBE
CraHoBame 1061
11 06-4 Cryx0a 3a saurmuty CornyjanHa 3aiTuTa H.K. 1091
mpaBa OpaHuiana
12 07 Opjen 3a ypbanuzam u | M3BpiitHu 1 3aKOHOJTABHU o111
rpaheme OpraHu
Crambenu pasBoj 0611
Coty6a 3a rpaherse u Pa3Boj 3aj eI‘lHI/IIIe 0621
13 07-3 oGHOBY Bonocnazn0jeBame 0631
CraM0OeHH U 3ajeTHUYKU 0661
MOCJIOBU H.K.
Crambenu pa3Boj 0611
14 07-4 %mfffa i?ahﬁiif Pa3soj sajeauuue 0621
PPACTPYIYP BonocnanbjeBame 0631
o0jekara :
Ynu4dHa pacsjera 0641
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15 0704001 I'TI CjeBep
16 0704002 I'TI Crapu I'pan
17 0704003 I'TI Jyrouctok o
18 0704004 M Jyr BP§31(3)(ZJH?J§_I[CP$I:; U yIH4YHa 82?1’
19 0704005  |I'TI Jyrosaman AOTHARO] Y :
pacBjeta 0641.
20 0704006 I'TI 3anan
21 0704007 I'TI LlenTpanna 30Ha
22 0704008 I'TI I'pan
Opnjen 3a mpuBpexy,
23 08 KOMYHaJIHE U W3Bpiau u 3akoHomaBuu oprann | O111
WHCIICKIIH]CKE TIOCIIOBE
08-1 Ot CKOHOMCKH 1 0411
24 Cnyx0a 3a npuBpesy KOMEPLMJAJIHA TTOCJIOBH
EKOHOMCKM MOCIOBH H.K. 0491
VYhpasibame 0TnagoM 0511
Cnyx0a 3a kKoMyHaaHe | YIpaBjbame OTNagHUM Bojama 0521
25 08-2
MOCJIOBE U OKOJIMHY 3amrTuTa JKUBOTHE CpeIMHE H.K. 0561
YnuuHa pacsjera 0641
26 08-3 Cayxa 38 JaBHU pen M CUTYPHOCT H.K. 0361
MHCIEKIIH]CKE MTOCJIOBE
27 08-4 Ciryxoa sa nopprncy ExoHOMCKM nTOCTI0BH 0490
OusHuCa
28 09 Crpyuna Cny.)K6a W3BpuiHM 1 3aKOHOJABHU OpPTaHH 0111
I'panckor Bujeha
29 10 JasHo W3Bpuinn u 3akonoaaBuu opranu | O111
IpaBOOPAHUIIAIITBO
W3Bpuiam u 3akononaBuu opranu | 0111
30 11 Arennyja Crapu ['pag |Crambenu u 3ajeqHuuku 0821
IIOCJIOBHU H.K (;/16.]161/11

Yaan 2.

OdynknmonanHa kimacudukanuja (LODOI') je objaBbeHa ox crpaHe Omjesbema 3a
CTaTUCTUKY YmeaumeHux Hanuja (YHC).

dyHKIIMOHAMHA KiacuUKalja McKa3yje HW3Aarke 1Mo (PyHKIIMOHAIHO] HaMjeHH 3a
onpeheny o0OnacT u He3aBHCHA j€ 01 OpraHu3aIije Koja Ty (yHKIIHU]y TPOBOIH.

KopucHuk OylleTcKuX cpencraBa MO)Ke 00aBJbaTH aKTUBHOCTH Y OKBUDY jeIHE WA
Bulle GyHKIHMja. Buiie kopucHuKa OyUETCKHX Cpe/cTaBa MOTY UMAaTh UCTy (DyHKIIMOHAIHY

KJIacuukanujy.

OyHKIMOHANHY KJIacuPHUKAIM]y YMHE KaTeropuje, rpyre u Kiace.

Kareropwuje rpynuiry onmre uJbeBE M 3a7aTKe ApxkaBe U o3HadeHe ¢y og 01 mo 10.
['pyne u kiace caapke neTabHU]Y pa3pady calipikaja KaTeropHja U HauMHa Ha Koje ce

THU IIUJBEBU OCTBAPY]Y.

Kareropuje ¢hyHknonasHe kiacupukarmje cy:
01 — Ommre jaBHE ycmyre,

02 — Onb6pana,
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03 — JaBHM pen U CUTYPHOCT,

04 — EXOHOMCKH OCJIOBH,

05 — 3amTuTa )KMBOTHE CpEAMHE,

06 — CramOeHM 1 3ajeTHUYKH MTOCIIOBH,

07 — 3apaBcTBo,

08 — Pexpearuja, KyaTypa ¥ pesuruja,

09 — ObpazoBam-e,

10 — Corijanna 3amruTa.

OdyHkMoHANHA Kilacu(HKalmja ce MPHUMjCHYje Ha pacxoje W M3JaTKe 3a HaOaBKY
He(UHAHCH]CKE UIMOBHHE.

Ynan 3.

Wuummjanao oxapehuBame (QYHKIHOHATHE KIacHU(pUKAIMje TIOjeIMHUX pacxoja u
M3/IaTaka BpIle BUIIM CTPYYHH CapaIHUIH 32 OyIeTCKE IO CIIOBE 0 I10j e TMHIM OpPTraHU3aIllHOHIM
jemuuunama ['paga Mocrapa 3a1yKeHH 3a cCaulbaBake | OCTaBy MHTEPHOT Hajlora 3a riahame
(O6pazan UHT.HII-1 u UHT.HII-2, onnmykama u paqyHHMa).

KonTpony nmocraBibeHnx oOpasama Ka0 M KOHAYHO KEbMTOBOJICTBEHO €BHICHTHPAME
M3BOpa M CPEACTaBa, MPUX0Ja U MPUMHUTAKA, pacXo/a M U3aTaka Mo MojeHHUM (OHIOBUMA
obaBspa Ciryx0a 3a puHaHCH]e U OyIeT.

Ynan 4.
VY ciydajy eBeHTyaIHHX HejacHoha y MpakTH4YHOj MpUMjEHH OBOT YIycTBa nmoctynuhe
ce no mucmeHoM Haory [leda Ciyxbe 3a punancuje u OylIer.

Yonan S.
OBo YmyTCTBO CcTymna Ha CHary HapeIHOT JlaHa O]l JlaHa o0jaBJbuBama y ,,Ciry)xOeHOM
rnacHuKky I'pama Mocrapa®.

Bpoj: 02-16-9671/17
Harym: 20.07.2017.ronune
I'PAJOHAYEJIHUK
Jby6o bemmh, c.p.

Na temelju c¢lanka 14. Zakona o proracunu (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,91/15, 102/15 1 104/16), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o
knjigovodstvu proracuna Federacije Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne
i Hercegovine® broj 60/14) i ¢lanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik
Grada Mostara“ broj 4/04 i ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 8/09), Gradonacelnik Grada
Mostar donosi :

UPUTSTVO
o nadinu evidentiranja rashoda i izdataka
Proracuna Grada Mostara po pojedinim funkcijama
(sinteticka - analiticka klasifikacija funkcija vlade
za proracun i proracunske korisnike ,,COFOG*)
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Clanak 1.
Proracunski korisnici ¢e unositi podatke u racunovodstvene knjige prema sljedecoj
funkcionalnoj klasifikaciji:

Redl.n Slfra .| Organizacijska jedinica Funkcionalna organizacija Funkcija
broj |organizacije
Izvrsni 1 zakonodavni organi 0111

1 01 Gradsko vijece Naknada za rad povjerenstva 0112
za procjenu nekretnina
Izvrsni 1 zakonodavni organi 0111
Zatezne kamate, troskovi 0112
spora,

2 02 Tajnistvo gradonacelnika |Sudske presude 0112
Van sud.sk.e nagodbe sa 0112
uposlenicima
Troskovi odvjetnika 0112

3 03 Sluzba za unutarnji Izvrsni 1 zakonodavni organi 0111

nadzora
Odjel za organizaciju,
4 04 pravne poslove, ?pcu . | Ostale opc¢e usluge 0111
upravu, civilnu zastitu 1
vatrogastvo
Sluzba za civilnu zastitu i N o
5 04-4 Usluge protupozarne zastite 0320
vatrogastvo
) o Izvrs$ni 1 zakonodavni organi 0111
6 05 Odjel za ﬁngncu €l Kamate za kredite World
nekretnine 0112
Bank

7 06 Odj el' za drustyene Izvr$ni 1 zakonodavni organi 0111

djelatnosti

8 06-1 Sluzba za kulturu Usluge kulture 0821

Stuzb deor Predskolsko obrazovanje 0911
9 06-2 17ba za 0Cg0), Osnovno obrazovanje 0912
obrazovanje,mlade 1 sport - -
Usluge sporta i rekreacije 0811
Stuzb one i Socijalna zastita n.k. 1091
10 06-3 uzva za socljaine 1 Socijalno iskljucenje n.k. 1071
stambene poslove -
Stanovanje 1061

B 06-4 |DluzbazazaStituprava g o1 sastita nk. 1091

branitelja

12 07 Odjel za urbgmzam ' |Izvréni i zakonodavni organi Ol11

gradenje
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Stambeni razvoj 0611
. o Razvoj zajednice 0621
13 07-3 (S).:)Llllzolziza gradenje i Vodoopsl.qba _ 0631
Stamb§n1 1 zajrdnicki 0661
poslovi.n.k.
Stambeni razvoj 0611
14 07-4 Sluiba za gra(.ienje ‘ Razvoj zajednice 0621
infrastrukturnih objekata |Vodoopskrba 0631
Uli¢na rasvjeta 0641
15 0704001 |GP Sjever
16 0704002 | GP Stari Grad
17 0704003 | GP Jugoistok
18 0704004 |GP Jug Razvoj zajednice 82?}’
19 0704005 | GP Jugozapad Vodoopskrba 1 Uli¢na rasvjeta 06 41j
20 0704006 |GP Zapad
21 0704007 |GP Sredisnja zona
22 0704008 |GP Grad
Odjel za gospodarstvo,
23 08 komunalne i inspekcijske |Izvrsni 1 zakonodavni organi Ol11
poslove
Op¢i ekonomski i
24 08-1 Sluzba za gospodarstvo | komercijalni poslovi 041l
Ekonomski poslovi n.k. 0491
Upravljanje otpadom 0511
Sluzba za komunalne Upravljanje otpadnim vodama | 0521
25 08-2 poslove i okoli§ Zastita zivotne sredine n.k. 0561
Uli¢na rasvjeta 0641
26 08-3 Sluzba za inspekeijske Javni red i sigurnost n.k. 0361
poslove
27 08-4 Sluzba za podrsku biznisa | Ekonomski poslovi 0490
28 09 Strutna Slu.z.b? Izvr$ni 1 zakonodavni organi 0111
Gradskog vije¢a
29 10 Javno pravobraniteljstvo |Izvrsni i zakonodavni organi Ol11
Izvrsni 1 zakonodavni organi 0111
30 11 Agencija Stari Grad ~ |Stambeni i zajednicki poslovi | 0821 ili
n.k 0661
Clanak 2.

Funkcionalna klasifikacija (COFOG) je objavljena od strane Odjeljenja za statistiku
Unjedinjenih nacija (UNSD).

Funkcionalna klasifikacija iskazuje izdatke po funkcionalnoj namjeni za odredenu
oblast i nezavisna je od organizacije koja tu funkciju provodi.

Korisnik proracunskih sredstava moze obavljati aktivnosti u okviru jedne ili vise
funkcija. Vise korisnika proracunskih sredstava mogu imati istu funkcionalnu klasifikaciju.
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Funkcionalnu klasifikaciju ¢ine kategorije, grupe i klase.

Kategorije grupiSu opce ciljeve i zadatke drzave i oznacene su od 01 do 10.

Grupe i klase sadrZe detaljniju razradu sadrzaja kategorija 1 nacina na koje se ti ciljevi
ostvaruju.

Kategorije funkcionalne klasifikacije su:

01 — Opce javne usluge,

02 — Obrana,

03 — Javni red 1 sigurnost,

04 — Ekonomski poslovi,

05 — Zastita zivotne sredine,

06 — Stambeni i zajednicki poslovi,

07 — Zdravstvo,

08 — Rekreacija, kultura i religija,

09 — Obrazovanje,

10 — Socijalna zastita.

Funkcionalna klasifikacija se primjenjuje na rashode i izdatke za nabavu nefinancijske
imovine.

Clanak 3.

Inicijalno odredivanje funkcionalne klasifikacije pojedinih rashoda 1 izdataka vrse visi
struéni suradnici za proracunske poslove po pojedinim organizacijskim jedinicama Grada
Mostara zaduZeni za safinjavanje i1 dostavu internog naloga za plac¢anje (Obrazac INT.NP-1 i
INT.NP-2 , odlukama i racunima).

Kontrolu dostavljenih obrazaca kao i konacno knjigovodstveno evidentiranje izvora i
sredstava, prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po pojedinim fondovima obavlja Sluzba za
financije i proracun.

Clanak 4.
U slucaju eventualnih nejasnoca u prakti¢noj primjeni ovog Upustva postupice se po
pismenom nalogu Sefa Sluzbe za financije 1 proracun.

Clanak 5.
Ovo Uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom
glasniku Grada Mostara“.

Broj: 02-16-9671/17
Datum: 20.07.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Beslié, v.r.

47.

Na osnovu ¢lana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara*
broj 4/04, 1,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 8/09), tacke II. alineja 3. Uputstva o otvaranju
posebnih namjenskih transakcijskih racuna, nacinu planiranja, prikupljanja, evidentiranja i
raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih racuna otvorenih kao podracuna
u okviru jedinstvenog rac¢una trezora (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 05/17) 1 Ugovora
broj HR-BA-ME 146, Gradonacelnik Grada Mostara donosi :
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ODLUKU
o otvaranju posebnog namjenskog
transakcijskog racuna - podracuna za Projekat ,,IRENE“

Clan 1.
Odobrava se otvaranje posebnog namjenskog transakcijskog racuna — podracuna u
okviru Jedinstvenog racuna trezora za potrebe Projekta ,,IRENE® - Interregional Renewable
& ENEergy efficiency network.

Clan 2.
Budzetski korisnik je Odjel za urbanizam i gradenje - Sluzba za gradenje i obnovu.

Clan 3.
Svenaloge vezane za placanje obaveza sa podracuna projekta potpisivat ¢e Gradonacelnik
Grada Mostara.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-25-5124/17-8
Mostar, 01.09.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Beslli¢, s.r.

Ha ocnoBy unana 43. Craryra ['paga Mocrapa (,,I'pancku cinyx06enn rmacHuk I['pana
Mocrapa‘® 6poj 4/04, u ,,Cryxx6enu rmacauk ['paga Mocrapa® 6poj 8/09 ), Tauke 1. anuneja 3.
YnyTcTBa 0 OTBapamy MOCEOHMX HAMjEHCKUX TPAHCAKIIM]CKUX payyHa, HAuUWHY IUJIAaHUPAmba,
MPUKYIUbakha, €BUIACHTHpAma M pacrojarama CpelCcTBUMa ca TMOCEOHMX HaMjeHCKHX
TPAHCAKIUjCKUX pauyyHa OTBOPEHHX Kao MOAPAaYyHA Y OKBUPY jEIUHCTBEHOT padyyHa Tpe3opa
(,,Cnyxx0enu rmacauk I'pama Mocrapa™ 6poj 05/17) m  VYrosopa 6poj XP-BA-ME 146,
I'panonauennuk ['paga Mocrapa goHOCH :

OAJNYKY
0 OTBapamy NOCe0OHOr HAMjeHCKOr
TPaHCAKIMjCKOT pauyyHa - noapauyyHa 3a IIpojexar ,IRENE*

Yuan 1.
OnoOpaBa ce oTBapame MOCEOHOI HaAMJEHCKOT TPAHCAKLHMCKOT padyHa — MoJApadyHa
y OKBHUpY JeaumHCTBEHOT pauyHa Tpe3opa 3a morpede I[Ipojexra ,IRENE® - Interregional
Renewable & ENEergy efficiency network.

Ynan 2.
Bynercku kopucHuk je Omjen 3a ypoanuszam u rpaheme - Ciryx0a 3a rpaheme 1 00HOBY.

Ynan 3.
Cee nHanore BeszaHe 3a Iuiahame 00aBe3a ca MOApadyHa MpOjeKTa MOTIHUCHUBAT he
I'panonauennux ['paga MocTtapa.
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Ynan 4.
OBa Omnyka cTyma Ha CHary HapeIHOT JaHa o1 jJaHa o0jaBibuBama y ,,Ciry)xOeHOM
macHuky I'paga Moctapa®.

Bpoj: 02-25-5124/17-8

Mocrap, 01.09.2017.ronnne
I'PAIOHAYEJIHUK
Jbyoo bemuiiuh, c.p.

Natemelju ¢lanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara“
broj 4/04, 1,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 8/09), tocke II. alineja 3. Uputstva o otvaranju
posebnih namjenskih transakcijskih racuna, nacinu planiranja, prikupljanja, evidentiranja i
raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih racuna otvorenih kao podracuna
u okviru jedinstvenog racuna trezora (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 05/17) 1 Ugovora
broj HR-BA-ME 146, Gradonacelnik Grada Mostara donosi :

ODLUKU
O otvaranju posebnog namjenskog
transakcijskog racuna - podracuna za Projekt ,,IRENE*

Clanak 1.
Odobrava se otvaranje posebnog namjenskog transakcijskog racuna — podrauna u
okviru Jedinstvenog rauna trezora za potrebe Projekta ,,IRENE® - Interregional Renewable
& ENEergy efficiency network.

Clanak 2.
Proracunski korisnik je Odjel za urbanizam i gradenje- Sluzba za gradenje i obnovu.

Clanak 3.
Sve naloge vezane za placanje obveza sa podracuna projekta potpisivat ¢e Gradonacelnik
Grada Mostara.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-25-5124/17-8
Mostar, 01.09.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besllié, v.r.

48.

Na osnovu ¢lana 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara“
broj 4/04, 1 ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj 08/09), tacke II. alineja 3. Uputstva
o otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih ra¢una, nacinu planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih racuna otvorenih
kao podracuna u okviru jedinstvenog racuna trezora (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara® broj
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05/17) 1 Ugovora broj IMED 2.1 M2 178, (broj ugovora 02-25-15763/16) Gradonacelnik
Grada Mostara donosi :

ODLUKU
o otvaranju posebnog namjenskog
transakcijskog rac¢una - podracuna za Projekat ,,IMPULSE*

Clan 1.

Odobrava se otvaranje posebnog namjenskog transakcijskog racuna - podra¢una u okviru
Jedinstvenog racuna trezora za potrebe Projekta ,,IMPULSE® - Integrated Management
Support for Energy efficiency in Mediterranean PUblic buil.dings the Interreg MED
Programme 2014-2020.

Clan 2.
Budzetski korisnik je Odjel za urbanizam i gradenje — Sluzba za gradenje i obnovu.

Clan 3.
Svenaloge vezane za placanje obaveza sa podracuna projekta potpisivat ¢e Gradonacelnik
Grada Mostara.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-25-15763/16-9
Mostar, 01.09. 2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo BeSli¢, s.r.

Ha ocnoBy unana 43. Craryta ['paga Mocrapa (,,I'pancku cinyx06enu miacauk ['pana
Mocrapa“ 6poj 4/04, u ,,Cryx0enu racauk [paga Mocrtapa® 6poj 08/09), Tauke 11 anuneja 3.
VYryTcTBa 0 OTBapamy MOCEOHMX HAMjEeHCKHX TPAHCAKIM]CKUX padyyHa, HAYMHY TUIaHUpamba,
NPUKYIUbakha, CBHICHTHpama W paclolarama CpeACTBUMA ca TOCEOHMX HaMjEHCKUX
TPAHCAKIIMjCKUX pauyHa OTBOPEHHUX Kao MOjpadyHa y OKBUPY jEMHCTBEHOT padyHa Tpe3opa
(,,Cmyx0enu rmacauk ['paga Mocrapa“ 6poj 05/17) u YroBopa 6poj IMEJT 2.1 M2 178, (6poj
yroBopa 02-25-15763/16) I'pagonauenauk ['paga Mocrapa J0HOCH :

OAJYKY
0 OTBapamy N0Ce0OHOr HAMjeHCKOr
TPAHCAKIHjCKOT pauyHa - noapauyyHa 3a [Ipojexar ,,IMPULSE

Ynuan 1.
OnoOpaBa ce oTBapame MOCEOHOT HAMjEHCKOT TPAHCAKIM]CKOT payyHa - MOApavdyHa
y OKBHpY JemuHCTBEHOT padyHa Tpe3opa 3a morpede [Ipojexra ,,IMPULSE® - Integrated
Management Support for Energy efficiency in Mediterranean PUblic buil.dings the
Interreg MED Programme 2014-2020.
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Ynan 2.
Bynercku kopucHuk je Omjen 3a ypoanuszam u rpaheme — Cyxoba 3a rpal)eme u 00HOBY.

Yuan 3.
Cee Hajore Be3aHe 3a Iahame o0aBe3a ca MoJpadyyHa MpojeKkTa MmoTmnucuBar he
I'panonauennuk ['paga Mocrapa.

Yaan 4.
OBa Omiyka CTyma Ha CHary HapeaHOT JlaHa of] JaHa o0jaBipuBama y ,,Ciy:kOeHOM
rnacHuKy I'paga Mocrapa®.

Bpoj: 02-25-15763/16-9
Moctap, 01.09. 2017.ronune
I'PAIOHAYEJIHUK
Jby6o bemumh, c.p.

Na temelju ¢lanka 43. Statuta Grada Mostara (,,Gradski sluzbeni glasnik Grada Mostara*
broj 4/04, 1 ,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj 08/09), tocke II. alineja 3. Uputstva o
otvaranju posebnih namjenskih transakcijskih racuna, nacdinu planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih racuna otvorenih
kao podracuna u okviru jedinstvenog racuna trezora (,,Sluzbeni glasnik Grada Mostara“ broj
05/17) 1 Ugovora broj IMED 2.1 M2 178, (broj ugovora 02-25-15763/16) Gradonacelnik
Grada Mostara donosi :

ODLUKU
o otvaranju posebnog namjenskog
transakcijskog ratuna - podracuna za Projekt ,,IMPULSE*

Clanak 1.

Odobrava se otvaranje posebnog namjenskog transakcijskog racuna - podracuna u okviru
Jedinstvenog racuna trezora za potrebe Projekta ,,IMPULSE® - Integrated Management
Support for Energy efficiency in Mediterranean PUblic buil.dings the Interreg MED
Programme 2014-2020.

Clanak 2.
Proracunski korisnik je Odjel za urbanizam i gradenje — Sluzba za gradenje i obnovu.

Clanak 3.
Sve naloge vezane za pla¢anje obveza sa podracuna projekta potpisivat ¢e Gradonacelnik
Grada Mostara.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
Grada Mostara®.

Broj: 02-25-15763/16-9
Mostar, 01.09.2017.godine
GRADONACELNIK
Ljubo Besli¢, v.r.
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